CONSELHO REGIONAL
DE ODONTOLOGIA DO
RIO GRANDE DO NORTE

DECISAO CRO-RN-003/2018

Dispde sobre a concessdo de didrias,
jetons, auxilios embarque/desembarque,
auxilio representagdo e estabelece
critérios para emissdo de passagens
aéreas e da outras providéncias.

O Conselho Regional de Odontologia do Rio Grande do Norte, no uso das
atribui¢des conferidas pela Lei Federal n° 4.324, de 24 de abril de 1964, regulamentada pelo
Decreto n°® 68.704, de 03 de junho de 1971,

Considerando que o CRO-RN ¢é uma autarquia, criada por lei, tendo como uma
de suas principais incumbéncias a fiscalizagdo do exercicio da profissdo, além de acompanhar
o desenvolvimento da Odontologia e seus reflexos no campo cultural e técnico-cientifico;

Considerando a necessidade de assegurar aos conselheiros adequadas condigdes
para o desenvolvimento de suas incumbéncias;

Considerando que a Lei n° 11.000, de 15 de dezembro de 2004, expressamente
autoriza os conselhos de fiscalizagdo de profissdes a normatizar a concessao de diarias, jetons
e auxilio de representagdo;

Considerando o que dispde o artigo 58, da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de
1990, bem como o Decreto n® 5.992, de 12 de dezembro de 2006;

Considerando a adogdo de normas que privilegiem ainda maior aproveitamento
dos atos administrativos e dos recursos com base em prerrogativa publica; e,

Considerando a racionaliza¢do de dinheiros obtidos junto a coletividade e dos
procedimentos complementares visando o interesse publico e economicidade dos atos de
gestao,

DECIDE:

Art. 1°. O deslocamento a servico, de conselheiros, membros de comissoes,
assessores, convidados e funcionarios do sistema CRO-RN, se regula pelos preceitos
estabelecidos na presente Decisdo.

Art. 2°. Sera considerado deslocamento a servigo o afastamento do beneficiario
do seu domicilio até a localidade onde se desenvolverdo as atividades de interesse do
Conselho Regional de Odontologia de Rio Grande do Norte.

§ 1 ° O deslocamento ficara condicionado & autorizagdo prévia, da
Secretaria Executiva, com visto da Presidéncia, mediante requisi¢do constante no Anexo I da
presente Decisdo.

Art. 3°. A diaria tem por finalidade cobrir despesas de hospedagem,
alimenta¢do e deslocamento urbano.

§ 1°. A diéria sera devida por dia de afastamento do domicilio, até a
data do retorno.

§ 2° Quando a atividade néo demandar o pernoite, como também, no
dia de retorno, o beneficiario fard jus ao correspondente a meia-diaria.

Art. 4°. Sem prejuizo da concessdo de diaria de que trata o artigo 3°, da
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presente decisdo, fardo jus ao auxilio embarque/desembarque, conselheiros, membros de
comissoes, assessores, convidados e funcionarios.

§ 1°. O auxilio embarque/desembarque de que trata o "caput" deste
artigo corresponde ao transito do beneficidrio, da residéncia ao local de embarque, do local do
desembarque ao hotel ou local das atividades e vice-versa.

§ 2°. Sera pago, apenas, um auxilio embarque/desembarque em cada
deslocamento, mesmo quando os destinos forem diversos.

§ 3° A importancia devida ao auxilio embarque/desembarque
correspondera a 50% (cinquenta por cento) do valor da maior didria nacional vigente,
conforme anexo II da presente Decisdo.

Art. 5°. Quando o deslocamento for realizado com veiculo proprio ou
terceirizado, o beneficiario fara jus ao auxilio terrestre, o qual devera ser solicitado ao CRO-
RN por meio de formulario de requerimento, constante no Anexo III da presente Decis@o.

§ 1°. Considera-se veiculo terceirizado o meio de transporte ndo proprio
como, dnibus, taxi, van, uber e veiculo fretado.

§ 2°. Naio fara jus ao auxilio constante no “caput” deste artigo aquele
que realizar o deslocamento através de outra modalidade.

§ 3°. A importancia devida ao auxilio terrestre de que trata o “caput”
deste artigo, corresponderé a 50% do valor da diaria paga pelo evento, conforme Anexo II.

Art. 6°. A autorizagdo para emissdo do bilhete, quando se tratar de passagem
aérea, devera levar em consideragdo o horario e o periodo de participagdo do servidor no
evento, a pontualidade, o tempo de traslado e a otimizagdo do trabalho, visando garantir
condic¢do laborativa produtiva, preferencialmente que antecedam em no minimo 3(trés) horas
o inicio previsto dos trabalhos ou evento.

Art. 7°. A aquisigio de bilhetes de passagens aéreas observara,
preferencialmente, os seguintes critérios:

a) requerimento do proponente e autorizagdo do responsavel,
respectivamente;

b) marcagdo, preferencialmente, com no minimo 10 (dez) dias de
antecedéncia;

¢) prioritariamente 0 voo com percursos de menor duragdo, evitando-
se, sempre que possivel, trechos com escalas € conexdes; e,

d) quando ndo houver outra possibilidade, existindo escalas e/ou
conexdes, o periodo compreendido entre elas ndo podera ser superior a 3 (trés) horas.

Art. 8°. Nio sdo autorizadas quaisquer alteragdes de percurso, data ou horario
de deslocamento, ressalvada condigio imprevisivel, devidamente justificada, de forma
completa, fundamentada e efetivamente clara.

Art. 9°. Sera Permitido o pagamento de jeton ao conselheiro efetivo ou suplente
que seja convocado para participar de reunides plenarias.

§ 1°. Os pagamentos relativos & concessdo de didrias, auxilio embarque/
desembarque e auxilio terrestre deverdo ser realizados antes do efetivo deslocamento;

§ 2°. Os pagamentos relativos a jetom serdo concedidos em Reunido
Plenaria, onde deverdo ser pagos no dia, conforme os seguintes critérios:

a) Confirmagio por e-mail oficial do CRO-RN ( crorn(@crorn.org.br) ou
por telefone até as 11 horas do dia da Reunido, sob pena do nédo recebimento;

b) Caso haja confirmagdo no horario previsto e nao houver o
comparecimento devera devolver o valor recebido no prazo de 72 (setenta e duas) horas;
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¢) Caso n3o haja confirmagdo e houver o comparecimento devera
solicitar o jetom junto a Secretaria do CRO-RN, quando confirmada a assinatura na folha de
presenca, tera o prazo de 05 (cinco) dias para efetivar o pagamento, mediante requerimento
constante no anexo V da presente Decis@o.

§ 3°. O recebimento do jeton serd cumulado com a percepgdo de didria e
auxilio embarque/desembarque, exclusivamente para conselheiros.

§ 4° O valor do jeton sera o percentual de 30%(trinta por cento) do valor
da diaria nacional vigente.

Art. 10. A prestacdo de contas devera ser realizada apds o comparecimento ao
evento para o qual foi convidado ou designado em atividade oficial do CRO-RN, através da
apresentagdo do relatério de viagem, (Anexo IV) juntamente com a copia de cartoes de
embarque e desembarque ou comprovante de despesa de hotel com periodo da estadia,
constando no documento o nome do beneficiario a serem juntados ao processo contabil, a fim
da devida comprovagdo da despesa.

§ 1°. O beneficiario com pagamento de diaria em atividades em viagens
terrestres devera apresentar o relatério da viagem, juntamente com comprovante de despesa
de hotel com o periodo da estadia e/ou outros documentos que identifiquem a efetiva viagem,
tais quais: passagens de Onibus, despesas com alimentagio e combustivel dentre outras,
constando no documento o nome do beneficiario.

§ 2°. Quando da utilizagdo do meio de transporte terceirizado (6nibus,
taxi, van, uber e veiculo fretado), o beneficiario devera apresentar o comprovante (ticket de
onibus ou recibo de pagamento).

§ 3°. O(s) beneficiario(s) apos o retorno do evento tera o prazo de 05
(cinco) dias corridos para apresentagdo a Secretaria Executiva da documentagdo exigida no
Art. 10° e seus paragrafos, sob pena de ndo autorizagdo de viagens seguintes, podendo,
inclusive, ser obrigado a restituir o valor pago pelo CRO-RN, quando ndo comprovada com a
documentacao exigida.

Art. 11°. O auxilio de representagdo ndo podera ser cumulado com outra
categoria e, serd concedido, quando convocado conselheiro efetivo ou suplente para
realizagdo de diligéncia na localidade de sua residéncia, sendo o valor de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor da maior diaria nacional vigente.

Art. 12°. Recebida a diria (ou outro beneficio) e ndo realizada a viagem, ou
quando cumprida parcialmente, deverd o beneficirio proceder a devolugdo do valor devido
ao CRO-RN, no prazo de 5 (cinco) dias corridos, contados do retorno ou da interrupgdo do
deslocamento.

Art. 13°. A auséncia de quaisquer documentos disciplinados nesta Decisdo
impediré a autorizagdo de concessdes de qualquer natureza. Para atendimento as faltas, devera
a secretaria executiva proceder medidas de saneamento do quadro, submetendo o processo de
concessdo a apreciagdo a diretoria do Conselho Regional de Odontologia do Rio Grande do
Norte.

Art. 14°. O processo de concessdo de beneficio que inobservar quaisquer dos
preceitos contidos na presente decisdo, serd considerado irregular e sujeitam aqueles que
derem causa, seja beneficiario, seja interveniente no processo, as sangdes previstas na
legislagdo.

Art. 15°. Os procedimentos complementares relativos ao deslocamento de
conselheiros, funcionérios e convidados, serdo regulamentados por meio de ato normativo
proprio.
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Art. 16°. Os casos omissos e as duvidas suscitadas serdo resolvidos pela
diretoria do Conselho Regional de Odontologia do Rio Grande do Norte.

Art. 17°. Revogadas todas as disposi¢des contrarias, especialmente as Decisdes
002/2016 e 003/2016 e além de qualquer outra que trate sobre concessdo de didrias e
passagens areas.

Art. 18°. Esta decisdo entra em vigor a partir de 1° de julho do corrente ano,

revogando-se as disposig¢des em contrario.

Natal/RN, 28 de junho de 2018.

Q/\Mx/ C AL %
JANE SUELY DE MELO NOBREGA GLAUCIO DE MORAIS ESILVA, CD
SECRETARIA PRESIDENTE
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DECISAO CRO-RN-003/2018
-continuacao-

ANEXO I

FORMULARIO DE CONCESSAO DE DIARIA, AUXILIO EMBARQUE/DESEMBARQUE, EMISSAO DE
PASSAGENS AEREAS E AUXILIO REPRESENTACAO
(Decisdo CRO-RN-003, de 28 de junho de 2018)

DADOS DO REQUISITANTE

Nome:

Cargo/funcdo:

DADOS DO BENEFICIARIO

Nome: CPF:

Cargo:

() CONSELHEIRO () FUNCIONARIO
() MEMBRO DE COMISSAO () CONVIDADO

() ASSESSOR

DADOS DA VIAGEM/EVENTO
Evento:
Origem: Destino:
Periodo: N2 de dias: Diaria equivalente:
Meio de Transporte: Veiculo: Oficial ( ) Préprio( ) Locado ( )
Tipo: Rodoviario () Aéreo( ) Ferroviario( )

PERCURSO (somente na hipdtese de utilizagdo de transporte aéreo)

TRECHO DATA IDA DATA VOLTA VOO COMPANHIA

OBJETOS DA SOLICITAGAO DE CONCESSAO

() DIARIAS ( ) AUXILIO EMBARQUE/DESEMBARQUE ( ) PASSAGEM AEREA ( ) AUXILIO REPRESENTAGCAO

DECLARAGAO DO REQUISITANTE AUTORIZO
/ ) ) o
SECRETARIA EXECUTIVA PRESIDENTE DO CRO-RN
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ANEXO II

CATEGORIA DENTRO DO ESTADO | FORA DO ESTADO
RS RS

Conselheiros, membros de
comissoes, assessores € 300,00 600,00
convidados.
Funcionarios 220,00 600,00
Auxilio embarque/desembarque:
Conselheiros, — membros  de | 500, 4 valor da didria | 50% do valor da diéria
comissoes, assessores,

convidados e Funcionarios.

Auxilio terrestre - deslocamento

de veiculo proprio ou 50% do valor da diaria | 50% do valor da diaria
terceirizado. (artigo 5°,§ 1°).

Auxilio representagao -

Conselheiros efetivos ou 25% do valor da diaria Nio recebem
suplentes
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ANEXO III

REQUERIMENTO DE AUXILIO TERRESTRE

(Decisdo CRO-RN-003, de 28 de junho de 2018)

DADOS DO REQUISITANTE

Nome:

Cargo:
( ) CONSELHEIRO () FUNCIONARIO
( ) MEMBRO DE COMISSAO () CONVIDADO

() ASSESSOR

DADOS DA VIAGEM/EVENTO

Evento:

Origem: Destino:

Periodo:.

Meio de Transporte: Veiculo: Préprio () - Placa:

Terceirizado ( )

DECLARACAO DO REQUERENTE
Declaro ser de minha responsabilidade a autenticidade das informagGes aqui prestadas.

il /

(Assinatura)
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ANEXO IV

RELATORIO DE JUSTIFICATIVA DE VIAGEM

(Decisdo CRO-RN-003, de 28 de junho de 2018)

DADOS DO BENEFICIARIO

Nome:
Cargo/funcéo: CPF: Telefone:
DADOS DA VIAGEM
Origem: Destino:
Meio de Transporte: Oficial ( ) Rodoviario( ) Aéreo( )
Terceirizado () Ferroviario ()
Préprio () — Placa:
Assunto:
Periodo: / / a / /) Numero de dias:
RELATORIO DO EVENTO

DECLARACAO DO BENEFICIARIO

Declaro ser de minha responsabilidade a autenticidade das informagdes aqui prestadas bem como dos

documentos anexos.

Vi

(Assinatura)
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ANEXO V

REQUERIMENTO DE JETOM

(Decisdo CRO-RN-003, de 28 de junho de 2018)

DADOS DO REQUISITANTE

Nome do Conselheiro:

Assunto:

Local: Data:

DECLARAGAO DO REQUERENTE

Declaro ser de minha responsabilidade a autenticidade das informagdes aqui prestadas.

(Assinatura)

AUTORIZO

iy /

PRESIDENTE DO CRO-RN TESOUREIRO DO CRO-RN
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