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CAPITULO | - Disposigées Preliminares

Art..1°. Estdo obrigados ao registro no Conselho Federal e a inscrigdo nos
Conselhos Regionais de Odontologia em cuja jurisdigdo estejam estabelecidos ou exergam

suas atividades:
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os cirurgides-dentistas;

os técnicos em protese dentaria;

os técnicos em higiene dental;

os auxiliares de consultério dentario;

os auxiliares de prétese dentaria;

0s especialistas, desde que assim se anunciem ou intitulem;

as entidades prestadoras de assisténcia odontoldgica, as
entidades intermediadoras de servigos odontolégicos e as
cooperativas odontolégicas e, empresas que comercializam
e/ou industrializam produtos odontolégicos;

os laboratérios de protese dentaria;

os demais profissionais auxiliares que vierem a ter suas
ocupagdes regulamentadas;

as atividades que vierem a ser, sob qualquer forma, vinculadas
a Odontologia.

Paragrafo Ginico. E vedado o registro e a inscrigdo em duas ou mais

categorias profissionais, nos Conselhos Federal e Regionais de Odontologia sem a
apresentagdo dos respectivos diplomas ou certificados de conclusdo de curso
profissionalizante regular.

Art..2°. Os Conselhos Federal e Regionais estabelecerdo, obrigatoriamente,
nos processos em tramitagdo, prazo maximo de 90 (noventa) dias, para cumprimento de

suas exigéncias.

§1°.Caso os interessados ndo atendam as exigéncias nos prazos

estabelecidos, o pleito devera ser indeferido e o processo arquivado.



§2°.0 processo somente podera ser desarquivado mediante
requerimento especifico e novo recolhimento de taxas.
Art..3°. Somente poderdo ser deferidos registro e inscricdo de pessoas fisicas
e juridicas que atendam aos requisitos minimos estabelecidos nestas normas.

CAPITULO Il - Atividades Privativas do Cirurgido-Dentista

Art..4°. O exercicio das atividades profissionais privativas do cirurgido-dentista
sO é permitido com a observancia do disposto nas Leis 4.324, de 14.04.64 e 5.081, de
24.08.66, no Decreto n.° 68.704, de 03.06.71; e, demais normas expedidas pelo Conselho
Federal de Odontologia.

§ 1°. Compete ao cirurgido-dentista:

| - praticar todos os atos pertinentes a Odontologia decorrentes
de conhecimentos adquiridos em curso regular ou em
cursos de pds-graduagéo;
prescrever € aplicar especialidades farmacéuticas de uso
interno e externo, indicadas em Odontologia;
atestar, no setor de sua atividade profissional, estados
morbidos e outros, inclusive para justificacdo de falta ao
emprego;
proceder a pericia odontolegal em foro civil, criminal,
trabalhista e em sede administrativa;
aplicar anestesia local e troncular;
empregar a analgesia e a hipnose, desde que
comprovadamente habilitado, quando constituirem meios
eficazes para o tratamento;
manter, anexo ao consultério, laboratério de protese,
aparelhagem e instalacdo adequadas para pesquisas e
analises clinicas, relacionadas com os casos especificos de
sua especialidade, bem como aparelhos de Raios X, para
diagnostico, e aparelhagem de fisioterapia;
prescrever e aplicar medicagdo de urgéncia no caso de
acidentes graves que comprometam a vida e a saude do
paciente;
utilizar, no exercicio da fungéo de perito-odontol6gico, em
casos de necropsia, as vias de acesso do pescogo e da
cabega.
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§2°. O cirurgido-dentista podera operar pacientes submetidos a
qualquer um dos meios de anestesia geral, desde que sejam atendidas as exigéncias
cautelares recomendadas para o seu emprego.

§3° O cirurgido-dentista somente podera executar trabalhos
profissionais em pacientes sob anestesia geral quando a mesma for executada por
profissional médico especialista € em ambiente hospitalar que disponha das indispensaveis
condi¢des comuns a ambientes cirlrgicos.

§ 4° Os direitos e os deveres do cirurgido-dentista, bem como o que
Ihe & vedado encontram-se explicitados no Codigo de Etica Odontoldgica.

§ 5°. E permitido o anuncio e a publicidade, respeitadas as disposi¢oes
do Cédigo de Etica Odontolégica.

§6°. O cirurgido-dentista devera exigir o nimero de inscricdo no
Conselho Regional ao técnico em protese dentaria nos documentos que lhe forem
apresentados, sob pena de instauragdo de Processo Etico.

§ 7°. Respondera eticamente, perante o respectivo Conselho Regional,
o cirurgido-dentista que, tendo técnico em higiene dental e/ou auxiliar de consultério dentario
sob sua supervisdo, permitir que os mesmos, sob qualquer forma, extrapolem suas fungdes
especificas.

§ 8. O cirurgido-dentista é obrigado a manter informado o respectivo
Conselho Regional quanto a existéncia, em seu consultério particular ou em clinica sob sua
responsabilidade, de profissional auxiliar.

§9.Da informagdo a que se refere o paragrafo anterior, deveréo
constar o nome do auxiliar, a data de sua admissdo, sua profissdo € o numero de sua
inscrigdo no Conselho Regional.

§ 10. Sera denominado de Clinico Geral o cirurgido-dentista que, nao
possuindo titulo de especialista, exerce atividades pertinentes a Odontologia decorrentes de
conhecimento adquirido em curso de graduagao.

Art..5°. Para se habilitar ao registro e a inscri¢do, o profissional devera atender
a um dos seguintes requisitos:

a) ser diplomado por curso de Odontologia reconhecido pelo
Ministério da Educagao;

b) ser diplomado por escola estrangeira, cujo diploma tenha sido
revalidado, independentemente de serem oriundos de paises
tratadistas e obrigatoriamente registrado para a habilitagcdo ao
exercicio profissional em todo o territorio nacional;

c) ser diplomado por escola ou faculdade estadual, que tenha
funcionado com autorizagdo de governo estadual, quando
beneficiado pelo Decreto-Lei 7.718, de 09 de julho de 1945 e
comprovada a habilitagdo para o exercicio profissional até 26
de agosto de 1966;



d) ter colado grau ha menos de 2 (dois) anos da data do pedido,
desde que seja possuidor de uma declaracéo da instituigdo de
ensino, firmada por autoridade competente e da qual conste
expressamente, por extenso: nome, nacionalidade, data e local
do nascimento, numero da cédula de identidade, e data da
colagao de grau.

§ 1°. O diploma do estudante convénio somente podera ser aceito para
registro e inscrigdo, quando dele nédo constar apostila restritiva ao exercicio profissional no
Brasil ou tiver sido a mesma cancelada.

§2° No caso da alinea ¢, o exercicio profissional ficara restrito aos
limites territoriais do Estado onde tenha funcionado a escola.

§ 3° Na hipotese prevista na alinea d, a autorizag&o para o exercicio da
profissdo sera pelo prazo de 2 (dois) anos, contado da data de sua colagéo de grau.

Art..6° Estd obrigado a registro e inscricdo o cirurgido-dentista no
desempenho:

a) de sua atividade na condigdo de auténomo;

b) de cargo, fungdo ou emprego publico, civil ou militar, da
administragéo direta ou indireta, de &mbito federal, estadual ou
municipal, para cuja nomeag&o, designagdo, contratagdo,
posse e exercicio seja exigida ou necesséaria a condi¢do de
profissional da Odontologia;

c) do magistério, quando o exercicio decorra de seu diploma de
cirurgido-dentista; e,

d) de qualquer outra atividade, através de vinculo empregaticio ou
ndo, para cujo exercicio seja indispensavel a condi¢do de
cirurgido-dentista, ou de graduado de nivel superior, desde que,
neste caso, somente possua aquela qualificagéo.

CAPITULO Il - Atividades Privativas do Técnico em Prétese Dentaria

Art..7°. O exercicio das atividades privativas do técnico em protese dentaria s6
¢ permitido com a observancia do disposto na Lei 6.710, de 05 de novembro de 1979; no
Decreto 87.689, de 11 de outubro de 1982; e, nestas normas.

§ 1°. Compete ao técnico em protese dentéria:

a) executar a parte mecanica dos trabalhos odontol6gicos;

b) ser responsavel, perante o Servigo de Fiscalizagdo respectivo,
pelo cumprimento das disposigdes legais que regem a matéria; e,

c) ser responsavel pelo treinamento de auxiliares e serventes do
laboratério de protese odontoldgica.

§ 2°. E vedado ao técnico em prétese dentéria:

I - prestar, sob qualquer forma, assisténcia direta a clientes;
I - manter, em sua oficina, equipamento e instrumental
especifico de consultério dentario; e,

Il - fazer propaganda de seus servigos ao publico em geral.

§ 3°. Serdo permitidas propagandas em revistas, jornais ou folhetos
especializados, desde que dirigidas aos cirurgides-dentistas, e acompanhadas do nome da
oficina, do seu responsavel e do numero de inscri¢do no Conselho Regional de Odontologia.

Art..8°. Para se habilitar ao registro e a inscrigdo, como técnico em prétese
dentéria, o interessado devera atender a um dos seguintes requisitos:

a) possuir diploma ou certificado de conclusdo de curso de
Protese Dentaria, conferido por estabelecimento oficial ou
reconhecido;

b) possuir diploma ou certificado, devidamente revalidado e
registrado no Pais, expedido por instituicdes estrangeiras de
ensino, Cujos cursos sejam equivalentes ao mencionado na
alinea anterior;

c) possuir registro no Servico de Fiscalizagdo do Exercicio
Profissional, em data anterior a 06 de novembro de 1979; e,

d) possuir prova de que se encontrava legalmente autorizado ao
exercicio profissional, em 06 de novembro de 1979.

Art..9°. O técnico em protese dentéria devera, obrigatoriamente, colocar o
numero de sua inscricdo no Conselho Regional nas notas fiscais de servigos, nos
orgamentos e nos recibos apresentados ao cirurgido-dentista sob pena de instauragéo de
Processo Etico.

CAPITULO IV - Atividades Privativas do Técnico em Higiene Dental

Art..10. O exercicio das atividades privativas do técnico em higiene dental s6 &
permitido com a observancia do disposto nestas normas.

Art..11. Para se habilitar ao registro e a inscri¢gdo, como técnico em higiene
dental, o interessado devera ser portador de diploma ou certificado que atenda,
integralmente, ao disposto nas normas vigentes do 6rgdo competente do Ministério da
Educacéo e, na auséncia destas, em ato normativo especifico do Conselho Federal de
Odontologia.

§ 1°. Podera exercer, também, no territério nacional, a profissdo de
THD, o portador de diploma ou certificado expedido por escola estrangeira, devidamente
revalidado.



§ 2°. A inscricdo de cirurgido-dentista em Conselho Regional, como
THD, somente podera ser efetivada mediante apresentagao de certificado ou diploma que
comprove a respectiva titulagao.

Art..12. Compete ao técnico em higiene dental, sempre sob supervisdo com a
presenga fisica do cirurgido-dentista, na proporcdo maxima de 1 (um) CD para 5 (cinco)
THDs, além das de auxiliar de consultério dentario, as seguintes atividades:

a) participar do treinamento de auxiliar de consultérios dentarios;

b) colaborar nos programas educativos de saude bucal;

c) colaborar nos levantamentos e estudos epidemiologicos como
coordenador, monitor e anotador;

d) educar e orientar os pacientes ou grupos de pacientes sobre
prevencao e tratamento das doencas bucais;

e) fazer a demonstragdo de técnicas de escovagéo;

f)  responder pela administragdo de clinica;

g) supervisionar, sob delegagdo, o trabalho dos auxiliares de
consultorio dentario;

h) fazer atomada e revelagdo de radiografias intra-orais;

i) realizar teste de vitalidade pulpar;

j) realizar a remogdo de indutos, placas e calculos
supragengivais;
[)  executar a aplicagdo de substancias para a prevengdo da carie

dental;
inserir e condensar substancias restauradoras;
n) polir restauragdes, vedando-se a escultura;
0) proceder a limpeza e a antissepsia do campo operatorio, antes
e apds os atos cirdrgicos;
p) remover suturas;
q) confeccionar modelos; e,
1) preparar moldeiras.
Art..13. E vedado ao técnico em higiene dental:
a) exercer atividade de forma autébnoma;
b) prestar assisténcia, direta ou indiretamente, a paciente, sem a
indispensavel supervisao do cirurgido-dentista;
c) realizar, na cavidade bucal do paciente, procedimentos néo
discriminados nos incisos do artigo 20 destas normas; e,
d) fazer propaganda de seus servigos, mesmo em revistas, jornais
ou folhetos especializados da area odontolégica.
Art..14. O técnico em higiene dental podera exercer sua atividade, sempre sob
a supervisdo com a presenca fisica do cirurgido-dentista, na proporgéo de 1 (um) CD para

cada 5 (cinco) THDs, em clinicas ou consultérios odontoldgicos, em estabelecimentos de
saude publicos e privados onde atuem os cirurgides-dentistas.

Art..15. O tempo de duracéo e as disciplinas do curso de THD, para fins de
habilitagdo profissional, nos termos destas normas, sera compativel com o cumprimento da
carga horaria, na dependéncia do curso integral, supléncia ou qualificagdo, de acordo com as
normas vigentes do 6rgdo competente do Ministério da Educagéo e, na auséncia destas, em
ato normativo especifico do Conselho Federal de Odontologia.

Art..16. A carga horaria minima do curso de técnico em higiene dental é de
2.200 horas incluindo nestas o nucleo comum integral do ensino médio, com duragéo de 3
(trés) a 4 (quatro) anos.

Paragrafo tinico. No caso de ja ter concluido o ensino médio, o curso
especifico de técnico em higiene dental devera ter duragdo de 1080 horas, no minimo,
incluindo a parte especial (matérias profissionalizantes e estagio).

Art..17. O minimo de disciplinas profissionalizantes, para o curso de técnico
em higiene dental, é:

a) Higiene Dental;

b) Odontologia Social;

c) Técnicas Auxiliares de Odontologia;

d) Materiais, Equipamentos e Instrumental; e,
e) Fundamentos de Enfermagem.

CAPITULO V - Atividades Privativas do Auxiliar de Consultério Dentario

Art..18. O exercicio das atividades privativas do auxiliar de consultério dentario
sO é permitido com a observancia do disposto nestas normas.

Art..19. Para se habilitar ao registro e a inscrigdo, como auxiliar de consultorio
dentario, o interessado devera ser portador de certificado expedido por curso ou exames que
atendam, integralmente ao disposto nas normas vigentes do érgao competente do Ministério
da Educacéo e, na auséncia destas, em ato normativo especifico do Conselho Federal de
Odontologia.

Paragrafo tnico. Podera exercer, também, no territério nacional, a
profissdo de auxiliar de consultério dentario, o portador de diploma expedido por escola
estrangeira devidamente revalidado.

Art..20. Compete ao auxiliar de consultério dentario, sempre sob a superviséo
do cirurgido-dentista ou do técnico em higiene dental:

) orientar os pacientes sobre higiene bucal;
) marcar consultas;

) preencher e anotar fichas clinicas;

)

a
b
c
d) manter em ordem arquivo e fichario;



e) controlar o movimento financeiro;

f)  revelar e montar radiografias intra-orais;

g) preparar o paciente para o atendimento;

h) auxiliar no atendimento ao paciente;

i) instrumentar o cirurgido-dentista e o técnico em higiene dental
junto a cadeira operatoria;

promover isolamento do campo operatério;

manipular materiais de uso odontol6gico;
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m) selecionar moldeiras;

n) confeccionar modelos em gesso;

o) aplicar métodos preventivos para controle da carie dental;

p) Proceder a conservagdo e a manutencdo do equipamento

odontolégico; e,

q) realizar lavagem, desinfecgdo e esterilizagdo do instrumental e
do consultorio.

Art..21. E vedado ao auxiliar de consultério dentério:

a) exercer a atividade de forma auténoma;

b) prestar assisténcia, direta ou indiretamente, a paciente, sem a
indispensavel superviséo do cirurgido-dentista ou do técnico em
higiene dental;

c) realizar, na cavidade bucal do paciente, procedimentos néo
discriminados nos incisos do artigo 20 destas normas; e,

d) fazer propaganda de seus servigos, mesmo em revistas, jornais
ou folhetos especializados da area odontoldgica.

Art..22. O auxiliar de consultério dentario podera exercer sua atividade,
sempre sob a supervisdo do cirurgido-dentista ou do técnico em higiene dental, em
consultorios ou clinicas odontoldgicas, em estabelecimentos publicos ou privados.

Art..23. O curso de auxiliar de consultério dentario cobrira parte do curriculo de
formag&o do técnico em higiene dental, com carga horéaria nunca inferior a 300 horas, apds o
ensino fundamental.

CAPITULO VI - Atividades Privativas do Auxiliar de Préotese Dentaria

Art..24. O exercicio das atividades privativas do auxiliar de protese dentéria,
sO é permitido com a observancia do disposto nestas normas.

Art..25. Para se habilitar ao registro e a inscricdo, como auxiliar de prétese
dentaria, o interessado devera ser portador de certificado expedido por curso que atenda
integralmente ao disposto nas normas vigentes do 6rgdo competente do Ministério da

Educacdo e, na auséncia destas, em ato normativo especifico do Conselho Federal de
Odontologia.

Art..26. O auxiliar de protese dentaria podera exercer sua atividade, sempre
sob a supervisdo do CD ou do TPD, em consultérios, clinicas odontoldgicas ou laboratorios
de prétese dentaria, em estabelecimentos publicos ou privados.

Art..27. Compete ao auxiliar de prétese dentaria, sob a supervisao do técnico
em protese dentaria ou do cirurgido-dentista:

a) reproducdo de modelos;
) vazamento de moldes em seus diversos tipos;
) montagem de modelos nos diversos tipos de articuladores;
) prensagem de pegas protéticas em resina acrilica;
) fundigdo em metais de diversos tipos;
casos simples de inclusao;

) confecgdo de moldeiras individuais no material indicado; e,
) curagem, acabamento e polimento de pegas protéticas.
Paragrafo tinico. E vedado ao auxiliar de prétese dentéria:

I - prestar, sob qualquer forma, assisténcia direta a clientes;

I - manter, em sua oficina, equipamento e instrumental

especifico de consultério dentario; e,
Il - fazer propaganda de seus servigos ao publico em geral.
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CAPITULO VII - Estagio de Estudante de Odontologia

Art.28.E licito o trabalho de estudante de Odontologia, obedecida a
legislagdo de ensino e, como estagiario, quando observados, integralmente, os dispositivos
constantes na Lei 6.494, de 07 de dezembro de 1977, no Decreto 87.497, de 18 de agosto
de 1982, e nestas normas.

Art..29. O exercicio de atividades odontolégicas por parte de estudantes de
Odontologia, em desacordo com as disposigdes referidas no artigo anterior, configura
exercicio ilegal da Odontologia, sendo passiveis de implicagdes éticas os cirurgides-dentistas
que permitirem ou tolerarem tais situagdes.

Art..30. Os estagios curriculares dos estudantes de Odontologia sdo atividades
de competéncia, Unica e exclusiva, das instituicdes de ensino de graduagéo, as quais cabe
regular a matéria e dispor sobre:

a) insercdo do estagio curricular
pedagogico;

b) carga horaria, duragdo e jornada do estagio curricular, que néo
podera ser inferior a um semestre letivo;

c) condigdes imprescindiveis para caracterizagdo e definicdo dos

6

no programa didatico-



campos de estagios curriculares referidos na Lei 6.494, de 07
de dezembro de 1977; e,

d) sistematica de organizagao, orientagdo, supervisdo e avaliagéo
de estégio curricular.

Art..31. As atividades do estagio curricular poderdo ser realizadas na
comunidade em geral ou junto a pessoas juridicas de direito publico ou privado, sob a
responsabilidade e coordenacéo direta de cirurgido-dentista professor da instituicdo de
ensino em que esteja o aluno matriculado, atendidas as exigéncias contidas no artigo 5° do
Decreto 87.497, de 18 de agosto de 1982.

§ 1°. O estagio somente podera verificar-se em unidades que tenham
condicBes de proporcionar experiéncia pratica na linha de formagao, devendo o estudante,
para esse fim, estar em condigbes de estagiar.

§2°. A realizagdo do estagio curricular, por parte do estudante, néo
acarretara vinculo empregaticio de qualquer natureza.

Art..32. A jornada de atividade em estagio, a ser cumprida pelo estudante,
devera compatibilizar-se com o seu horério escolar e com o horario da parte em que venha a
ocorrer 0 estagio.

Art..33. Somente podera exercer a atividade, como estagiario, o aluno que
esteja apto a praticar os atos a serem executados, €, no minimo, cursando regularmente o 5°
semestre letivo de curso de Odontologia.

Art..34. A delegagdo de tarefas ao estagiario somente podera ser levada a
efeito através do responsavel pelo estagio perante a instituicdo de ensino.

Art..35. Para efeito de controle e fiscalizagdo do exercicio profissional com
referéncia aos estagiarios de Odontologia, as instituigdes de ensino deverdo comunicar, ao
Conselho Regional da jurisdi¢do, os nomes dos alunos aptos a estagiarem, de conformidade
com estas normas.

§1°. As instituicbes de ensino deverdo comunicar, também, ao
Conselho Regional, os locais de estagios conveniados.

§2°. A pedido do interessado, o Conselho Regional, sem qualquer
onus, fornecera um documento de identificagdo de estagiario, renovavel anualmente, e que
somente tera validade para estagio, na forma destas normas, e nos locais que mantenham
convénio com as instituicbes de ensino.

§ 3°. O documento a que se refere o paragrafo anterior sera de modelo
padronizado pelo Conselho Federal de Odontologia.

CAPITULO VIII - Anincio do Exercicio das Especialidades Odontoldgicas

Art..36. A especialidade € uma area especifica do conhecimento, exercida por
profissional qualificado a executar procedimentos de maior complexidade, na busca de
eficacia e da eficiéncia de suas agoes.

Paragrafo tnico. No exercicio de qualquer especialidade odontologica
o cirurgido-dentista podera prescrever medicamentos e solicitar exames complementares
que se fizerem necessarios ao desempenho em suas areas de competéncia.

Art..37. O antincio do exercicio das especialidades em Odontologia obedecera
ao disposto nestas normas e no Codigo de Etica Odontoldgica.

Art..38. Para se habilitar ao registro e a inscricdo, como especialista, o
cirurgido-dentista devera atender a um dos seguintes requisitos:

a) possuir titulo de livre-docente ou de doutor, na area da
especialidade;

b) possuir titulo de mestre, na area da especialidade, conferido
por cursos que atendam as exigéncias do Conselho Nacional
de Educagéo e as normas sobre especializa¢do estabelecidas
pelo Conselho Federal de Odontologia;

c) possuir certificado conferido por curso de especializagdo ou
programa de residéncia em Odontologia que atenda as
exigéncias do Conselho Federal de Odontologia;

d) possuir diploma expedido por curso de especializagao,
realizado pelos Servigos de Salde das Forgas Armadas, desde
que atenda as exigéncias do Conselho Federal de Odontologia,
quanto aos cursos de especializacéo; e,

e) possuir diploma ou certificado conferido por curso de
especializacdo ou residéncia na vigéncia das Resolugdes do
Conselho Federal de Odontologia ou legislagdo especifica
anterior, desde que atendidos todos os seus pressupostos e
preenchidos os seus requisitos legais.

§ 1°. Séo vedados o registro e a inscrigdo de duas especialidades com
base no mesmo curso realizado, bem como mais de duas especialidades, mesmo que
oriundas de cursos ou documentos diversos.

§ 2°. Quando se tratar de curso de mestrado e doutorado, com area de
concentragdo em duas ou mais especialidades, poderéo ser concedidos registro e inscrigao
em apenas uma delas, desde que:

a) no certificado expedido conste a nomenclatura correta da
especialidade pretendida; e,

b) a carga horaria na area seja igual ou superior a0 numero de
horas previsto para a especialidade.



§ 3°. Os titulos referidos nas alineas "a" e "b" deste artigo, somente
dardo direito ao seu possuidor de se habilitar ao registro e & inscri¢do, como especialista,
para fins de anuincio e exercicio profissional, caso os cursos de doutorado e mestrado sejam
reconhecidos pela Fundagdo Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior do Ministério da Educagao.

§ 4°. Somente podera ser deferido pedido de registro e inscrigdo, como
especialista, com base em certificado oriundo de curso de Mestrado em Clinicas
Odontolégicas, se forem atendidas as seguintes exigéncias:

a) o titulo da tese deverd se enquadrar na especialidade
pretendida;

b) devera haver predominancia, no curso, da disciplina em que
esteja sendo solicitado o registro e a inscrigdo como
especialista, a qual podera ser comprovada através do historico
escolar; e,

c) a carga-horaria da disciplina devera ser compativel com a
carga-horaria estabelecida pelo Conselho Federal de
Odontologia para a especialidade na qual se pretende obter o
registro e a inscricéo.

Art..39. Os registros e as inscrigdes somente poderdo ser feitos nas seguintes
especialidades:

Cirurgia e Traumatologia Buco-Maxilo-Faciais;
Dentistica;

Disfuncdo Témporo-Mandibular e Dor-Orofacial;
Endodontia;

Estomatologia;

Radiologia Odontologica e Imaginologia;
Implantodontia;

Odontologia Legal;

Odontologia do Trabalho;

Odontologia para Pacientes com Necessidades Especiais;
Odontogeriatria;

Odontopediatria;

Ortodontia;

Ortopedia Funcional dos Maxilares;

Patologia Bucal;

Periodontia;

Protese Buco-Maxilo-Facial

Protese Dentéria; e,

Saude Coletiva.
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Art..40. O exercicio da especialidade ndo implica na obrigatoriedade de
atuagdo do profissional em todas as areas de competéncia, podendo ele atuar, de forma
preponderante, em apenas uma delas.

SECAO | - Cirurgia e Traumatologia Buco-Maxilo-Faciais

Art..41. Cirurgia e Traumatologia Buco-Maxilo-Faciais é a especialidade que
tem como objetivo o diagnostico e o tratamento cirdrgico e coadjuvante das doengas,
traumatismos, lesdes e anomalias congénitas e adquiridas do aparelho mastigatério e
anexos, e estruturas cranio-faciais associadas.

Art..42. As areas de competéncia para atuagdo do especialista em Cirurgia e
Traumatologia Buco-Maxilo-Faciais incluem:

a) implantes, enxertos, transplantes e reimplantes;

b) biopsias;

c) cirurgia com finalidade protética;

d) cirurgia com finalidade ortodéntica;

e) cirurgia ortognatica; e,

f) Diagndstico e tratamento cirlrgico de cistos; afecgdes

radiculares e perirradiculares; doengas das glandulas
salivares; doencas da articulagdo témporo-mandibular; lesées
de origem traumatica na area buco-maxilo-facial;
malformagdes congénitas ou adquiridas dos maxilares e da
mandibula; tumores benignos da cavidade bucal; tumores
malignos da cavidade bucal, quando o especialista devera
atuar integrado em equipe de oncologista; e, de distdrbio
neurolégico, com manifestagdo maxilo-facial, em colaboragao
com neurologista ou neurocirurgido.

Paragrafo Unico. Em caso de acidentes cirlrgicos, que acarretem
perigo de vida ao paciente, o cirurgido-dentista podera langar mdo de todos os meios
possiveis para salva-lo.

Art..43. E vedado ao cirurgido-dentista o uso da via cervical infra-hiéidea, por
fugir ao dominio de sua area de atuagdo, bem como a pratica de cirurgia estética,
ressalvadas as estético-funcionais do aparelho mastigatorio.

Art.44. Os cirurgides-dentistas somente poderdo realizar cirurgias sob
anestesia geral, em ambiente hospitalar, cujo diretor técnico seja médico, e que disponha
das indispensaveis condigbes de seguranga comuns a ambientes cirtrgicos, considerando-
se pratica atentatoria a ética a solicitagdo e/ou a realizagao de anestesia geral em consultdrio
de cirurgido-dentista, de médico ou em ambulatério.

Art..45. Somente poderdo ser realizadas, em consultérios ou ambulatorios,
cirurgias passiveis de serem executadas sob anestesia local.



Art..46. Ocorrendo o 6bito do paciente submetido a cirurgia e traumatologia
buco-maxilo-faciais, realizada exclusivamente por cirurgides-dentistas, o atestado de dbito
sera fornecido pelos servigos de patologia, de verificagdo do 6bito ou de Instituto Médico
Legal, de acordo com a organizagao institucional local e em atendimento aos dispositivos
legais.

Art..47. Nos casos de enxertos autdgenos, cuja regido doadora se encontre
fora da area buco-maxilo-facial, os mesmos deverao ser retirados por medicos.

Art..48. E da competéncia exclusiva do médico o tratamento de neoplasias
malignas, neoplasias das glandulas salivares maiores (parétida, sublingual, submandibular),
0 acesso da via cervical infra-hididea, bem como a pratica de cirurgias estéticas, ressalvadas
as estético-funcionais do sistema estomatognatico que sdo da competéncia do cirurgido-
dentista.

Art..49. Nos procedimentos em pacientes politraumatizados o cirurgido-
dentista membro da equipe de atendimento de urgéncia deve obedecer a um protocolo de
prioridade de atendimento do paciente devendo sua atuacao ser definida pela prioridade das
lesdes do paciente.

Art..50. Em lesdes de area comum a Odontologia € a Medicina e quando a
equipe for composta por cirurgido-dentista e médico-cirurgido, o tratamento devera ser
realizado em forma conjunta ficando a chefia da equipe a cargo do profissional responséavel
pelo tratamento da lesdo de maior gravidade e/ou complexidade.

Paragrafo unico. As traqueostomias eletivas deverdo ser realizadas
por médicos.

SEGAO Il - Dentistica

Art..51. A Dentistica, em uma visdo abrangente e humanistica, tem como
objetivo o estudo e a aplicagdo de procedimentos educativos, preventivos e terapéuticos,
para devolver ao dente sua integridade fisiologica, e assim contribuir de forma integrada com
as demais especialidades para o restabelecimento e a manutengao da saude do sistema
estomatognatico.

Art..52. As areas de competéncia para atuagdo do especialista em Dentistica
incluem:

a) procedimentos educativos e preventivos, devendo o
especialista informar e educar o paciente e a comunidade
sobre 0s conhecimentos indispensaveis @ manutengdo da
salde;

b) procedimentos estéticos, educativos e preventivos;

c) procedimentos conservadores da vitalidade pulpar;

d) restabelecimento das relagdes dindmicas e funcionais dos
dentes em oclus&o;

e) manutengdo e controle das restauragdes;

f)  restauragbes das lesbes dentarias através de procedimentos
diretos e indiretos;

g) confecgdo de restauragbes estéticas indiretas, unitarias ou
néo; e,

h) restauragdo e prétese adesivas diretas.

SECAO Il - Disfungéo Témporo-Mandibular e Dor Orofacial

Art..53. Disfungdo Témporo-Mandibular e Dor Orofacial é a especialidade que
tem por objetivo promover e desenvolver uma base de conhecimentos cientificos para
melhor compreensdo no diagndstico e no tratamento das dores e desordens do aparelho
mastigatério, regido orofacial e outras estruturas relacionadas.

Art..54. As areas de competéncia para atuagdo do especialista em Disfuncao
Témporo-Mandibular e Dor Orofacial incluem:

a) diagnostico e progndstico das dores orofaciais complexas,
incluindo as disfungdes témporo-mandibulares, particularmente
aquelas de natureza cronica;

b) inter-relacionamento e participagdo na equipe multidisciplinar
de dor em instituicdes de salde, de ensino e de pesquisas;

c) realizagdo de estudos epidemioldgicos e de fisiopatologia das
disfungdes témporo-mandibulares e demais dores que se
manifestam na regido orofacial; e,

d) tratamento das dores orofaciais e disfungdes témporo-
mandibulares, através de procedimentos de competéncia
odontoldgica.

SECAO IV - Endodontia

Art..55. Endodontia é a especialidade que tem como objetivo a preservagéo do
dente por meio de prevenc&o, diagndstico, progndstico, tratamento e controle das alteragdes
da polpa e dos tecidos perirradiculares.

Art..56. As areas de competéncia para atuagéo do especialista em Endodontia
incluem:

Procedimentos conservadores da vitalidade pulpar;
Procedimentos cirtrgicos no tecido e na cavidade pulpares;
Procedimentos cirurgicos para-endodénticos; e,
Tratamento dos traumatismos dentarios.
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SEGAOQ V - Estomatologia

Art..57. Estomatologia é a especialidade que tem como objetivo a prevengéo,
o diagnéstico, o prognéstico e o tratamento das doengas proprias da boca e suas estruturas
anexas, das manifestagdes bucais de doengas sistémicas, bem como o diagndstico e a
prevencdo de doengas sistémicas que possam eventualmente interferir no tratamento
odontologico.
Art..58. As areas de competéncia para atuagcdo do especialista em
Estomatologia incluem:
a) promogdo e execucdo de procedimentos preventivos em nivel
individual e coletivo na area de saude bucal;
b) obtengdo de informagdes necessarias a manutengdo da salde
do paciente, visando a prevencdo, ao diagndstico, ao
prognostico e ao tratamento de alteragdes estruturais e
funcionais da cavidade bucal e das estruturas anexas; e,
c) realizagdo ou solicitagdo de exames complementares,
necessarios ao esclarecimento do diagndstico.

SEGAO VI - Radiologia Odontolégica e Imaginologia

Art..59. Radiologia Odontolégica e Imaginologia é a especialidade que tem
como objetivo a aplicagdo dos métodos exploratérios por imagem com a finalidade de
diagnostico, acompanhamento e documentagéo do complexo buco-maxilo-facial e estruturas
anexas.

Art..60. As areas de competéncia para atuacdo do especialista em Radiologia
Odontolégica e Imaginologia incluem:

a) obtencg&o, interpretagdo e emissdo de laudo das imagens de
estruturas buco-maxilo-faciais e anexas obtidas, por meio de:
radiografia convencional, digitalizada, subtracgo, tomografia
convencional e computadorizada, ressonancia magnética,
ultra-sonografia, e outros; e,

b) auxiliar no diagnostico, para elucidagdo de problemas
passiveis de solu¢do, mediante exames pela obtencdo de
imagens e outros.

SECAO VIl - Implantodontia
Art..61. Implantodontia é a especialidade que tem como objetivo a implantagéo

na mandibula e na maxila, de materiais aloplasticos destinados a suportar proteses unitarias,
parciais ou removiveis e proteses totais.

Paragrafo unico. Na atuagdo do especialista em Implantodontia
observar-se-a o disposto nos artigos 45 e 47, referentes a especialidade de Cirurgia e
Traumatologia Buco-Maxilo-Faciais.
Art..62. As areas de competéncia para atuagcdo do especialista em
Implantodontia incluem:

a) diagnostico das condigbes das estruturas Osseas dos
maxilares;

b) diagndstico das alteragbes das mucosas bucais, e das
estruturas de suporte dos elementos dentarios;

c) técnicas e procedimentos de laboratério relativos aos
diferentes tipos de protese a serem executadas sobre os
implantes;

d) técnicas cirirgicas especificas ou afins nas colocagdes de
implantes;

e) manutenc&o e controle dos implantes; e,

f) realizacdo de enxertos dsseos e gengivais e de implantes
dentarios no complexo maxilo-facial.

SEGAO VIII - Odontologia Legal

Art..63. Odontologia Legal é a especialidade que tem como objetivo a
pesquisa de fendbmenos psiquicos, fisicos, quimicos e biologicos que podem atingir ou ter
atingido o homem, vivo, morto ou ossada, € mesmo fragmentos ou vestigios, resultando
lesBes parciais ou totais reversiveis ou irreversiveis.

Paragrafo dnico. A atuacdo da Odontologia Legal restringe-se a
andlise, pericia e avaliagdo de eventos relacionados com a area de competéncia do
cirurgido-dentista, podendo, se as circunstancias o exigirem, estender-se a outras areas, se
disso depender a busca da verdade, no estrito interesse da justi¢a e da administracéo.

Art..64. As areas de competéncia para atuagcdo do especialista em
Odontologia Legal incluem:

identificacdo humana;

pericia em foro civil, criminal e trabalhista;

pericia em area administrativa;

pericia, avaliagdo e planejamento em infortunistica;
tanatologia forense;

elaboracdo de:

1) autos, laudos e pareceres;

2) relatorios e atestados;

traumatologia odonto-legal;

balistica forense;
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i) pericia logistica no vivo, no morto, integro ou em suas partes
em fragmentos;

j) pericia em vestigios correlatos, inclusive de manchas ou
liquidos oriundos da cavidade bucal ou nela presentes;

[)  exames por imagem para fins periciais;

deontologia odontolégica;

n) orientagdo odonto-legal para o exercicio profissional; e,

) exames por imagens para fins odonto-legais.

SECAO IX - Odontogeriatria

Art..65. Odontogeriatria € a especialidade que se concentra no estudo dos
fendbmenos decorrentes do envelhecimento que também tém repercussdo na boca e suas
estruturas associadas, bem como a promogao da salde, o diagndstico, a prevengéo e o
tratamento de enfermidades bucais e do sistema estomatognatico do idoso.

Art..66. As areas de competéncia para atuagdo do especialista em
Odontogeriatria incluem:

a) estudo do impacto de fatores sociais e demogréficos no estado
de saude bucal dos idosos;

b) estudo do envelhecimento do sistema estomatognatico e suas
consequéncias;

c) estudo, diagndstico e tratamento das patologias bucais do
paciente idoso, inclusive as derivadas de terapias
medicamentosas e de irradiagdo, bem como do cancer bucal;
e,

d) planejamento multidisciplinar integral de sistemas e métodos
para atengdo odontolégica ao paciente geriatrico.

SECAO X - Odontologia do Trabalho

Art..67. Odontologia do Trabalho é a especialidade que tem como objetivo a
busca permanente da compatibilidade entre a atividade laboral e a preservacdo da saude
bucal do trabalhador.

Art..68. As areas de competéncia para atuagdo do especialista em
Odontologia do Trabalho incluem:

a) identificagdo, avaliagéo e vigilancia dos fatores ambientais que
possam constituir risco a saude bucal no local de trabalho, em
qualquer das fases do processo de producéo;

b) assessoramento técnico e atengdo em matéria de salde, de
seguranca, de ergonomia e de higiene no trabalho, assim

como em matéria de equipamentos de protecao individual,
entendendo-se inserido na equipe interdisciplinar de salde do
trabalho operante;

c) planejamento e implantagdo de campanhas e programas de
duracdo permanente para educacao dos trabalhadores quanto
a acidentes de trabalho, doengas ocupacionais e educagéo em
saude;

d) organizar estatistica de morbidade e mortalidade com causa
bucal e investigar suas possiveis relacdes com as atividades
laborais; e,

e) realizagdo de exames odontoldgicos para fins trabalhistas.

SECAO XI - Odontologia para Pacientes com Necessidades Especiais

Art..69. Odontologia para Pacientes com Necessidades Especiais é a
especialidade que tem por objetivo o diagnéstico, a prevengéo, o tratamento e o controle dos
problemas de saude bucal dos pacientes que apresentam uma complexidade no seu sistema
bioldgico elou psicolégico e/ou social, bem como percepgdo e atuagdo dentro de uma
estrutura transdisciplinar com outros profissionais de salde e de areas correlatas com o
paciente.

Art..70. As areas de competéncia para atuagcdo do especialista em
Odontologia para Pacientes com Necessidades Especiais incluem:

a) prestar atencdo odontolégica aos pacientes com graves
disturbios de comportamento, emocionalmente perturbados;

b) prestar atencdo odontologica aos pacientes que apresentam
condi¢des incapacitantes, temporarias ou definitivas a nivel
ambulatorial, hospitalar ou domiciliar; e,

c) aprofundar estudos e prestar atengdo aos pacientes que
apresentam problemas especiais de salde com repercusséo
na boca e estruturas anexas.

SECAO XII - Odontopediatria

Art..71. Odontopediatria é a especialidade que tem como objetivo o
diagndstico, a prevencéo, o tratamento e o controle dos problemas de satde bucal do bebé,
da crianga e do adolescente; a educagdo para a salude bucal e a integragdo desses
procedimentos com os dos outros profissionais da area da saude.

Art.72. As areas de competéncia para atuagcdo do especialista em
Odontopediatria incluem:
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a) promogdo de salde, devendo o especialista transmitir as
criangas, aos adolescentes, aos seus responsaveis e a
comunidade, os conhecimentos indispensaveis a manutengao
do estado de saude das estruturas bucais;

b) prevengdo em todos os niveis de atengdo, devendo o
especialista atuar sobre os problemas relativos & carie

dentaria, a doenga periodontal, as maloclusdes, as
malformagdes congénitas e as neoplasias;
c) diagnostico das alteragbes que afetam o sistema

estomatognatico;

d) tratamento das lesGes dos tecidos moles, dos dentes, dos
arcos dentarios e das estruturas ¢sseas adjacentes,
decorrentes de céries, traumatismos, alteracbes na
odontogénese, maloclusdes e malformagdes congénitas; e,

e) condugdo psicoldgica da crianga e do adolescente para a
atenc&o odontoldgica.

SECAO XIIIl - Ortodontia

Art..73. Ortodontia é a especialidade que tem como objetivo a prevencéo, a
supervisdo e a orientacdo do desenvolvimento do aparelho mastigatério e a corregao das
estruturas dento-faciais, incluindo as condigdes que requeiram movimentacdo dentaria, bem
como harmonizagéo da face no complexo maxilo-mandibular.

Art..74. As areas de competéncia para atuagdo do especialista em Ortodontia
incluem:

a) diagnostico, prevengdo, interceptacdo e prognostico das
maloclusoes e disfungdes neuro-musculares;

b) planejamento do tratamento e sua execugdo mediante
indicacgao, aplicacéo e controle dos aparelhos mecanoterépicos
e funcionais, para obter e manter relagdes oclusais normais em
harmonia funcional, estética e fisiolégica com as estruturas
faciais; e,

c) inter-relacionamento com outras especialidades
necessarias ao tratamento integral da face.

afins

SECAO XIV - Ortopedia Funcional dos Maxilares

Art..75. Ortopedia Funcional dos Maxilares é a especialidade que tem como
objetivo tratar a maloclusdo através de recursos terapéuticos, que utilizem estimulos
funcionais, visando ao equilibrio morfo-funcional do sistema estomatognatico e/ou a profilaxia

elou o tratamento de distdrbios cranio-mandibulares, recursos estes que provoquem
estimulos de diversas origens, baseados no conceito da funcionalidade dos 6rgaos.
Art..76. As areas de competéncia para atuacdo do especialista em Ortopedia
Funcional dos Maxilares incluem:
a) diagnostico, prevengdo, prognostico e tratamento das mas
oclusdes, através de métodos ortopédicos;
b) tratamento e planejamento mediante o manejo das forgas
naturais, em relacéo a:
1. crescimento e desenvolvimento;
2. erupgao dentaria;
3. postura e movimento mandibular;
4. posigdo e movimento da lingua; e,
c) inter-relacionamento com outras especialidades
necessarias ao tratamento integral dos defeitos da face.

afins,

SEGAO XV - Patologia Bucal

Art..77. Patologia Bucal é a especialidade que tem como objetivo o estudo dos
aspectos histopatoldgicos das alteragdes do complexo buco-maxilo-facial e estruturas
anexas, visando ao diagndstico final e ao progndstico dessas alteragdes, por meio de
recursos técnicos e laboratoriais.

Paragrafo Unico. Para o melhor exercicio de sua atividade, o
especialista devera se valer de dados clinicos e exames complementares.

Art..78. As areas de competéncia para atuagdo do especialista em Patologia
Bucal incluem a execucao de exames laboratoriais microscépicos, bioquimicos e outros bem
como a interpretagdo de seus resultados, além da requisi¢do de exames complementares
como meio auxiliar no diagndstico de patologias do complexo buco-maxilo-facial e estruturas
anexas.

SEGAO XVI - Periodontia

Art..79. Periodontia é a especialidade que tem como objetivo o estudo dos
tecidos de suporte e circundantes dos dentes e seus substitutos, o diagnéstico, a prevengao,
o tratamento das alteragdes nesses tecidos e das manifestagdes das condigdes sistémicas
no periodonto, e a terapia de manuteng&o para o controle da satde.

Art..80. As areas de competéncia para atuagéo do especialista em Periodontia
incluem:

a) avaliagdo diagndstica e planejamento do tratamento;
b) avaliagdo da influéncia da doenga periodontal em condigbes
sistémicas;
12



c) controle dos agentes etioldgicos e fatores de risco das
doencas dos tecidos de suporte e circundantes dos dentes e
dos seus substitutos;

d) procedimentos preventivos, clinicos e cirGrgicos para
regeneracao dos tecidos periodontais e peri-implantares;

e) planejamento e instalagdo de implantes e restituigdo das
estruturas de suporte, enxertando materiais naturais e
sintéticos; e,

f)  procedimentos necessarios a manutengédo de salde.

SEGAO XVII - Prétese Buco-Maxilo-Facial

Art..81. Prétese Buco-Maxilo-Facial é a especialidade que tem como objetivo a
reabilitagdo anatdmica, funcional e estética, por meio de substitutos aloplasticos, de regides
da maxila, da mandibula e da face ausentes ou defeituosas, como seqiielas de cirurgia, de
traumatismo ou em razdo de malformagdes congénitas ou de distrbios do desenvolvimento.

Art..82. As areas de competéncia para atuagdo do especialista em Prétese
Buco-Maxilo-Facial incluem:

a) diagnostico, prognostico e planejamento dos procedimentos
em Prétese Buco-Maxilo-Facial;

b) confecgdo, instalagdo e implantagdo de Prétese Buco-Maxilo-
Facial,

c) Confecgdo de dispositivos auxiliares no
emanoterapico das regides Buco-Maxilo-Faciais; e,

d) manuteng&o e controle das proteses Buco-Maxilo-Faciais.

tratamento

SECAO XVIIl - Prétese Dentaria

Art..83. Protese Dentdria € a especialidade que tem como objetivo a
reconstrucdo dos dentes parcialmente destruidos ou a reposigao de dentes ausentes visando
a manutengdo das fungdes do sistema estomatognatico, proporcionando ao paciente a
fungao, a saude, o conforto e a estética.

Art..84. As areas de competéncia do especialista em Protese Dentéria incluem:

a) diagnostico, progndstico, tratamento e controle dos distdrbios
cranio-mandibulares e de ocluséo, através da protese fixa, da
protese removivel parcial ou total e da prétese sobre
implantes;

b) atividades de laboratorio necessarias a execugdo dos
trabalhos protéticos;

c) Procedimentos e técnicas de confeccdo de proteses fixas,

removiveis parciais e totais como substituicdo das perdas de
substéancias dentarias e paradentarias;

d) procedimentos necessarios ao planejamento, confecgdo e
instalagéo de proteses sobre implantes; e,

e) manutengdo e controle da reabilitagéo.

SECAO XIX - Saude Coletiva

Art..85. Saude Coletiva é a especialidade que tem como objetivo o estudo dos
fendmenos que interferem na saude coletiva, por meio de analise, organizagéo,
planejamento, execug&o e avaliagdo de sistemas de saude, dirigidos a grupos populacionais,
com énfase na promogéo de saude.

Art..86. As areas de competéncia para atuagdo do especialista em Salde
Coletiva incluem:

a) analise socio-epidemiolégica dos problemas de saude bucal da
comunidade;

b) elaboragdo e execugdo de projetos, programas efou sistemas
de agao coletiva ou de saude publica visando a promogao, ao
restabelecimento e ao controle da saude bucal;

c) participagdo, em nivel administrativo e operacional de equipe
multiprofissional, por intermédio de:

1. organizag&o de servigos;

2. gerenciamento em diferentes setores e niveis de
administragcdo em saude publica;

3. vigilancia sanitéria;

4. controle das doengas;

5. educacdo em saude publica; e,

d) identificagdo e prevengdo das doengas bucais oriundas
exclusivamente da atividade laboral.

CAPITULO IX - Funcionamento de Entidade Prestadora de Assisténcia
Odontolégica e de empresa que comercializa e/ou
industrializa produtos odontolégicos

Art..87. O funcionamento de entidade prestadora de assisténcia odontoldgica
e de empresas que comercializam ef/ou industrializam produtos odontoldgicos obriga ao
registro no Conselho Federal e a inscricdo no Conselho Regional em cuja jurisdigdo esteja
estabelecida ou exerca sua atividade.
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§ 1°. Entende-se como entidades prestadoras de assisténcia
odontologica , toda aquela que exerga a Odontologia, ainda que de forma indireta, sejam
elas clinicas, policlinicas, cooperativas, planos de assisténcia a salde, convénios de
qualquer forma, credenciamentos, administradoras, intermediadoras, seguradoras de salde,
ou quaisquer outras entidades.

§ 2°. Entre as entidades referidas neste artigo incluem-se:

a) além de suas matrizes ou sedes, as filiais e filiadas,
independente das designagbes que lhes sejam atribuidas,
ainda que integradas em outras entidades ou organizagdes de
cunho néo odontologico;

b) os servicos de assisténcia odontoldgica dos estabelecimentos
hospitalares;

c) os servios odontoldgicos mantidos por empresas, para
prestacdo de assisténcia a seus empregados;

d) as clinicas médico-odontolégicas;

e) as clinicas mantidas por sindicatos;

f)  as clinicas mantidas por entidades beneficentes;

g) as cooperativas de prestagdo de servigos odontolégicos;

h) os consultérios de propriedade de cirurgides-dentistas que
empregarem ou nao colegas para trabalhar, desde que:

1. anunciem-se como ‘“clinica", “clinica dentaria ou
odontoldgica", "odontoclinica dentaria ou odontologica", ou
outro designativo que os identifique como organizagdo de
prestagdo de servigos odontoldgicos;

2. exista contrato individual ou coletivo registrado ou sujeito a
registro na Junta Comercial;

3. sejam cadastrados no ISS como entidades referidas no
§ 1° deste artigo; ou,

4. mantenham qualquer tipo de convénio em grupo que 0s
caracterizem como clinica; e,

i) as empresas intermediadoras e/ou contratantes de servigos
odontoldgicos.

Art..88. Para se habilitar ao registro e a inscrigdo, a entidade prestadora de
assisténcia odontologica € a empresas que comercializam e/ou industrializam produtos
odontologicos deverdo, obrigatoriamente, ter sua parte técnica odontolégica sob
responsabilidade de um cirurgi@o-dentista.

Art..89. Estdo obrigadas a registro e inscrigdo as clinicas sujeitas a
administracdo direta ou indireta, Federal, Estadual ou Municipal, as pertencentes a
Instituicdes de Ensino e as das entidades representativas da classe.

Paragrafo tnico. Nao sdo obrigados a registro e inscrigado como clinica
odontoldgica, os consultorios que apenas anunciem especialidades.

Art..90. E obrigatdria a existéncia, em quaisquer das entidades prestadoras de
servicos, de um cirurgido-dentista como responséavel técnico.

§ 1°. Necessariamente, o responsavel técnico devera ser um cirurgido-
dentista com inscrigdo no Conselho Regional da jurisdigdo, quite com sua tesouraria onde se
encontrar instalada a clinica sob sua responsabilidade.

§ 2°. O cirurgido-dentista somente podera ser responsavel técnico por
uma unica entidade prestadora de assisténcia odontolégica, sendo vedada, inclusive, a
acumulagéo de responsabilidade de filial.

§ 3°. Admite-se, como excegdo ao paragrafo anterior, acumulagdo de
responsabilidade técnica por 2 (duas) entidades prestadoras de servigos odontol6gicos,
quando uma delas tiver finalidade filantrépica, ndo recebendo desta nenhuma remuneragéo.

§ 4°. No caso de afastamento do cirurgido-dentista responsavel técnico,
0 mesmo devera ser imediatamente substituido, e essa alteragdo enviada em nome da
empresa, acompanhada de declaragdo do novo responsavel técnico, dentro de 30 (trinta)
dias, ao Conselho Regional, sob pena de cancelamento da inscrigdo da entidade.

§ 5°. Sera considerado desobrigado o cirurgido-dentista que comunicar,
por escrito, a0 Conselho Regional que deixou de ser responsavel técnico pela entidade,
desde que comprove ter dado ciéncia de seu afastamento a entidade da qual pretende
desvincular sua responsabilidade técnica.

§6° O ndo cumprimento do estabelecido no paragrafo anterior,
implicara na continuidade da responsabilidade do cirurgido-dentista pelas infragbes éticas
cometidas pela entidade.

Art..91. As entidades prestadoras de servigo odontoldgico constituidas tanto
na forma individual como coletiva, deverdo atender as normas de biosseguranga, de
protecdo radiologica, ambiental e de higiene previstas nas legislagbes competentes,
Federais, Estaduais e Municipais.

Art..92. Os servigos de Odontologia que funcionarem em ambiente hospitalar
obedecerdo ao disposto no artigo anterior, no que couber, e ao disposto nas leis municipais,
estaduais e federais de vigildncia sanitaria, como também nas resolugbes especificas
emanadas do Conselho Federal de Odontologia.

CAPITULO X - Funcionamento de Laboratério de Prétese Dentaria
Art..93. O funcionamento de laboratorio de protese dentaria, constituido como

pessoa juridica, obriga ao registro no Conselho Federal e a inscrigdo no Conselho Regional
em cuja jurisdigdo esteja estabelecido ou exerga sua atividade.
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Art..94. Para se habilitar ao registro e a inscricdo o laboratério de prétese
dentaria devera apresentar:
a) atos constitutivos da pessoa juridica;
b) registro no cadastro nacional das pessoas juridicas junto ao
Ministério da Fazenda; e,
c) declaragao de responsabilidade técnica firmada por um técnico
em protese dentaria ou um cirurgido-dentista.

Art..95. O proprietario ou o responsavel técnico pelo laboratdrio de prétese
dentéria respondera pelas infragdes éticas cometidas em nome da entidade.

Paragrafo tnico. No caso de afastamento do responsavel técnico, o
mesmo devera ser imediatamente substituido, e essa alteragdo enviada em nome da
empresa, acompanhada de declaragdo do novo responsavel técnico, dentro de 30 (trinta)
dias, ao Conselho Regional, sob pena de cancelamento da inscri¢éo da entidade.

Art..96. E vedado ao laboratério de protese dentéria fazer propaganda de seus
servigos ao publico em geral, sendo permitidas apenas propagandas em revistas, jornais ou
folhetos especializados, desde que dirigidas aos cirurgides-dentistas, e acompanhadas do
nome do laboratério e do seu nimero de inscrigdo no Conselho Regional.

Art..97. Ndo estdo obrigados a inscricdo os laboratorios sujeitos a
administracdo direta ou indireta, federal, estadual ou municipal; os pertencentes a
instituicbes de ensino; e, 0os mantidos por cirurgido-dentista em anexo ao seu consultério,
para atendimento exclusivo.

CAPITULO XI - Reconhecimento de Entidade Representativa da Classe

Art..98. A entidade representativa da classe odontolégica,

reconhecida, pelo Conselho Federal de Odontologia, devera requerer seu registro.
Paragrafo (nico. Entende-se por entidade representativa da classe

odontologica aquela que reina em seus quadros nimero significativo de profissionais
generalistas, de especialistas de determinada area de atuagdo, ou ainda, das profissdes
auxiliares regulamentadas, que tenha como objetivo o congragamento, a elevagéo cultural e
a defesa dos interesses da classe, sem finalidade lucrativa.

Art..99. Para se habilitar ao registro no Conselho Federal a entidade devera:

a) ter personalidade juridica; e,

b) Congregar em seus quadros a maioria de cirurgides-dentistas
devidamente habilitados, quando se ftratar de entidade
multidisciplinar na area de saude; a maioria de cirurgides-
dentistas especialistas em uma determinada area, em se
tratando de entidade de cirurgibes-dentistas de uma
determinada especialidade; e a maioria de profissionais

para ser

auxiliares regulamentados, em se tratando de entidade de
profissionais auxiliares.
Art..100. A entidade representativa da classe interessada em se registrar no
Conselho Federal devera solicitar seu registro através do Conselho Regional, em cuja
jurisdigdo esteja radicada, fazendo acompanhar seu requerimento de copia do estatuto
registrado em cartdrio, registro no cadastro nacional de pessoas juridicas junto ao Ministério
da Fazenda e relagdo nominal dos associados com os respectivos nimeros de inscrigdo em
conselho profissional.

§ 1°. O Conselho Federal podera exigir outra documentagdo, quando
assim achar conveniente.

§ 2°. Os Conselhos Regionais manterdo, permanentemente, cadastro
atualizado das entidades registradas em sua jurisdi¢&o.

§ 3°. O registro das entidades néo lhes acarretara quaisquer dnus de
caréter financeiro.

§4°. O Conselho Federal de Odontologia somente considerara como
entidade representativa da classe de dmbito nacional, aquela que possuir se¢ao, regional ou
similar devidamente registrada no Cartério de Pessoas Juridicas e no Conselho Federal de
Odontologia em, pelo menos, 50% (cingiienta por cento) mais um dos estados brasileiros,
distribuidas nas cinco regides geograficas do territdrio nacional.

Art..101. Ndo podera ser deferido registro de entidade cuja atuagdo principal
seja a difusdo de processos de tratamento ou de técnica ndo reconhecidos pelo Conselho
Federal.

CAPITULO XII - Reconhecimento de Honraria Odontoldgica

Art..102. As ordens honorificas, os titulos de benemeréncia, as medalhas, os
diplomas de mérito, e outras dignidades odontoldgicas dependem de prévio registro do
respectivo regulamento no Conselho Federal, para fins de reconhecimento.

Art..103. O registro de honraria somente podera ser concedido quando:

a) for distribuida por entidade oficial ou representativa da classe
registrada no Conselho Federal;

b) constar do respectivo regulamento a vedagao de concessao de
honraria a cirurgido-dentista que esteja no cumprimento de
penalidade imposta por Conselho de Odontologia;

c) constar do respectivo regulamento vedagdo expressa a
cobranga de taxas ou quaisquer despesas, bem como a oferta
de donativos, por parte do agraciado, inclusive adesdo a
agapes; e,

d) constar do respectivo regulamento que a honraria somente
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poderé ser concedida uma Unica vez a mesma pessoa.
Paragrafo unico. Os dispositivos da presente norma ndo abrangem a
outorga de prémios em dinheiro, concedidos em decorréncia de concurso para apresentagéo
de trabalho cientifico, ou medalha e diploma comemorativos de eventos odontologicos.
Art..104. Para o registro de honraria, a entidade encaminhara ao Conselho
Federal, através do Conselho Regional da jurisdigao, requerimento, instruido com a seguinte
documentagéo:

a) estatuto da entidade;

b) regulamento de concessdo da honraria; e,

c) relagdo das pessoas ou entidades que integram a comiss&o
julgadora ou érgédo equivalente, quando n&o constar do
regulamento.

Paragrafo unico. O Conselho Federal podera exigir outra
documentagdo, quando achar conveniente.

TITULO I )
DO PROCEDIMENTO PARA REGISTRO E INSCRICAO
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TITULO Il )
DO PROCEDIMENTO PARA REGISTRO E INSCRIGAO

CAPITULO | - Disposigées Preliminares

Art.105. As pessoas fisicas e juridicas, com excegdo das entidades
representativas da classe, vinculam-se a jurisdicdo de um Conselho Regional através da
inscrigdo, que é efetivada apds o registro no Conselho Federal.

Art.106. A secretaria do Conselho Regional processara a documentagdo
comprobatéria apresentada pelo interessado e somente apds devidamente instruido o
processo, e quitadas as taxas devidas, o encaminhara ao Presidente para designagéo de um
Conselheiro ou de uma Comissao, para a emissdo de parecer ou relatério conclusivo.

Art.107. O processo, caso haja manifestagdo conclusiva do Relator ou da
Comissao, sera obrigatoriamente incluido para julgamento na primeira reunido ordinaria do
Plenério.

§1° Caso o Relator ou a Comissdo sugira alguma diligéncia ou
exigéncia no processo, 0 mesmo seré levado ao Presidente para despacho.

§ 2°. O Presidente, aceitando a sugestéo referida no paragrafo anterior,
determinara o cumprimento da diligéncia por parte do setor competente, ou, no caso de
exigéncia a ser cumprida por parte do interessado, aplicara o disposto no artigo 2° destas
normas.

§ 3°. Atendida a diligéncia ou a exigéncia, o processo sera incluido para
julgamento na primeira reunido ordinaria do Plenario.

§4° Na hipétese do Presidente n&o concordar com a sugestao,
submetera o processo a apreciagao do Plenario.

Art..108. Das decisdes denegatorias dos Conselhos Regionais cabera recurso
ao Conselho Federal.

Art..109. Deferido o pedido pelo Plenario, e concedidos o registro e inscrigao,
automaticamente, sera a documentagdo colocada a disposi¢do do Conselho Federal, para
reexame se necessario.

Art..110. Apos reexame da documentagado, o Conselho Federal podera:

a) pedir complementagdo de documentagdo, e ainda promover
diligéncia ou exigéncia; e,

b) restituir a documentagdo ao Conselho Regional para nova
analise ou mesmo determinar a reformulagio da decisdo do
Plendrio do Regional, caso a documentagdo ndo esteja
enquadrada nestas normas.

Art..111. Todas as anotagbes e assinaturas em carteiras de identidade,
cédulas de identidade, diplomas e certificados serdo, obrigatoriamente, feitas na cor preta.

CAPITULO Il - Registro

Art..112. O registro nos assentamentos do Conselho Federal de Odontologia
sera efetuado por intermédio dos Conselhos Regionais, via sistema informatizado.

CAPITULO Il - Inscrigdo
SECAO | - Disposigdes Preliminares

Art..113. A inscrigdo somente sera efetivada, apés o pagamento da anuidade
devida pelo interessado.

Art..114. A inscrigdo, em Conselho Regional, podera ser:

a) principal;

b) provisoria;

c) temporaria;

d) secundaria; e,

e) remida.

Art..115. Efetivada a inscri¢do de pessoa fisica sera feita no corpo do titulo e
na carteira ou na cédula de identidade profissional, a anotag&o respectiva, autenticada pelo
Presidente e pelo Secretario do Conselho Regional, da qual constara, no minimo, o nimero
de inscrigdo atribuido ao profissional, a data da reunido na qual tenha sido aprovada, além
das anotagdes do registro efetuado no Conselho Federal.

§ 1°. A cada inscrigdo sera atribuido um ndmero de ordem, na forma
seguinte:

a) o numero de inscrigdo principal atribuido a cirurgi&o-dentista
sera precedido da sigla do Conselho Regional;

b) o numero de inscri¢do principal atribuido a técnico em prétese
dentéria sera precedido da sigla do Conselho Regional, ligada
por hifen as letras "TPD";

c) © numero de inscricdo atribuido a técnico em higiene dental
sera precedido da sigla do Conselho Regional, ligada por hifen
as letras "THD",

d) o numero de inscrigdo atribuido a auxiliar de consultério
dentério sera precedido da sigla do Conselho Regional, ligada
por hifen as letras "ACD";

€) o ndmero de inscrigdo atribuido a auxiliar de protese dentéria
sera precedido da sigla do Conselho Regional, ligada por hifen
as letras "APD";

f) o numero de inscrigdo atribuido a entidade prestadora de
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assisténcia odontoldgica e de empresas que comercializam
elou industrializam produtos odontoldgicos sera precedido de
sigla do Conselho Regional, ligada por hifen as letras "CLM",
quando se tratar de matriz e "CLF" , quando filial;

g) o numero de inscrigdo atribuido a laboratério de protese
dentaria sera precedido da sigla do Conselho Regional, ligada
por hifen as letras "LPM", quando se tratar de matriz e "LPF",
quando filial;

h) o nimero de inscrigdo provisoria atribuido a cirurgido-dentista
sera precedido da sigla do Conselho Regional, ligada por hifen
as letras "PV",

i) o numero de inscrigdo temporaria atribuido a cirurgido-dentista
sera precedido da sigla do Conselho Regional, ligada por hifen
aletra "T"

j) o numero de inscrigdo secundaria atribuido a profissional sera
feito na forma, respectivamente, das alineas “a” a “e”, sendo
o conjunto seguido das letras "IS", ligadas por hifen; e,

[) o numero de inscrigdo remida sera 0 mesmo da inscri¢do
principal, seguida da letra "R", ligada por hifen.

§2°. A carteira e a cédula de identidade conterdo a fotografia do
profissional, fixada por colagem e autenticada pela gravagdo em relevo a seco, do sinete de
seguranga do Conselho Regional respectivo.

§ 3% Na carteira de identidade profissional a ser expedida para
cirurgides-dentistas em servigo ativo nas Forgas Armadas, como integrantes dos respectivos
Servigos de Salde, constara, além das indicagbes referidas neste artigo, a qualificagdo
"cirurgido-dentista militar", feita na parte destinada a observagdes, devendo ser, anualmente,
confirmada a condi¢&o de militar, através de documentag&o do 6rgao correspondente.

§4°. Ao cirurgido-dentista com inscricdo provisoria sera fornecida
cédula de identidade provisoria, conforme modelo aprovado pelo Conselho Federal.

§ 5° As inscrigbes principais terdo numeragdo cronoldgica infinita,
incluindo-se nessa mesma condi¢do as inscri¢des Provisorias e Temporarias, que receberao
as siglas “PV” e “T” previstas nas alineas “h” e “i” § 1° deste artigo, o que permitira o uso do
mesmo nudmero de inscrigdo, quando da Inscrigho Principal ap6s concluida a
temporariedade.

Art.116. O Conselho Regional fornecera certificado de registro e inscrigéo a
entidade prestadora de assisténcia odontoldgica e de empresas que comercializam e/ou
industrializam produtos odontolégicos e a laboratério de prétese dentaria que tiverem
deferidos seus pedidos.

Paragrafo Gnico. A entidade prestadora de assisténcia odontoldgica e
de empresas que comercializam efou industrializam produtos odontolégicos e o laboratério

de protese dentaria sdo obrigados a manter em local visivel o certificado concedido pelo
Conselho Regional.

Art..117. As inscrigdes aprovadas e as indeferidas deverdo constar de
publicagdes oficiais dos respectivos Conselhos Regionais.

SECAO Il - Inscrigdo Principal

Art..118. Entende-se por inscrigdo principal aquela feita no Conselho Regional,
sede da principal atividade profissional.

Art..119. A inscrigéo principal habilita ao exercicio permanente da atividade na
area da jurisdi¢do do Conselho Regional respectivo e, no caso de pessoa fisica, ao exercicio
eventual ou temporario da atividade em qualquer parte do territério nacional.

§ 1°. Considera-se exercicio eventual ou temporario da atividade aquele
que ndo exceda o prazo de 90 (noventa) dias consecutivos, exigindo-se, para tal, o visto na
carteira de identidade profissional, pelo Conselho da jurisdig&o.

§2°. No caso de transformagédo de inscrigdo secundaria em inscrigo
principal, o interessado continuard com o mesmo nimero suprimidas as letras "IS",
registrando no prontuario do profissional.

§ 3°. Ocorrendo retorno a atividade de profissional que tenha cancelado
inscrigdo principal, esta voltara a ter o mesmo nUmero, registrando no prontudrio do
profissional.

Art..120. Nos requerimentos serdo expressamente declarados, no minimo, os
seguintes dados:

I - Para cirurgido-dentista, técnico em protese dentaria, técnico em
higiene dental, auxiliar de consultério dentario e auxiliar de prétese dentaria:

a) nome completo;
b) filiagao;
nacionalidade;
data, municipio e estado do nascimento;
estado civil;
SEXO;
numero do cartdo de identificagdo do contribuinte (CPF);
ndmero, data de emissdo e 6rgdo emitente da carteira de
identidade civil;
i) ndmero, zona e seg&o do titulo de eleitor, e a data da Ultima
eleicdo em que tenha votado;
j)  nimero, data e 6rgéo expedidor de documento militar;
[)  drgéo expedidor do diploma ou certificado;
data da conclusao do curso ou da colagdo de grau;
n) enderego da residéncia e do local de trabalho;

ZLe=rees
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0) tipo sanglineo; e,

p) doador ou ndo de érgaos.

Il - Para especialista:

a) nome completo;

b) nuamero de inscrigdo no Conselho Regional;

c) titulo da especialidade; e,

d) alinea e artigo destas normas, base do direito pretendido.

lll - Para entidade prestadora de assisténcia odontolégica, e
empresas que comercializam e/ou industrializam produtos odontoldgicos e laboratorio
de prétese dentaria:

a) nome efou razéo social, € também o nome fantasia;

b) nome e niimero de inscrigdo do responsavel técnico; e,

c) enderego.

Art..121. Os requerimentos, que sO6 poderdo ser processados se estiver
completa a documentagéo, seréo instruidos com:

| - Para cirurgido-dentista:

a) original e cpia do diploma;

b) prova de revalidagdo do diploma, quando se tratar de
profissional amparado pela alinea "b", do artigo 5°;

c) prova de se encontrar em servigo ativo nas Forgas Armadas,
como integrante do Servigo de Salde, fornecida pelos érgéos
competentes dos Ministérios da Marinha, do Exército ou da
Aeronautica, quando se tratar de cirurgido-dentista militar; e,

d) 2 (duas) fotografias recentes em formato 2 (dois) por 2 (dois).

Il - Para técnico em protese dentaria, técnico em higiene dental,
auxiliar de consultorio dentario e auxiliar de protese dentaria:

a) original e copia de diploma, certificado ou qualquer outro
documento que habilite o requerente, nos termos da
legislagdo, ao exercicio profissional;

b) para os técnicos em protese dentaria e higiene dental, copia da
Portaria de autorizagdo do curso publicada no Diario Oficial; e,

c) 2 (duas) fotografias 2 (dois) por 2 (dois).

Il - Para especialista:

a) titulo de livre-docente ou de doutor, na area da especialidade;

b) titulo de mestre, na area da especialidade, conferido por curso
que atenda as exigéncias do Conselho Nacional de Educagao;

c) certificado conferido por curso de especializagdo em
Odontologia que atenda a estas normas;

d) diploma ou certificado de curso de especializagdo registrado
pelo extinto Servigo Nacional de Fiscalizagdo da Odontologia;

e) diploma expedido por curso regulamentado por Lei, realizado
pelos servigos de Salde das Forgas Armadas, que dé direito
especificamente a registro e inscri¢do; ou,

f)  diploma ou certificado conferido por curso de especializagdo
ou residéncia na vigéncia das Resolugdes do Conselho
Federal de Odontologia ou legislagdo especifica anterior,
desde que atendidos todos os seus pressupostos e
preenchidos 0s seus requisitos legais.

§ 1°. Séo vedados o registro e a inscrigdo de duas especialidades com
base no mesmo curso realizado, bem como de mais de duas especialidades, mesmo que
oriundas de cursos ou documentos diversos.

§ 2°. Quando se tratar de curso de mestrado e doutorado, com area de
concentragdo em duas ou mais especialidades, poderéo ser concedidos registro e inscrigao
em apenas uma delas, desde que:

a) no certificado expedido conste a nomenclatura correta da
especialidade pretendida;

b) a carga horaria na area seja igual ou superior ao nimero
de horas previsto para a especialidade; e,

c) a soma dos alunos das diversas areas néo ultrapasse o
numero estabelecido nestas normas, para cada
especialidade.

IV - Para entidade prestadora de assisténcia odontoldgica:

a) atos constitutivos da entidade, devidamente registrados no
Orgao competente;

b) inscricdo no cadastro nacional das pessoas juridicas do
Ministério da Fazenda;

c) relagdo dos profissionais que trabalhardo para entidade,
seja na condicdo de sécio, empregado, terceirizado,
cooperativado, credenciado, ou referenciado, anotadas a
condi¢ao de especialista se for 0 caso;

d) inscrigdo no cadastro das pessoas fisicas junto ao
Ministério da Fazenda no caso de sécios ndo cirurgides-
dentistas; e,

e) indicacdo e declaragdo de responsavel técnico na forma
prevista no artigo 90 destas normas.

§1°No caso de servico de assisténcia odontolégica de
estabelecimento hospitalar, também deverd instruir o requerimento documento que
comprove a condi¢do de hospital, através de regimento ou estatuto, publicado e devidamente
registrado, no qual conste, pelo menos, as trés divisdes basicas de um hospital: médica,
técnica e administrativa.
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§ 2°. No caso de Clinica mantida por sindicato, também devera instruir
0 requerimento copia da carta sindical.
§ 3°. A entidade deverd manter atualizado seu cadastro e a relagdo de
que trata a alinea “c”.
§ 4°. Poderdo ser exigidos outros documentos, a critério dos Conselhos
de Odontologia, em qualquer época.
V - Para empresas que comercializam e/ou industrializam produtos
odontologicos:
a) atos constitutivos da empresa, devidamente registrados no
érgdo competente;
b) inscricdo no cadastro nacional das pessoas juridicas do
Ministério da Fazenda; e,
c) indicagdo e declaragdo de responsavel técnico na forma
prevista no artigo 90 destas normas.
VI - Para laboratdrio de prétese dentaria:
a) atos constitutivos do laboratério, devidamente registrados
no drgdo competente;
b) inscricdo no cadastro nacional das pessoas juridicas do
Ministério da Fazenda; e,
c) indicagdo e declaragdo de responsavel técnico na forma
prevista no artigo 94 destas normas.

SECAO Ill - Inscrigio Proviséria

Art..122. Por inscri¢do proviséria entende-se aquela a que esta obrigado o
profissional recém-formado, ainda néo possuidor de diploma.

Art..123. Ao recém-formado, com inscrigdo provisoria, sera fornecida cédula
provisria, que lhe dara direito ao exercicio da profissao pelo prazo improrrogavel de 2 (dois)
anos, contados da data da colagdo de grau, quando cirurgido-dentista ou da data da
formatura para os demais profissionais.

Art..124. A inscrigdo provisoria sera solicitada ao Presidente do Conselho
Regional, através de requerimento contendo a indicag&o, no minimo, dos dados referidos no
inciso | do artigo 120, acompanhado do original de declaragao da instituicdo de ensino onde
se tenha formado, firmada por autoridade competente e da qual conste, expressamente, por
extenso: nome, nacionalidade, data e local de nascimento, além da data da colag&o de grau,
quando cirurgido-dentista ou da data da formatura, para os demais profissionais.

Art.125. 0 Conselho Regional, com autorizagdo expressa do Presidente,
inscrevera o recém-formado, apds o0 pagamento das obrigagdes financeiras, comunicando o
fato ao Conselho Federal, para fins de controle.

Art..126. Quando da caducidade da inscrigdo provisoria, 0 Conselho Regional
providenciara, de imediato, a interrup¢do das atividades profissionais de seu ftitular,
comunicando o fato ao Conselho Federal.

Paragrafo Unico. Quando da inscrico principal, na vigéncia da
provisoria, é vedada a cobranga de nova taxa de inscrigao.

Art.127. 0 detentor de inscricdo proviséria tem os mesmos direitos e
obrigagbes daquele que detém inscri¢do principal, observadas as restrigdes do regimento
eleitoral.

Art.128. Quando o recém-formado, portador de inscrigo provisoria, se
transferir, de modo permanente, para jurisdicdo de outro Conselho Regional, este podera
conceder-lhe nova inscri¢do pelo prazo complementar ao da primeira, apds o recolhimento
da cédula proviséria, a qual sera devolvida ao Conselho Regional de origem, observadas as
exigéncias para transferéncia.

SECAO IV - Inscrigdo Temporaria

Art..129. Entende-se por inscrigdo temporaria, aquela que se destina a
cirurgido-dentista estrangeiro com "visto temporario” ou "registro provisério”, desde que nao
haja restrigéo ao exercicio profissional no pais.

Paragrafo unico. A inscrigdo temporaria sera solicitada ao Presidente
do Conselho Regional através de requerimento contendo a indicagdo, no minimo, dos dados
referidos no inciso I, do artigo 120, acompanhado dos documentos a que se refere 0 inciso |,
do artigo 121, no que couber, além de cdpia da carteira de identidade.

Art..130. O cirurgido-dentista, portador de "visto temporario” deveré juntar, por
ocasido do seu pedido de inscrigdo temporaria, copia do contrato de trabalho ou declaragao
da Instituicdo de Ensino Superior ou entidade credenciada pelo Conselho Federal de
Odontologia, onde 0 mesmo ira realizar curso de pos-graduagao.

Paragrafo unico. A inscrigdo temporaria, deferida na forma deste
artigo, sera cancelada ao término do prazo concedido para a estada do profissional no
territorio nacional, o qual sera verificado pelo contrato.

Art..131. Ao cirurgido-dentista, portador de "registro provisério" no Ministério
da Justica, sera concedida a inscrigdo temporaria, pelo prazo de 2 (dois) anos, a contar da
data do referido registro.

Art..132. Ao cirurgido-dentista com inscrigao temporaria, sera fornecida cédula
de identidade profissional, de modelo aprovado pelo Conselho Federal.

§1° Da cédula, a que se refere este artigo, devera constar,
obrigatoriamente, a circunstancia de se tratar de inscri¢do temporéria e a adverténcia de que,
escoado o prazo de validade, a inscrigdo se torna, compulsoriamente, ineficaz.

§ 2°. Do prontuério do profissional devera constar a observagéo de se
tratar de inscrigéo temporaria e o prazo de validade.
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Art.133. Ao obter a transformagdo do "visto temporario” em "permanéncia
definitiva", o cirurgido-dentista estrangeiro devera solicitar ao Conselho Regional, a
transformagao de sua "inscricdo temporaria" em "inscricdo principal”.
Paragrafo tnico. O Conselho Regional procedera ao cancelamento da
inscrigdo temporaria e processara a inscrigao principal, que sera concedida apds o novo
registro do diploma comunicando o fato ao Conselho Federal.

SECAOV - Inscrigdo Secundaria

Art..134. Entende-se por inscricdo secundaria aquela a que esta obrigado o
profissional para exercer a profissao na jurisdigdo de outro Conselho Regional, além daquele
a que se acha vinculado pela inscrigéo principal ou proviséria, exceto no caso a que se refere
0 § 1° do artigo 119.

Art.135. 0 detentor de inscrigdo secundaria tem os mesmos direitos e
obrigagbes daquele que detém inscri¢do principal, observadas as restrigdes do regimento
eleitoral.

Art..136. No requerimento de inscricdo secundaria, além dos dados exigidos
no inciso | do artigo 120, serdo ainda declarados:

| - nimero e origem da inscrigao principal ou provisoria; e,

Il - enderego onde ira exercer a atividade profissional.

Art.137. 0 requerimento sera instruido com a carteira de identidade
profissional fornecida pelo Conselho de origem.

§1°. 0 Conselho solicitara de imediato ao Conselho que detém a
inscrigdo principal, uma copia completa do prontuario do interessado, onde constardo
anotag&o de punigdes éticas porventura existentes e quaisquer outras informagdes que julgar
necessarias, as quais serdo fornecidas no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias.

§ 2°. Caso a resposta as informagdes solicitadas revele a existéncia de
irregularidade no Conselho da inscri¢do principal ou provisdria € que constitua impedimento
a concessao da inscricdo secundaria, esta ndo sera concedida.

§ 3°. Ao profissional em débito e que n&o tenha condigbes de quitar seu
débito junto ao Conselho onde mantém inscrigdo principal, podera ser deferido o pedido de
inscricdo secundaria desde que o profissional firme termo de confissdo de divida para com o
Conselho de origem, ou esteja o débito sendo objeto de ag&o judicial.

§4°. O Presidente do Conselho Regional podera expedir autorizag&o
para o exercicio das atividades do requerente, até a concesséo, pelo Plenario, da inscrigao
pleiteada.

Art..138. A inscricdo secundaria obriga ao pagamento, também, das taxas e
anuidades ao Conselho em que a mesma seja deferida.

§1°. A inscricdo secundaria recebera nimero sequencial aqueles
concedidos para a inscrigdo principal ou provisérias, seguido das letras "IS" ligadas por um

hifen, e sera langada no mesmo local das inscrigdes principais ou provisérias anotados ainda
0 CRO de origem e respectivo nimero.

§2°. No casos de transformagéo de inscrigdo principal em inscrigdo
secundaria o interessado continuara com o mesmo nimero seguido das letras "IS" ligadas
por um hifen, anotado o fato.

Art..139. O Conselho Regional que conceder inscrigdo secundaria comunicara
o fato ao Conselho onde o profissional tenha sua inscrigdo principal ou provisoria, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data da aprovagéo da inscri¢do, e este devera
anotar o fato na folha da inscrigdo principal ou provisoria.

SECAO VI - Inscrigio Remida

Art..140. Entende-se por inscri¢do remida aquela concedida automaticamente,
pelo Conselho Regional, ao profissional com 70 (setenta) anos de idade, que nunca tenha
sofrido penalidade por infragéo ética, independendo da entrega do certificado.

§ 1°. Para obter inscrigdo remida, o profissional devera estar quite com
todas as obrigagdes financeiras perante a Autarquia, ficando liberado do pagamento da
anuidade do exercicio em que a mesma seja concedida.

§2°.0 profissional com inscrigdo remida fica dispensado do
recolhimento das anuidades.

Art.141. A transformagdo a que se refere o artigo anterior devera ser, de
imediato, comunicada, por escrito, ao interessado e ao Conselho Federal.

Art..142. No local onde se encontrar langada a inscri¢do principal, devera ser
anotada a observagdo de que foi a mesma cancelada, por transformacdo em inscrigdo
remida.

Paragrafo tnico. O profissional permanecera com 0 mesmo nimero
da inscrigdo principal, seguida da letra "R" ligada por hifen.

Art..143. Efetivada a transformagdo, sera feita, na carteira profissional, a
anotag&o respectiva, autenticada pelo Presidente e pelo Secretario do Conselho Regional.

Art.144. Ao cirurgido-dentista com inscrigdo remida ¢é facultado o
comparecimento a eleicdes da Autarquia, podendo, no entanto, votar, ser votado e participar
de Assembléias Gerais do Conselho Regional.

Art.145.0 Conselho Regional fornecera certificado, conforme modelo
aprovado pelo Conselho Federal, ao profissional com inscrigéo remida.

Paragrafo tnico. O Conselho Regional devera fazer a entrega do
certificado a que se refere este artigo, em sesséo solene, de preferéncia, comemorativa do
Dia do Cirurgido-Dentista Brasileiro.
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SEGAO VIl - Transferéncia

Art..146. Entende-se por transferéncia a mudanga da sede da principal
atividade exercida pelo profissional, de modo permanente, para jurisdigao de outro Conselho
Regional.

Art..147. A transferéncia sera requerida ao Presidente do Conselho para cuja
jurisdig&o pretenda se transferir o profissional.

Art..148. O requerimento serd instruido com o diploma ou certificado, a
carteira e a cédula de identidade profissionais, que deverao ser restituidas ao Conselho de
origem de modo a possibilitar o cancelamento da inscri¢éo.

§ 1°. Ao profissional em débito e que n&do tenha condi¢des de
quitar seu débito no ato do pedido de transferéncia, esta podera ser deferida desde que o
profissional firme termo de confissdo de divida para com o Conselho titular do crédito, ou
esteja o débito sendo objeto de agéo judicial.

§ 2° O Presidente do Conselho Regional podera expedir
autorizacdo para o exercicio das atividades do requerente, até a concessao, pelo Plenario,
da inscrigdo pleiteada.

Art..149. No processamento de transferéncia, compete ao Conselho Regional
para cuja jurisdigdo pretenda se transferir o profissional:

a) requisitar ao Conselho de origem o prontuario do profissional;

b) determinar ao profissional para que recolha diretamente ao
Conselho de origem, através de ordem de pagamento ou outro
meio, qualquer débito existente, ou atenda a exigéncia do § 1°
do artigo 148; e,

c) devolver ao Conselho de origem, para fins de cancelamento, a
carteira e a cédula de identidade profissionais.

Art..150. Compete ao Conselho Regional de origem, no processamento do
pedido de transferéncia:

a) verificar a regularidade da situagdo do requerente junto a
Autarquia, inclusive no que se refere a seus compromissos
financeiros;

b) cancelar a inscrigdo, a cédula e a carteira de identidade
profissionais do transferido, encaminhando ao Conselho
Regional requisitante, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, o
prontuario do profissional a ser transferido;

c) anotar todos os dados referentes a transferéncia, inclusive o
Conselho Regional de destino;

d) o profissional em débito recebera uma transferéncia provisoria
informando que 0 processo esta em fase de tramitagéo, a qual
tera validade pelo prazo méximo do parcelamento feito pelo

Conselho de origem;

e) o Conselho de origem poderéa fornecer uma declaragao para o
Conselho de destino, informando que a inscrigdo por
transferéncia podera ser autorizada antes da chegada do
prontudrio; e,

f) o Conselho de origem devera informar a situagao financeira do
profissional na situagdo de transferéncia proviséria, més a
més. Caso ndo seja honrada qualquer parcela, a citada
transferéncia proviséria sera imediatamente suspensa.

Paragrafo unico. O cancelamento da inscrigdo podera ser efetuado
pelo Presidente "ad referendum” do Plenario.

Art..151. O prontuario mencionado no artigo anterior, compreende o processo
de inscri¢do e o mais que conste no Conselho Regional de origem a respeito do profissional
a ser transferido.

Paragrafo unico. O Conselho Regional para o qual tenha sido
requerida a transferéncia, podera exigir do interessado a documentagdo complementar que
julgar necesséria.

Art..152. Somente ap6s a comunicagdo do cancelamento da inscrigdo pelo
Conselho Regional de origem, podera ser efetivada a transferéncia requerida.

Art..153. Das anotagbes devera constar, expressamente, que a nova inscrigao
é em virtude de transferéncia, anotado também o Conselho de origem.

Art.154. No caso de ser o transferido cirurgido-dentista inscrito como
especialista no Conselho de origem, devera o Conselho Regional proceder também a sua
inscrigdo como especialista, independentemente de requerimento.

Art.155. E vedada a cobranca de taxa de inscricdo, ao transferido, pelo
Conselho Regional para o qual se transferir.

SEGAO VIl - Suspensio Temporaria

Art..156. Podera o profissional requerer a suspensdo temporaria de sua
inscricdo, quando ficar comprovadamente afastado do exercicio de suas atividades
profissionais, sem percepgdo de qualquer vantagem pecuniaria delas decorrentes, por
motivo de doenca, por ocupar cargo eletivo ou motivo de estudo no Exterior.

Paragrafo Unico. Somente sera deferido o pedido de suspenséo
temporaria de profissional quite com todas suas obrigacdes financeiras para com a Autarquia
e que néo esteja respondendo a Processo Etico.
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CAPITULO IV - Cancelamento de Inscrigio

Art..157. O cancelamento de inscri¢ao sera efetuado nos seguintes casos:
a) mudanga de categoria, desde que requerido;

b) encerramento da atividade profissional;

c) transferéncia para outro Conselho;

d) cassag&o do direito ao exercicio profissional;

e) falecimento; e,

f)  quando de ndo quitagdo dos débitos para com a Autarquia, por

periodo de 5 (cinco) ou mais anos, na forma do paragrafo 9°
deste artigo.

§1°. O cancelamento da inscrigdo sera aprovado em reunido do
Plenario do Conselho Regional e constara, expressamente, da ata respectiva.

§ 2°. Sera deferido o cancelamento da inscrigdo de pessoa fisica ou
juridica a qualquer tempo, ficando resguardado o direito do Conselho cobrar
administrativamente ou judicialmente eventuais débitos existentes.

§ 3°. Fica liberado do pagamento da anuidade do exercicio, a pessoa
que requerer o cancelamento da inscricdo até 31 de margo, exceto para efeito de
transferéncia.

§ 4°. O cancelamento da inscrigdo pelo motivo referido na alinea “b”,
deveré ser requerido pelo interessado, instruido o pedido com uma declaragéo, sob as penas
da lei, do encerramento da atividade profissional e, em se tratando de pessoa juridica,
declaragao de todos os socios e do responsavel técnico.

§5° Na ocorréncia da hipotese mencionada na alinea “¢”, o
processamento sera promovido por solicitagdo de qualquer pessoa, instruida com a certidao
de dbito ou outro documento comprobatdrio.

§6°. Em caso de falecimento do profissional, seus herdeiros e
sucessores ficam isentos de recolher a Autarquia os débitos nao liquidados pelo mesmo.

§7°. Nas aposentadorias por invalidez, ficardo automaticamente
cancelados os débitos existentes, a partir da data do inicio da enfermidade, devidamente
comprovada.

§ 8°. Quando se tratar de inscricdo secundaria, o cancelamento devera
ser feito pelo Conselho Regional que a conceder.

§ 9°. No caso de ndo quitagdo dos débitos para com a Autarquia, por
periodo de 5 (cinco) anos, esgotadas todas as providéncias administrativas e judiciais
cabiveis, o Conselho Regional devera cancelar a inscrigdo do devedor, mediante
processo especifico, "ad referendum” do Conselho Federal, desde que o inadimplente ndo
tenha sido localizado.

§10. Quitado o débito referido no paragrafo anterior, podera ser
considerado sem efeito o cancelamento, sendo restabelecida a inscrigdo, com o mesmo

numero anterior, desde que sejam pagas, também, as anuidades devidas até a data do
referido restabelecimento.

§ 11. As inscrigdes canceladas deverdo constar de publicagéo oficial e
ser comunicadas aos interessados, inclusive aos 6rgaos empregadores, se for o caso.

§ 12. Quando do cancelamento de inscrigdo, nos Conselhos Regionais
de Odontologia, a carteira de identidade profissional podera, apds anotado por carimbo no
corpo do documento o respectivo cancelamento, ser devolvida ao profissional.

§ 13. A devolugdo referida no paragrafo anterior, sera feita mediante
pedido formulado, por escrito, pelo interessado, ou quando de cancelamento por falecimento,
por seus familiares.

CAPITULO V - Apostilamento de Diplomas, Certificados e Certidoes

Art..158. A retificagéo e o aditamento de qualquer dado constante de diploma,
certificado ou certiddo, deverdo ser consignados em apostila lavrada nos originais daqueles
documentos.

Art..159. A retificacdo e o aditamento de documento expedido pelos
Conselhos poderao ser processados:

a) ‘"ex-officio", quando do interesse da administragéo; e,
b) a requerimento do interessado, instruido o pedido com a
documentagdo comprobatoria da pretenséo.

Art..160. A averbagao de alteragdo de nome obedecera a seguinte seqiiéncia:

a) lavratura da apostila, pelo Conselho Regional, no original do
documento e sua transcrigdo no local de inscricdo competente;

b) anotagdo, pelo Conselho Regional, na carteira de identidade
profissional, e restituicdo do documento ao interessado; e,

c) comunicagdo, pelo Conselho Regional, ao Conselho Federal,
da apostila lavrada, para averbagéo.

Art..161. As apostilas de retificagdo ou aditamento da lavra de terceiros serdo
averbadas pelo Conselho Federal e pelos Conselhos Regionais, mediante a transcrigdo de
seu teor.
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TITULO Il )
DOS CURSOS DE ESPECIALIZAGAO

TITULO Il )
DOS CURSOS DE ESPECIALIZAGAO

CAPITULO | - Disposigdes Gerais

Art..162. Serdo considerados pelo Conselho Federal de Odontologia, como
formadores de especialistas, os cursos ministrados por:

a) Instituicbes de Ensino Superior da area odontoldgica, ou
instituicdes especialmente credenciadas pelo Ministério da
Educacéo para atuarem nesse nivel educacional;

b) Entidades j& credenciadas pelo Conselno Federal de
Odontologia e protocoladas no MEC para promog&o de cursos
de especializagdo “lato sensu’; e,

c) Orgao oficial da area de Saude Publica e das Forgas Armadas.

Paragrafo unico. Deverdo ser explicitados os equipamentos e as
disponibilidades de horarios, quando se tratar de local para a realiza¢&o de mais de um curso
de especializagéo.

Art..163. Entende-se por curso de especializa¢do ou programa de residéncia,
para efeito de registro e inscrigdo, aquele destinado exclusivamente a cirurgido-dentista
inscrito em Conselho Regional de Odontologia e que atenda ao disposto nas normas do
Conselho Federal de Odontologia e do MEC.

Art..164. Exigir-se-a uma carga horaria minima de 2000 (duas mil) horas-aluno
para a especialidade de Cirurgia e Traumatologia Buco-Maxilo-Faciais, de 1000 (mil) horas-
aluno para as especialidades de Ortodontia, Ortopedia Funcional dos Maxilares e de
Implantodontia, de 750 (setecentas e cinqlienta) horas-aluno para as especialidades de
Prétese Dentaria, Endodontia, Periodontia, Odontopediatria e Dentistica, e de 500
(quinhentas) horas-aluno para as especialidades de Disfungdo Témporo-Mandibular e Dor
Orofacial, Estomatologia, Radiologia Odontologica e Imaginologia, Odontologia Legal,
Odontologia do Trabalho, Odontologia para Pacientes com Necessidades Especiais,
Odontogeriatria, Patologia Bucal, Prétese Buco-Maxilo-Faciais e Saude Coletiva.

§ 1°. Da carga horéria minima, & area de concentragdo especifica da
especialidade correspondera um minimo de 80% (oitenta por cento) e a conexa de 10% (dez
por cento), exceto para os cursos de Saude Coletiva e em Odontologia do Trabalho, que
terdo 40% (quarenta por cento) para a area de concentragdo e 40 % (quarenta por cento)
para a area de dominio conexo.

§ 2°. Da area de concentragéo exigir-se-a um minimo de 10 % (dez por
cento) de aulas teoricas e de 80 % (oitenta por cento) de aulas praticas, exceto para os
cursos da especialidade de Saude Coletiva e da Odontologia do Trabalho nos quais devera
ser estabelecida uma carga horéria de atividades préticas de no minimo 20% (vinte por
cento) da carga horaria total do curso, distribuidas na area de concentragéo, excluindo-se as
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horas destinadas as disciplinas obrigatérias de Etica e Legislagdo Odontolégica, Metodologia
do Trabalho Cientifico e Bioética.

§ 3°. Os cursos poderéo ser ministrados em uma ou mais etapas, nao
excedendo o prazo de 18 (dezoito) meses consecutivos para o cumprimento da carga horaria
nos cursos de 500 (quinhentas) horas, 24 (vinte e quatro) meses nos de 750 (setecentas e
cinglienta) horas e 36 (trinta e seis) meses para os demais.

Art..165. Permitir-se-a a Coordenagdo, por um mesmo cirurgido-dentista, de
dois cursos ao mesmo tempo, desde que em horarios diferentes.

§ 1°. A qualificacdo exigida do coordenador de qualquer dos cursos de
especializagdo é no minimo o titulo de mestre, na area de Odontologia, obtido em programa
de pds-graduacédo recomendado ou reconhecido pela CAPES/MEC.

§ 2°. Necessariamente o coordenador devera ter inscrigdo no Conselho
Regional que jurisdicione o local onde estiver sendo ministrado o curso.

§3° O coordenador do curso é o responsavel didatico-cientifico
exclusivo pelo curso, bem como administrativa e eticamente, cumprindo e fazendo cumprir
as normas regimentais.

§4°. Em todas as atividades do curso deverd estar presente o
coordenador e/ou um professor permanente da area de concentragao.

Art..166. O corpo docente da area de concentragdo devera ser composto, no
minimo de:

a) dois cirurgides-dentistas com titulagdo minima de mestre na
area de especialidade ou em area afim, sendo que, neste
caso, a afinidade sera avaliada pela Comissao de Ensino do
Conselho Federal de Odontologia; e,

b) um cirurgido-dentista com titulo de especialista na area do
curso, registrado no Conselho Federal de Odontologia.

§ 1°. Os professores da area de concentragéo deverdo ter inscrigio no
Conselho Regional da jurisdigéo.

§ 2°. Excluem-se das exigéncias do paragrafo anterior os professores
convidados.

§ 3°. Poderdo compor o quadro docente dos cursos de Saude Coletiva
e de Odontologia do Trabalho profissionais de nivel superior com pos-graduagao na area de
Saude Publica ou Saude Coletiva, provenientes de Escola de Salde ou 6rgéo oficial de
Saude Publica, desde que tenha carga horaria minima de 500 (quinhentas) horas.

§ 4°. Poderédo também participar do quadro docente outros profissionais
de areas afins a Saude Coletiva e a Odontologia do Trabalho.

§ 5°. Ainda também poderdo compor o quadro docente cirurgides-
dentistas de outras especialidades, reconhecidas ou credenciadas pelo Conselho Federal de
Odontologia, desde que o tema de seu trabalho final (monografia, dissertagéo ou tese) seja
pertinente a &rea.

Art..167. Para efeito de registro e inscri¢do de especialistas nos Conselhos, 0s
cursos pertinentes a sua formagdo s6 poderdo ter inicio apds cumpridos os requisitos
especificados nestas normas.

Art..168. Nas condicdes do artigo anterior, a entidade da classe s6 podera
iniciar curso de uma especialidade, apds a conclusdo do curso anterior.

§ 1° Nao sera permitido o ingresso de aluno com o curso ja em
andamento, mesmo em caso de substituigao.

§ 2°. Permitir-se-a a imbricagéo de cursos nos casos dos de Cirurgia e
Traumatologia Buco-Maxilo-Faciais bem como dos de Ortodontia, Ortopedia Funcional dos
Maxilares e Odontopediatria, desde que sejam perfeitamente justificados e apenas para
continuidade do atendimento aos pacientes nas diversas etapas de tratamento.

§ 3% Apés a conclusdo do contelido programatico, sera exigida dos
alunos, apresentagdo da monografia, perante uma banca examinadora constituida por 02
(dois) examinadores e o professor orientador.

Art..169. Os cursos de especializagdo somente poderdo ser reconhecidos,
quando forem realizados em local situado na area de atuagdo da entidade credenciada.

Art.170. A instituicBo responsavel pelo curso emitira certificado de
especializagdo a que fardo jus os alunos que tiverem freqliéncia de pelo menos 75% (setenta
e cinco por cento) da carga horaria prevista, aproveitamento aferido em processo formal de
avaliagdo equivalente a no minimo 70% (setenta por cento) e aprovagé@o da monografia.

Paragrafo dnico. Os certificados de conclus@o de curso de pds-
graduagdo “lato sensu” devem mencionar a area de conhecimento do curso e serem
acompanhados do respectivo histérico escolar, do qual deve constar, obrigatoriamente:

1) Relagdo das disciplinas, carga horaria, nota ou conceito obtido
pelo aluno e nome e qualificagdo dos professores por elas
responsaveis;

2) Periodo e local em que o curso foi realizado e a sua duragdo
total, em horas de efetivo trabalho académico;

3) Titulo da monografia ou do trabalho de conclusdo do curso e
nota ou conceito obtido; e,

4) Declaragdo da instituicdo de que o curso cumpriu todas as
disposicdes das normas.

Art.171. O Conselho Federal de Odontologia concedera reconhecimento a
curso de especializagdo, promovido por instituicho de ensino superior ou instituicdes
especialmente credenciadas pelo ministério da educacdo para atuarem nesse nivel
educacional e renovagdo de credenciamento a curso de especializagdo promovido por
entidade da classe registrada no Conselho Federal.

Paragrafo unico. Devera constar da area conexa, de todos os cursos
de especializagdo, a disciplina de Emergéncia Médica em Odontologia com carga horaria
minima de 15 (quinze) horas.
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Art..172. O registro no Conselho Federal de Odontologia dos certificados de
cursos de especializagdo, expedidos por Escola de Saude Publica, somente sera processado
se for compativel com o estabelecido nestas normas.

Paragrafo tnico. O curso somente dara direito a registro e inscrigdo na
especialidade de Saude Coletiva.

Art..173. A renovagao do credenciamento e/ou do reconhecimento dos cursos
terdo a validade correspondente a uma turma.

§ 1°. Na hipétese de alteragdes introduzidas na programagéo ou na
estrutura de curso em andamento, serdo as mesmas comunicadas ao Conselho Regional,
devendo o processo seguir idéntica tramitagdo do pedido original.

§ 2°. Para efeito de funcionamento do curso com nova turma, no caso
de ocorréncia de alteragbes em relagdo a montagem original devera ser requerida a
renovag&o do reconhecimento ou credenciamento, na forma do paragrafo anterior.

§ 3° Para renovagdo do reconhecimento e/ou credenciamento, sem
alteragdes na montagem original, devera ser feito um requerimento com informagées, onde
constem apenas 0 nome da entidade promotora, a denominagéo do curso e os periodos de
sua realizagdo e do anterior, o nimero da Portaria do Conselho Federal de Odontologia que
o reconheceu ou credenciou anteriormente, data e assinatura do responsavel. Caso tenham
ocorrido alteragdes na montagem original, devera a entidade informar quais foram.

§4°. Mesmo no caso de renovagfes, 0 curso somente podera ser
iniciado apos a autorizagdo expressa do Conselho Federal de Odontologia, traduzida pela
portaria respectiva.

CAPITULO Il - Cursos de Especializagdo ministrados por
Estabelecimentos de Ensino

Art..174. Os certificados de especializagdo, expedidos por instituicbes de
ensino superior ou instituicdes especialmente credenciadas pelo Ministério da Educagao
para atuarem nesse nivel educacional, somente poderdo ser registrados no Conselho
Federal de Odontologia, se tiverem sido atendidas, além daquelas estabelecidas no capitulo
anterior, as seguintes exigéncias:

a) o0 numero maximo de alunos matriculados em cada curso € de
12 (doze), exceto nos cursos de Odontologia em Salde
Coletiva e em Odontologia do Trabalho, em que esse niimero
pode chegar a 30 (trinta) alunos. No caso de Cirurgia e
Traumatologia Buco-Maxilo-Faciais, Ortodontia, Ortopedia
Funcional dos Maxilares e Odontopediatria, podera haver uma
entrada anual de alunos, respectivamente 4 (quatro) ou 6
(seis), na dependéncia do curso ser ministrado em 3 (trés) ou 2

(dois) anos, respeitado sempre o limite de 12 (doze) no
somatdrio das turmas;

a denominagdo do curso constante no certificado devera
coincidir com a de uma das especialidades relacionadas no
artigo 39 destas normas;

encaminhamento ao Conselho Federal de Odontologia antes
do inicio do curso da documentacéo a seguir numerada:

1) documento comprobatério, pelo Conselho de Ensino e
Pesquisa, ou colegiado equivalente, da aprovagdo do
Curso;

2) relagdo do corpo docente acompanhada das respectivas
titulagoes;

3) declaragdo assinada pelo representante legal da
Instituicdo de que ha infra-estrutura para a instalagao do
curso requerido;

4) ementas das disciplinas € o contelido programatico do
curso; e,

5) no caso especifico de Cirurgia e Traumatologia Buco-
Maxilo-Faciais, além das exigéncias citadas, devera ser
comprovada a existéncia de convénios oficiais firmados
com hospitais que, no total, apresentem numero minimo
de 100 (cem) leitos; servigo de pronto atendimento de 24
(vinte e quatro) horas/dia; comissdo de controle de
infeccdo hospitalar; centro cirdrgico equipado; UTI;
servico de imaginologia; laboratério de analises clinicas;
farmacia hospitalar; especialidades de Clinica Médica,
Cirurgia Geral, Ortopedia, Neurocirurgia e Anestesiologia;
e departamento, setor ou servico de Cirurgia e
Traumatologia Buco-Maxilo-Faciais.

encaminhamento ao Conselho Federal apos a conclusdo do

curso, pela instituicdo de ensino superior ou instituicdo

especialmente credenciada pelo Ministério da Educacéo para
atuar nesse nivel educacional, do relatorio final e da relagdo
dos alunos aprovados, acompanhada dos conceitos ou notas

obtidas; e,

a jornada semanal de aulas obedecera o limite méximo de 48

(quarenta e oito) horas € o minimo de 12 (doze) horas,

respeitado 0 maximo de 8 (oito) horas diarias, exceto no caso

de Cirurgia e Traumatologia Buco-Maxilo-Faciais, quando sera
exigida uma carga horaria semanal minima de 20 (vinte) horas.
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§1°.0 aluno reprovado, no maximo, em duas disciplinas, podera
repeti-las no curso seguinte, sem prejuizo do numero de vagas pré-fixado.

§2°. A relagdo dos candidatos, obrigatoriamente com os respectivos
numeros de inscrigdo em Conselho Regional, devera ser encaminhada ao Conselho Federal,
até 90 (noventa) dias apds o inicio do curso, acompanhada de protocolo comprobatédrio de
recebimento de copia da Portaria de reconhecimento do curso e das normas do Conselho
Federal sobre cursos de especializagao.

Art.175. Em quaisquer dos cursos de especializagdo s&o obrigatorias as
inclusdes das disciplinas de Etica e Legislagdo Odontolégica, com o minimo de 30 (trinta)
horas, Metodologia, com o minimo de 60 (sessenta) horas, bem como a disciplina de
Bioética, com a carga horaria de 15 (quinze) horas.

CAPITULO Il - Cursos de Especializagdo ministrados por
Entidades da Classe

Art..176. O registro no Conselho Federal de Odontologia de certificado de
curso de especializacdo expedido por entidades da classe, devera atender além daquelas
estabelecidas no Capitulo |, as seguintes exigéncias:

a) a entidade devera estar registrada no Conselho Federal de
Odontologia;

b) antes do inicio de cada curso, devera a entidade requerer o
credenciamento ou a renovagéo do mesmo, através de pedido,
encaminhado ao Conselho Federal, por intermédio do
Conselho Regional, que devera instruir o processo e remeté-lo
ao orgdo central, contendo, expressamente, com relagdo a
organizagdo e ao regime didatico, no minimo, informagdes
sobre:

1) periodo de realizagdo (data, més € ano);

2) numero de vagas fixadas;

3) sistema de selegdo de candidatos, onde constem como
Unicos requisitos o titulo de cirurgido-dentista e a
respectiva inscrigdo em Conselho Regional, efetuada em
data anterior ao inicio do curso;

4) relagdo do corpo docente acompanhada das respectivas
titulagdes;

5) comprovagdo da existéncia de uma relagdo
professor/aluno compativel com a especialidade;

6) relagdo das disciplinas, por area de concentragdo e

conexa, além das obrigatérias referidas no artigo 175, e
de seus conteudos programaticos, cada um deles,
excecdo feita aos da area conexa, devidamente assinado
pelos respectivos professores;
7) carga horéria total, por area de concentragéo e conexas,
inclusive distribui¢do entre parte tedrica e prética;
8) cronograma de desenvolvimento do curso em todas as
suas fases; e,
9) critérios de avaliagdo, incluida obrigatoriamente a
apresentag&o de uma monografia.
comprovacdo de disponibilidade de local, instalagdes e
equipamentos adequados ao funcionamento do curso, por
meio de fotografias e plantas autenticadas. Essas poderao ser
substituidas por verificagdo direta nos locais, processada por
membro designado para esse fim pelo Conselho Regional de
Odontologia respectivo;
a jornada semanal de aulas obedecera o limite méximo de 48
(quarenta e oito) horas e o minimo de 12 (doze) horas,
respeitado 0 maximo de 8 (oito) horas diarias, exceto no caso
de Cirurgia e Traumatologia-Buco-Maxilo-Faciais, quando sera
exigida uma carga horéaria semanal minima de 20 (vinte) horas;
numero maximo de alunos matriculados em cada curso € de
12 (doze), exceto nos cursos de Saude Coletiva e em
Odontologia do Trabalho, em que esse numero pode chegar a
30 (trinta) alunos. No caso de Cirurgia e Traumatologia Buco-
Maxilo-Faciais, Ortodontia, Ortopedia Funcional dos Maxilares
e Odontopediatria, podera haver uma entrada anual de alunos,
respectivamente 4 (quatro) ou 6 (seis), na dependéncia do
curso ser ministrado em 3 (trés) ou 2 (dois) anos, respeitado
sempre o limite de 12 (doze) no somatdrio das turmas;
no caso especifico de Cirurgia e Traumatologia Buco-Maxilo-
Faciais, além das exigéncias citadas, devera ser comprovada a
existéncia de convénios oficiais firmados com hospitais que, no
total, apresentem numero minimo de 100 (cem) leitos; servigo
de pronto atendimento de 24 (vinte e quatro) horas/dia;
comissdo de controle de infecgdo hospitalar; centro cirlrgico
equipado; UTI; servigo de imaginologia; laboratorio de anélises
clinicas; farmacia hospitalar; especialidades de Clinica Médica,
Cirurgia Geral, Ortopedia, Neurocirurgia e Anestesiologia; e
departamento, setor ou servigo de Cirurgia e Traumatologia
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j)

Buco-Maxilo-Faciais;

encaminhamento ao Conselho Federal de Odontologia, através

do Conselho Regional, ap6és a conclusédo do curso, pela

entidade, das seguintes informagdes:

1) relatorio final; e,

2) relagdo dos alunos aprovados acompanhada dos
conceitos ou notas obtidas.

quando o curso for oferecido semanalmente, devera ser

obedecida uma carga horaria mensal minima de 48 (quarenta

e oito) horas;

no curso oferecido quinzenalmente, a carga horaria minima

podera ser de 16 horas, desde que 0 mesmo seja realizado, no

minimo, em 18 meses e quando oferecido mensalmente, a

carga horéria minima podera ser de 32 horas, desde que o

curso seja realizado também, no minimo, em 18 meses; e,

a proporgdo orientador/orientado quando da realizagdo das

monografias, ndo devera ultrapassar a proporgéo 1/4.

§ 1°. A relagdo dos candidatos, obrigatoriamente com os respectivos
numeros de inscrigdo em Conselho Regional, devera ser encaminhada ao Conselho Federal,
até 90 (noventa) dias apds o inicio do curso, acompanhada de protocolo comprobatdrio de
recebimento de copia da Portaria de credenciamento do curso e das normas do Conselho
Federal sobre cursos de especializagao.

§2°. Além das exigéncias anteriores somente poderdo ser deferidos
credenciamentos ou renovagdo de cursos de especializagdo quando na area de
concentragdo haja um nimero minimo de 1 (um) professor para cada 4 (quatro) alunos.

Art.177.Em quaisquer dos cursos de especializagdo sdo obrigatorias as
inclusdes das disciplinas de Etica e Legislagdo Odontologica, com o minimo de 30 (trinta)
horas, Metodologia, com o minimo de 60 (sessenta) horas, bem como a disciplina de
Bioética, com a carga horaria de 15 (quinze) horas.

TITULO IV
DOS DOCUMENTOS E DOS PROCESSO0S
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TITULO IV
DOS DOCUMENTOS E DOS PROCESSOS

CAPITULO | - Documentos
SECAO | - Documentos de Identificagdo Profissional

Art..178. Os documentos de identificacdo profissional serdo expedidos,
exclusivamente, pelos Conselhos Regionais, cabendo ao Conselho Federal a confecgéo, a
distribui¢éo e o controle.

§1°. Para a execugdo do controle a que se refere este artigo, os
estoques respectivos constardo dos registros contabeis do Conselho Federal e dos
Conselhos Regionais.

§ 2°. Seréo guardados em local seguro os documentos de identificacéo
profissional.

Art..179. Constituem documentos de identificagéo profissional:

a) carteira de identidade profissional de cirurgido-dentista;
b) cédula de identidade profissional de cirurgiao-dentista;
c) cédula de identidade profissional proviséria de cirurgido-

dentista;

d) cédula de identidade profissional temporaria de cirurgi&o-
dentista;

e) carteira de identidade profissional de técnico em protese
dentaria;

f)  cédula de identidade profissional de técnico em higiene dental;

g) cédula de identidade profissional de auxiliar de consultério
dentério;

h) cédula de identidade profissional de auxiliar de protese
dentéria;

i) cédula de identificagdo de estagiario; e,

i) certificados de registro e inscrigdo fornecidos aos cirurgides-
dentistas qualificados como especialistas, as firmas e as
entidades inscritas.

Art..180. Os documentos de identificagdo profissional s6 poderdo ser emitidos
apos a aprovagéo da inscrigdo no Conselho Regional.

Art..181. A carteira e a cédula de identidade profissionais gozam de fé publica
e séo dotadas de capacidade comprobatéria, também, de identidade civil, nos termos da lei.

Art..182. A cédula de identidade profissional de cirurgido-dentista ndo substitui
a carteira de identidade profissional e é expedida e fornecida em carater facultativo, a
requerimento do interessado.

Art..183. As especificagdes das carteiras e das cédulas de identidade
profissionais, assim como dos certificados de registro e inscrigdo sdo as estabelecidas pelo
Conselho Federal de Odontologia.

Art..184. Serdo feitas na cor preta todas as anotagdes a serem langadas na
carteira de identidade profissional de cirurgido-dentista, quando de sua emiss&o, inclusive as
assinaturas do Presidente e do Secretario.

Art..185. Serdo feitas, em cor preta, as anotagbes da cédula de identidade
profissional de técnico em prétese dentaria, técnico em higiene dental, auxiliar de consultorio
dentario e auxiliar de protese dentéria, das cédulas de identidade profissional e dos
certificados de registro e inscrigdo.

§ 1°. As assinaturas seréo na cor preta.

§ 2°. E autorizado o uso de assinatura por chancela, nos registros e
inscrigdes processadas pelos Conselhos Federal e Regionais de Odontologia, bem como nos
documentos de identidade profissional e nos demais documentos emitidos pela Autarquia.

§ 3% Respondera, civil e criminalmente, a pessoa que, fizer uso
indevido da chancela.

Art..186. E vedada a anotagéo de penalidade nos documentos de identificagao
profissional.

Art..187. O encerramento das atividades, voluntario ou decorrente de sangao
legal, e a transferéncia da sede principal das atividades importara na imediata restituigao, ao
Conselho Regional, para registro do cancelamento de todos os documentos de identificacéo
profissional e da pessoa juridica.

Art..188. O cancelamento e a substituicio de documento de identificagdo
profissional extraviado, destruido ou inutilizado sera promovido por requerimento do
interessado.

Paragrafo Unico. A emiss@o de segunda via ficara condicionada,
apenas, a declaragéo de perda, inutilizagao ou extravio de documento anteriormente emitido,
firmado pelo interessado, sob as penas da lei.

Art..189. Anualmente, os Conselhos Regionais promoverdo a destruicdo dos
documentos de identificagdo profissional cancelados.

_CAPITULO I - Processos
SECAO | - Disposi¢des Preliminares

Art..190. Todos os assuntos abrangidos pela competéncia ou compreendidos
nas atribuicbes dos 6rgdos da Autarquia e pertinentes a sua administragdo serao
compilados, para tramitagdo e guarda, em autos ou processos protocolizados, com suas
folhas numeradas e rubricadas.
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Paragrafo unico. Os autos ou processos, apds estarem decididos
definitivamente, considerada a relevancia dos assuntos tratados, a critério da Diretoria, serdo
arquivados ou destruidos, conforme legislagdo vigente.

Art.191. Verificados 0 extravio ou a deterioragdo de processo, sera ele
restaurado segundo as disposi¢des do Codigo de Processo Civil sobre a matéria.

SECAO Il - Organizagio

Art..192. Na organizagéo dos processos deverdo ser obedecidas as seguintes

prescrigdes:

todos os papéis que devem ser processados receberdo
numero de protocolo no setor de origem;

os processos encaminhados pelos Conselhos Regionais ao
Conselho Federal, receberdo neste um novo numero de
protocolo, que sera aposto imediatamente depois do Ultimo
despacho do drgéo de origem;

os documentos serdo dispostos em forma de caderno, de
acordo com a ordem cronoldgica do recebimento, sendo que a
folha 01 (um) devera corresponder aquela que caracterizou o
assunto do processo;

ndo poderdo ser incluidas folhas em branco, no processo, e
deverdo ser inutilizados os espagos em branco, porventura
existentes, em tragos verticais ou carimbo;

todas as folhas do processo serdo numeradas, a partir de 01
(um), rubricadas, por quem as numerar e escrito 0 nimero do
processo, em cada uma delas. A capa ndo recebera niimero;
quando a seqiiéncia numérica tiver falhas, devera ser feita, a
devida ressalva, pelo setor destinatario; e,

qualquer setor podera substituir as capas que se encontrarem
em mau estado de conservagdo, transcrevendo, para a capa
nova, as anotagdes da capa inutilizada, de modo a permitir a
perfeita identificagdo do processo.

SECAO Il - Peti¢ao

Art.193. A peticdo, também chamada de requerimento, é o documento pelo
qual alguém pede algo a uma autoridade publica e devera obedecer as seguintes

prescrigdes:
a)

conter a identificagdo do requerente, com nome e endereco, a
exposicdo fundamentada do objetivo, o pedido, o fecho e a

b)

assinatura; e,
declarar, no final e conclusivamente, se trata de pedido inicial,
de reconsideragdo ou de recurso.

SECAO IV - Informagédes e Pareceres

Art..194. As informacgdes, pareceres e outros quaisquer despachos, exarados
em processos, deverdo conter:

a)
b)
c)

6rgéo ou pessoa ao qual se destina;

data; e,

assinatura e identificagdo com nome e cargo ou fungdo do
responsavel.

§ 1°. As informagBes, pareceres e outros despachos, deverdo ser
exarados em ordem cronoldgica, evitando-se deixar linhas em branco.

§2° As folhas destinadas a informagdes, pareceres ou outros
despachos, deverao sempre que possivel, ser totalmente aproveitadas, no anverso e no
verso, s6 havendo inutilizagao nos casos de juntadas.

SECAOQV - Anexagio e Desanexagio

Art..195. A anexagdo ou a desanexacdo de documentos, ou de qualquer outra
pega processual somente deve ser feita através de certiddo, a qual devera informar no

minimo:

a)
b)
c)

data;
motivo para anexagdo e/ou desanexagao; e,
assinatura do funcionario responsavel.

SEGAO VI - Apensagio e Desapensagio

Art..196. As apensacgdes de processos deverao ser efetuadas observadas as

seguintes fases:

a)

b)

manter o processo em estudo ou principal na frente do
processo apensado; e,

prender o processo apensado a contra capa do processo
principal.

Art..197. Devera ser promovida a desapensagdo do processo t&o logo sejam
produzidos os efeitos desejados.
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SECAO VIl - Arquivamento e Desarquivamento

Art..198. O arquivamento do processo devera ser registrado na Ultima folha do
mesmo constando o nome e o cargo de quem o determinou.
Art..199. O desarquivamento seré feito da mesma forma que o arquivamento.

SEGAO VIIl - Dos Atos de Autoridade ou Normativos

Art..200. Os atos de autoridade ou normativos de uso dos Conselhos de
Odontologia s&o os seguintes:

a)

b)

Resolugdo — E o ato através do qual o Orgéo impde ou
estabelece normas de carater geral;

Decisdo — E o ato através do qual o Orgdo decide sobre
qualquer matéria de ordem administrativa ou sobre qualquer
interpretagdo ou disposigao regulamentar;

Acorddo — E o ato através do qual o Plenario ou a Diretoria
proferem suas decisdes ao julgar os processos éticos ou
disciplinares;

Portaria — E 0 ato através do qual a Presidéncia dispde, dentro
de sua competéncia sobre qualquer matéria de ordem
administrativa ou normativa;

Despacho — E o ato através do qual a Presidéncia decide
sobre 0 encaminhamento de assuntos ou Ihes da solugéo; e,
Ordem de Servico — E o ato através do qual a Presidéncia
impde ordens ou estabelece normas de caréater interno.

TiITULOV
DAS EFEMERIDES ODONTOLOGICAS, DOS EVENTOS
ODONTOLOGICOS E DOS SERVICOS RELEVANTES
PRESTADOS A CLASSE ODONTOLOGICA
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TITULO V
DAS EFEMERIDES ODONTOLOGICAS, DOS EVENTOS ODONTOLOGICOS
E DOS SERVIGOS RELEVANTES PRESTADOS A CLASSE ODONTOLOGICA

CAPITULO | - Efemérides Odontoldgicas

Art..201. Sao efemérides magnas da Odontologia Brasileira:

a) Semana da Odontologia, comemorada, anualmente, no
periodo de 14 a 21 de abril, considerando que a primeira data
€ a da promulgagéo da Lei 4.324/64, criadora dos Conselhos
de Odontologia, e a segunda é aquela em que é reverenciada
a figura de Joaquim José da Silva Xavier, o Tiradentes,
Patrono Civico da Nagéo Brasileira; e,

b) Dia do Cirurgido-Dentista Brasileiro, comemorado, anualmente,
em 25 de outubro, dia no qual, no ano de 1884, foram criados
os primeiros cursos de Odontologia do Brasil nas Faculdades
de Medicina do Rio de Janeiro e da Bahia.

Art..202. Durante a Semana da Odontologia as solenidades e eventos
comemorativos e as homenagens civicas promovidas pelos Conselhos de Odontologia e
pelas entidades representativas da classe legalmente constituidas gozardo de cunho oficial
odontologico.

Art..203. Os Conselhos Regionais deverdo, anualmente, promover solenidade
comemorativa do Dia do Cirurgido-Dentista Brasileiro.

Paragrafo unico. A entrega de certificados de inscrigdo remida aos
profissionais sera feita, preferencialmente, na solenidade referida neste artigo.

CAPITULO Il - Eventos Odontolégicos

Art..204. Para a inscrigdo em congressos, jornadas, conclaves e outros
eventos odontoldgicos realizados no pais, fica obrigado o profissional a apresentar prova de
inscrigdo em Conselho Regional.

Art..205. No requerimento de inscrigdo de evento odontoldgico devera existir
local apropriado para a anotag&o do numero de inscrigdo em Conselho Regional.

CAPITULO Il - Servigos relevantes prestados a Classe Odontolégica

Art..206. O servico prestado aos Conselhos de Odontologia, durante o
exercicio de mandato de Conselheiro, é considerado de natureza relevante.

Art..207. O Conselho Federal, concluido o mandato federal ou regional de
Conselheiro, expedira o respectivo diploma, certificando a prestagéo dos servigos relevantes.

§ 1°. Para efeito do disposto neste artigo, considera-se como efetivo
exercicio o0 tempo de afastamento por motivo de doenga, ou licenga regimental.

§ 2°. No caso de renuncia ou perda de mandato, néo sera considerado
valido, para efeito destas normas, o tempo de exercicio, qualquer que ele seja, ressalvados
os casos de exigéncia legal.

Art..208. Os Conselhos Regionais, quando da expiragdo do mandato de seus
Membros, enviarao ao Conselho Federal a relagdo dos mesmos, esclarecendo, com
referéncia a cada Conselheiro, nome, filiagdo, nimero de inscricdo, e elementos
comprobatdrios do cumprimento do mandato.

Art..209. Os diplomas, cuja expedicdo €& de exclusiva competéncia do
Conselho Federal, serdo assinados pelo Presidente e pelo Secretario-Geral e entregues pelo
Conselho Federal ou pelos respectivos Conselhos Regionais, em sess&o solene.

Art..210. O disposto nesta secdo podera ser estendido, a critério Unico e
exclusivo do Conselho Federal, a qualquer pessoa que, no desempenho de atividades
publicas, tenha prestado, de alguma forma, servigos relevantes a classe odontolégica.

CAPITULO IV - Honra ao Mérito Odontolégico

Art..211. No Conselho Federal de Odontologia, o sistema de honrarias as
pessoas que tenham prestado relevantes servigos e trabalhos no campo da Odontologia,
rege-se por estas normas.

Art..212. A honraria é constituida de Medalha, Diploma e Roseta de Honra ao
Mérito Odontol6gico Nacional.

Art..213. A honraria sera concedida a pessoas indicadas, em trés categorias:

a) contribuicdo profissional, nos campos da ciéncia, seja na
pesquisa, no ensino ou Nos Servigos;

b) contribuigdo honorifica, no plano do desempenho social e
politico; e,

c) contribuicdo benemérita, na area de doagdo material elou
obras odontolégicas, altamente significativas para a sociedade,
assim como servigos relevantes, sendo que, nesta categoria,
os homenageados poderdo ser profissionais da Odontologia ou
nao.

Art..214. Cabe ao Conselho Federal de Odontologia constituir a Comissédo da
Medalha, formada por 07 (sete) Membros, no maximo até 60 (sessenta) dias, apds a posse
do Plenario, podendo serem os mesmos reconduzidos.

Art..215. O Presidente da Comissao fara articulagdo dos trabalhos.
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§ 1° A Comissdo podera recorrer a consultores, ad oc, para dirimir
davidas.
§ 2°. Selecionados os candidatos pela Comiss&o, a relagdo final sera
enviada ao Presidente do Conselho Federal de Odontologia, para homologagéo.
Art..216. O nimero de agraciados por ano ndo podera exceder:

a) atrés, para a honraria referida na alinea “a” do artigo 212;
b) aduas, para honraria referida na alinea “b” do artigo 212; e,
c) auma, para honraria referida na alinea “c” do artigo 212.

Art..217. A referida Medalha devera ser entregue no més de abril, a cada ano,
em comemoragao a Criagdo dos Conselhos de Odontologia.

Art..218. As indicagbes de nome como candidatos & Medalha deverdo ser
enviadas ao Conselho Federal até o dia 31 de dezembro de cada ano.

Art..219. As indicagdes serdo feitas pelos Conselhos Regionais, por entidades
da classe e instituicbes de ensino, servigos e pesquisa, acompanhadas de um resumo da
vida do candidato.

§1°. As indicagbes serdo encaminhadas através dos Conselhos
Regionais.

§ 2°. O Conselho Federal, embora promotor da Medalha, podera indicar
nomes.

TiTuovi
DA UTILIZAGAO DE AUTOMOVEIS
PELOS CONSELHOS DE ODONTOLOGIA
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) TITULO VI
DA UTILIZAGAO DE AUTOMOVEIS PELOS CONSELHOS
DE ODONTOLOGIA

Art..220. Os automoveis de propriedade dos Conselhos de Odontologia
destinam-se exclusivamente ao servigo.

Art..221. 0 uso dos automoveis de propriedade dos Conselhos s6 sera
permitido a quem tenha necessidade imperiosa de afastar-se, em razéo do cargo ou da
fungdo, da sede do servigo respectivo, para fiscalizar, inspecionar, diligenciar, executar ou
dirigir trabalhos que exijam o maximo de aproveitamento de tempo.

Art..222. E proibido o uso dos automdveis de propriedade dos Conselhos em
atividade estranha ao servigo da Autarquia.

Art..223. A aquisi¢do de automoveis para o servigo dos Conselhos Regionais
dependera de dotagéo orcamentaria propria.

TiITULO VI
DA CRIAGAO E DO FUNCIONAMENTO
DE DELEGACIAS E DA DESIGNACAO
DE REPRESENTANTES MUNICIPAIS E DISTRITAIS
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) TiTULO VI
DA CRIAGAO E DO FUNCIONAMENTO DE DELEGACIAS E DA
DESIGNAGAO DE REPRESENTANTES MUNICIPAIS E DISTRITAIS

CAPITULO | - Disposigdes Gerais

Art..224. Nas jurisdicdes dos Conselhos Regionais de Odontologia poderdo
existir, Delegacias Regionais ou Representantes Municipais e Distritais, de acordo com o
estabelecido nestas normas.

§ 1°. As Delegacias Regionais s&o unidades criadas, para intermediar o
relacionamento com o Conselho Regional, dos profissionais, firmas e entidades da classe de
mais de um municipio do Estado onde estiver situada a sede do Conselho Regional.

§2°.0s Representantes  Municipais sdo  cirurgides-dentistas
designados para intermediar no relacionamento com o Conselho Regional, dos profissionais,
firmas e entidades da classe de seu municipio.

§ 3° Os Representantes Distritais sdo cirurgides-dentistas que exercem
as mesmas atribuigdes referidas no paragrafo anterior, em areas especificas nas grandes
concentragdes populacionais.

Art..225. Os membros da Delegacia Regional, o Representante Municipal e o
Representante Distrital serdo, obrigatoriamente, cirurgides-dentistas inscritos no Conselho
Regional respectivo e poderdo ser demitidos a qualquer tempo, a juizo da autoridade que os
nomeoul.

CAPITULO Il - Delegacia Regional

Art..226. A criagdo da Delegacia Regional processar-se-a através de Decis&o
do Conselho Regional interessado.

Paragrafo tnico. O ato criador definira, expressamente, a area de
jurisdi¢ao da Delegacia Regional.

Art..227. O Delegado Regional sera designado por Portaria do Presidente do
Conselho Regional.

Paragrafo tinico. O mandato do Delegado Regional, cujo cargo sera
honorifico, estender-se-a até 30 (trinta) dias apds o final da gestdo do Presidente do
Conselho Regional que o tenha outorgado, permitida a recondugdo, a critério do novo
Presidente.

Art..228. Sao atribui¢des do Delegado Regional:
a) representar o Conselho Regional, na area de sua jurisdigao,
sendo certo que essa representagdo ndo envolve delegagéo

de poderes que a Lei confere privativamente ao proprio
Conselho, nem a préatica de atos que n&o estejam indicados
expressamente nestas normas;

b) divulgar o Cédigo de Etica Odontolégica e zelar por sua
observancia;

c) intermediar no relacionamento com o Conselho Regional, das
pessoas fisicas e juridicas sediadas em sua jurisdi¢éo;

d) colaborar com o Conselho Regional no combate ao exercicio
legal da profissdo e as infragdes do Codigo de Etica,
comunicando ao Conselho Regional qualquer irregularidade
que ocorrer dentro da area de sua jurisdi¢éo; e,

e) fazer o levantamento de todos os profissionais e entidades da
area de sua jurisdicdo, inclusive com referéncia a enderegos,
comunicando a autoridade imediatamente superior qualquer
alteragao que ocorra a respeito.

CAPITULO Il - Representantes Municipais e Distritais

Art..229. A critério do Conselho Regional
Representantes Municipais ou Distritais.

§ 1°. A nomeac&o para qualquer um dos cargos referidos neste artigo,
processar-se-a através de Portaria do Presidente do Conselho Regional, onde devera ser
definida a area de jurisdigao.

§ 2°. Os mandatos dos Representantes, cujos cargos sdo honorificos,
estender-se-30 até 30 (trinta) dias apds o final da gestdo do Presidente do Conselho
Regional que os tenha outorgado, permitida a recondugéo, a critério do novo Presidente.

§3° O Presidente do Conselho devera comunicar as autoridades
competentes a designagéo do representante, solicitando apoio para o0 melhor desempenho
de suas funcdes.

Art..230. Sao atribuigdes dos Representantes Municipal e Distrital:

a) colaborar com a autoridade hierarquicamente superior;

b) orientar os profissionais de sua jurisdigdo para o fiel
cumprimento da legislagdo odontoldgica;

c) comunicar a autoridade imediatamente superior qualquer
irregularidade que ocorra dentro da area de sua jurisdi¢&o,
com referéncia as leis que regem o exercicio da Odontologia e,
especialmente, ao Cédigo de Etica;

d) intermediar no relacionamento, com o Conselho Regional, das
pessoas fisicas e juridicas sediadas em sua jurisdicéo; e,

poderdo ser designados
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e)

fazer o levantamento de todos os profissionais e entidades da
area de sua jurisdi¢do, inclusive com referéncia a enderegos,
comunicando a autoridade imediatamente superior qualquer
alteragdo que ocorra a respeito.

~ TiTULO VI
DOS SIMBOLOS DA ODONTOLOGIA
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TiTULO VIII

DOS SIMBOLOS DA ODONTOLOGIA

Art..231. O Simbolo, o Anel e a Bandeira da Odontologia tém as seguintes
especificagdes e caracteristicas:
| - Simbolo: contera o Caduceu de Esculapio, na cor grena, com a
serpente de cor amarela com estrias pretas no sentido diagonal, enrolando-se da esquerda
para a direita e 0 conjunto, circunscrito em um circulo também na cor grena, contendo as
seguintes dimensdes e proporgoes:

a)

0 bastdo tera o comprimento de 9/10 do didmetro interno do
circulo, tendo na parte superior a largura de 2/10 do referido
diametro e, na parte inferior 1/10 do didmetro citado. Seus
tragos laterais serdo retos. Apresentara, ainda, alguns
pequenos segmentos de reta, no sentido vertical, para conferir-
lhe carater lenhoso. Suas extremidades terdo linhas curvas e
seu tragado externo, a largura de 1/20 do didmetro interno do
circulo;

a serpente em sua parte mais larga, tera 1/10 do didmetro
interno do circulo e largura zero, na cauda. Enrolar-se-4 no
bastdo de cima para baixo de forma eliptica, passando pela
frente, por trés, pela frente e parte superior e inferior do
bastdo, respectivamente, tendo na parte superior e inferior do
bastdo a distancia de 2/10 do didmetro do circulo de cada
extremidade. Ostentara na boca a sua lingua bifida, guardadas
as mesmas proporcoes; e,

a largura do tragado do circulo, tera 1/10 do seu didmetro
interno e os tragos externos do bastdo e da serpente terdo
largura de 1/20 do referido diametro.

I - Anel: uma granada engastada em arco de ouro, representando duas

cobras entrelagadas.

Il - Bandeira: cor grena com um circulo branco no centro e no meio do
mesmo o caduceu com a cobra entrelagada; com as seguintes dimensdes: largura 2/3 do
seu comprimento e o diametro externo do circulo devera ter o comprimento de 2/3 da largura

da bandeira.

TITULO IX
DOS PAPEIS DE EXPEDIENTE
PARA USO NA AUTARQUIA
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, TITULO IX
DOS PAPEIS DE EXPEDIENTE PARA USO NA AUTARQUIA

Art..232. O formato fundamental dos papéis de expediente para uso nos
Conselhos de Odontologia sera 297x210mm, os seus mltiplos e submultiplos.

Art..233. Os envelopes, para uso nas condi¢cdes do artigo anterior, terdo os
seguintes formatos: 229x324mm, 162x229mm e 114x162mm.

Art..234. Nos mencionados papéis e envelopes figurardo unicamente, como
emblema, as Armas Nacionais e 0 nome do Conselho respectivo.

Paragrafo tnico. E permitido o uso de papéis para "continuagdo" de
oficios, pareceres, relatérios, etc., apenas com o nome do Conselho respectivo colocado no
canto superior esquerdo.

Art..235. Os envelopes de formato 110x229mm e 114x162mm, impressos em
preto, quando destinados a uso nos servigos postais deverdo observar as caracteristicas
indicadas na Norma de Padronizacdo de Envelopes e de Papéis de Escrita, para uso nos
Servigos Postais - PB - 530/77 da Associagédo Brasileira de Normas Técnicas.

Art..236. 0 modelo da capa de processo adotada pelos Conselhos de
Odontologia, € o aprovado pelo Conselho Federal.

TITULO X )
DA PUBLICIDADE EM PUBLICAGAO
DOS CONSELHOS FEDERAL E REGIONAIS
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TITULOX _
DA PUBLICIDADE EM PUBLICAGAO DOS CONSELHOS
FEDERAL E REGIONAIS

Art..237. E permitida a publicidade nos boletins, jornais, informativos, e em
quaisquer outras publicagdes dos Conselhos de Odontologia a saber:
a) anuncios e propagandas de instituiges ou empresas publicas
ou privadas, criteriosamente selecionadas, dentro das
diretrizes do Codigo de Etica Odontolégica; e,
b) anuncios e propagandas de industrias fabricantes de
equipamentos odontolégicos.

Paragrafo unico. Em hipdtese alguma, sera permitida a promogao da
pessoa fisica.

TITULOXI )
DA RESPONSABILIDADE DA GESTAO E DAS
NOMENCLATURAS CONTABEIS
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TITULO XI )
DA RESPONSABILIDADE DA GESTAO E DAS
NOMENCLATURAS CONTABEIS

CAPITULO | - Disposigées Preliminares

Art..238. A responsabilidade na gestdo pressupde agdo planejada e
transparente, em que se previnem riscos e corrigem desvios capazes de afetar o equilibrio
das contas dos Conselhos de Odontologia, mediante cumprimento de metas de resultados
entre receitas e despesas e a obediéncia a limites e condigbes no que tange a renuncia de
receita, geracdo de despesas com pessoal e outras, dividas consolidada e mobiliaria,
operagdes de crédito, inclusive por antecipagéo de receita, concesséo de garantia e inscrigdo
em Restos a Pagar.

Paragrafo unico. Para o fluxo de operagbes de crédito entre
Conselhos de Odontologia considera-se como autarquia o conjunto dos Conselhos Regionais
de Odontologia e 0 Conselho Federal de Odontologia, conforme dispde a Lei 4.324/64.

Art..239. Para os efeitos desta norma entende-se como:

| — Categoria — sdo divisdes das classes, apresentando-se dentro do
plano de contas conforme as diretrizes da Lei 4.320/64;

Il - Receita — A receita compreende os recursos auferidos na gestéo, a
serem computados na apuragdo do resultado do exercicio, desdobrada nas seguintes
categorias econdmicas:

a) Receitas Correntes - compreendem as de contribuigo,
patrimoniais, de servicos e outras de natureza semelhante,
bem como as provenientes de transferéncias correntes,
observadas as conceituagdes legais pertinentes em vigor; e,

b) Receitas de Capital - correspondem a constituicdo de dividas,
conversdo em espécies de bens e direitos classificaveis no
Ativo Permanente, bem como as Transferéncias de Capital
recebidas.

Il - Despesa — as despesas compreendem os recursos dispendidos na
gestdo, a serem computados na apuragdo do resultado do exercicio, desdobrada nas
seguintes categorias econémicas:

a) Despesas Correntes — compreendem as de pessoal e
encargos sociais, juros e encargos da divida e outras
despesas correntes, observadas as conceituagdes legais e
pertinentes em vigor; e

b) Despesas de Capital — correspondem as de investimentos,
inversdes financeiras, autorizacdo das dividas internas e,
observadas as conceituagdes legais e pertinentes em vigor.

IV — Ativo — compreende os bens e os direitos e contém os seguintes
grupos de contas:

a) Ativo Financeiro - compreende os créditos e valores
realizaveis independentemente de autorizagdo orgamentaria e
dos valores numerarios;

b) Ativo Permanente — compreende os bens, créditos e valores
cuja mobilizagdo ou alienagdo dependa de autorizagdo
normativa (investimento de carater permanente, imobilizagbes
efc); e,

c) Ativo Compensado — compreende contas com fungdo precipua
de controle, relacionadas aos bens, direitos, obrigagdes e
situagbes ndo compreendidas no patriménio mas que, direta
ou indiretamente, possam vir a afeta-la, inclusive as relativas a
atos e fatos relacionados com a execucdo orgamentaria e
financeira.

V - Passivo — o passivo compreende 0s deveres e as obrigagdes e é
constituido pelos seguintes grupos de contas:

a) Passivo Financeiro — compreende os compromissos exigiveis
cujo pagamento independa de autorizagdo orgamentéria
(depositos, restos a pagar, antecipagdes de receita etc...);

b) Passivo Permanente — representa o resultado acumulado do
exercicio, podendo apresentar-se como Ativo Real Liquido
(saldo credor) ou Passivo a Descoberto (saldo devedor); e,

c) Passivo Compensado - compreende contas com fungio
precipua de controle, relacionadas aos bens, direitos,
obrigagdes e situagbes ndo compreendidas no patrimdnio mas
que, direta ou indiretamente, possam vir a afeta-la, inclusive as
relativas a atos e fatos relacionados com a execugdo
orgamentaria e financeira.

VI - Variagbes Ativas — as variagdes ativas compreendem os seguintes
grupos de contas:

a) Resultante da execugédo orcamentaria; e,

b) Independente da execugdo orgamentaria.

§1°. O resultado orgamentario representa as receitas, interferéncias
ativas e as mutagdes patrimoniais ativas resultantes da execugdo orgamentaria.

§ 2°. O resultado extra-orgamentario abrange as interferéncias ativas e
as mutagdes patrimoniais ativas independentes da execugéo orgamentéria.

§ 3°. O resultado apurado é conta transitoria utilizada no encerramento
do exercicio para demonstrar a apuragao do resultado do exercicio.
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VIl - Variagdes Passivas — as variagbes passivas contém, além das
interferéncias, os seguintes grupos:

a) Resultantes da execugdo orgamentaria; e,
b) Independente da execugdo orgamentaria.

§1°. 0 resultado orgamentdrio correspondente as despesas,
interferéncias passivas e as mutagdes patrimoniais passivas resultantes da execugédo
orgamentaria.

§ 2°. O resultado extra-orgamentario abrange as interferéncias passivas
e as mutagOes patrimoniais passivas independente da execugdo orgamentaria.

§ 3°. O resultado apurado é conta transitoria utilizada no encerramento
do exercicio para demonstrar a apuragéo do resultado do exercicio.

CAPITULO Il - Da Proposta e da Reformulagdo Orgamentaria

Art..240. A proposta orgcamentaria que a Presidéncia encaminhara ao Plenario
nos prazos estabelecidos em norma, sem prejuizo do que preceitua a Constituicdo Federal,
compor-se-a:

| — mensagem que conterd: exposi¢do circunstanciada da situagéo
econdmico-financeira, documentada com demonstracdo da divida fundada e flutuante,
saldos de créditos especiais, restos a pagar e outros compromissos financeiros exigiveis;
exposicao e justificagdo da politica econémica-financeira do Conselho; justificagdo da receita
e despesa, particularmente no tocante ao orgamento de capital;
Il — decisdo que institui os valores a serem praticados no exercicio
seguinte;
Il - tabelas explicativas, das quais constaréo, em colunas distintas e
para fins de comparagéo:
a) a receita arrecadada nos trés Ultimos exercicios anteriores
aquele em que se elaborou a proposta;
b) a receita prevista para o exercicio em que se elabora a
proposta;
c) areceita prevista para o exercicio a que se refere a proposta;
d) adespesa realizada no exercicio imediatamente anterior;
e) a despesa fixada para o exercicio em que se elabora a
proposta;
a despesa prevista para o exercicio a que se refere a proposta; e,
IV — especificagdo dos programas especiais de trabalho custeados por
dotagdes globais, em termos de metas visadas, decompostas em estimativas do custo das
obras a realizar e dos servigos a prestar, acompanhadas de justificagdo econdmica,
financeira, social € administrativa.

Art..241. O Quadro de Recursos e de Aplicagdo de Capital abrangera:

| - as despesas e, como couber, também as receitas previstas
em planos especiais aprovados em norma; e,

I - em anexos, as despesas de capital, com indicagcdo das
respectivas receitas, para as quais forem previstas
transferéncias de capital.

Art..242. Os programas constantes do Quadro de Recursos e de Aplicagdo de
Capital sempre que possivel serdo correlacionados a metas objetivas em termos de
realizacdo de obras e de prestagéo de servigos.

Paragrafo unico. Consideram-se metas os resultados que se
pretendem obter com a realizagao de cada programa.

Art..243. A proposta orcamentaria conterd o programa anual atualizado dos
investimentos, inversdes financeiras e transferéncias previstos no Quadro de Recursos e de
Aplicagéo de Capital.

Art..244. O exercicio financeiro coincidira com o ano civil.

Art..245. Pertencem ao exercicio financeiro:

a) as receitas nele arrecadadas; e,

b) as despesas nele legalmente empenhadas.

CAPITULO Ill - Da Previséo e da Arrecadagio da Receita

Art..246. Constituem requisitos essenciais da responsabilidade na gestdo a
institui¢do, previsao e efetiva arrecadagao de toda a receita da competéncia normativa-legal
dos Conselhos de Odontologia.

Art..247. As previsdes de receita observardo as normas técnicas e legais,
considerardo os efeitos das alteragdes na legislagéo, da variagdo dos indices de pregos, do
crescimento econdmico ou de qualquer outro fator relevante e, serdo acompanhadas de
demonstrativo de sua evolu¢do nos ultimos trés anos, da projegéo para os dois seguintes
aqueles a que se referirem, e da metodologia de célculo e premissas utilizadas.

§ 1°. Reestimativa de receita por parte do Responsavel Legal s6 sera
admitida se comprovado erro ou omissao de ordem técnica ou legal e devera ser aprovada
pelo Plenario, seja no exercicio anterior ao do orgado ou no curso da execugdo, por
intermédio de reformulagao orgamentaria.

§ 2°. O montante previsto para as receitas de operagdes de crédito ndo
podera ser superior ao das despesas de capital constantes do projeto incurso na previséo
or¢camentaria.

Art..248. A previsdo orgamentaria ndo consignara dotagdo para investimento
com durag&o superior a um exercicio financeiro que nao esteja previsto em plano plurianual
ou em dispositivo legal que autorize a sua incluséo.
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Art..249. Até trinta dias apds a publicagdo dos orgamentos, nos termos em que
dispuser a Proposta Orgamentaria, o Presidente estabelecera a programagéo financeira e o
cronograma de execugdo mensal de desembolso.

Paragrafo unico. Os recursos legalmente elou regularmente
vinculados a finalidade especifica serdo utilizados exclusivamente para atender ao objeto de
sua vinculag&o, ainda que em exercicio diverso daquele em que ocorrer 0 ingresso.

Art..250. A renda do Conselho Federal sera constituida de:
a) Um tergo das anuidades cobradas pelos Conselhos Regionais;
b) Um tergo das taxas de expedigdo das carteiras e das cédulas
profissionais;
c) Um tergo das multas aplicadas pelos Conselhos Regionais;

d) Doagdes e legados;

e) Subvengdes oficiais;

f)  Bens e valores adquiridos;

g) Servicos decorrentes da utilizagéo legal do banco de dados,

mediante expressa autorizagdo dos titulares;
h) Aplicagdes financeiras;
i) Alienacéo de bens;
i) Servigos de divulgagdo em veiculo de informagdo do
Conselho;
) Aluguéis de bens patrimoniais;
Vinte por cento da contribui¢do sindical paga pelo Cirurgido-
Dentista; e,
n) Outros servigos prestados pela Autarquia.
Art..251. A renda dos Conselhos Regionais sera constituida de:
a) taxade inscrigao;
b) dois tercos da taxa de expedigdo de carteiras e de cédulas
profissionais;
c) dois tercos das anuidades pagas pelos membros inscritos no
Conselho;
d) dois tergos das multas aplicadas;
e) doagdes e legados;
f)  subvencgdes oficiais;
g) bens e valores adquiridos;
h) servigos decorrentes da utilizagdo legal do banco de dados,
mediante expressa autorizagdo dos titulares;
) aplicagdes financeiras;
) alienagéo de bens;
) senvigos de divulgagdo em veiculo de informag&o do Conselho;
aluguéis de bens patrimoniais; e,

—_—— .

n) outros servigos prestados pela Autarquia.

Art..252. O valor das anuidades devidas aos Conselhos Regionais € das taxas
correspondentes aos servigos e atos indispensaveis ao exercicio da profissdo serdo fixados
pelo Conselho Federal, através de ato normativo especifico.

Art..253. S30 as seguintes as taxas correspondentes aos servicos e atos
indispensaveis ao exercicio da profissao:

| - taxa de inscrigdo de pessoa fisica (cirurgido-dentista, técnico em
protese dentaria, técnico em higiene dental, atendente de
consultério dentario, auxiliar de prétese dentaria e especialista);;
taxa de inscricdo de pessoa juridica (entidade prestadora de
assisténcia odontoldgica e empresas que comercializam e/ou
industrializam produtos odontologicos);;
taxa de expedi¢do de carteira profissional (formato livreto e
formato cédula);;

IV - taxa de substituicdo de carteira profissional ou 22, via;
V- taxa de expedigdo de certiddo ou certificado; e,
VI - taxa relacionada a outros servigos prestados pela Autarquia.

§ 1°.Os valores das anuidades devidas aos Conselhos Regionais e
das taxas correspondentes aos servigcos e atos indispensaveis ao exercicio das diversas
atividades da categoria ndo poderdo ultrapassar a fragdo que segue, sempre em relagdo
‘aqueles cobrados dos cirurgides-dentistas:

a) 2/3 (dois tergos) para os TPDs;
b) 1/5 (um quinto) para os THDs;
c) 1/10 (um décimo) para ACDs e APDs.

§ 2°. Na realizagdo da receita sera utilizada unicamente a via bancaria,
salvo os casos previstos nesta ou em outra norma.

§ 3°- A parte da receita do Conselho Regional de Odontologia que por
lei corresponda ao Conselho Federal de Odontologia devera ser creditada por meio de
sistema de biparticdo automatica de receitas.

§4°. A cada transferéncia da parte da receita devida ao Conselho
Federal de Odontologia, devera o Conselho Regional de Odontologia encaminhar o
respectivo mapa de arrecadagdo, com o comprovante da transferéncia efetuada e
identificagdo dos pagamentos.

§5° O pagamento da anuidade fora do prazo estabelecido em
legislagéo especifica do Conselho Federal, sera acrescida de multa de 2% (dois por cento) e
juros de 1% (um por cento) ao més.

Art..254. Quando da primeira inscrigdo, desde que a mesma seja efetivada
posterior a 31 de marco serdo devidas, apenas, as parcelas da anuidade relativa ao periodo
nao vencido do exercicio, contemplada com 50% (cinglienta por cento) de desconto, a
critério do Conselho Regional, independentemente de sua categoria.
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Art..255. O Cirurgido-Dentista militar, que ndo exerca atividade profissional
fora do dmbito das Forcas Armadas, estara isento do pagamento da anuidade, devendo
anualmente comprovar tal situagao até a data limite do vencimento da anuidade do exercicio.

Paragrafo unico. A iseng3o nao se estende as demais taxas.

Art..256. As clinicas e os laboratérios de protese dentdria mantidos por
sindicatos, por entidades beneficentes ou filantrépicas, por empresas para prestagdo de
assisténcia odontologica a seus empregados, as clinicas sujeitas @ administracdo publica
direta ou indireta, federal, estadual ou municipal, as pertencentes a instituicdes de ensino e
das entidades representativas da classe, estardo isentas das anuidade e das taxas.

Art..257. Entende-se como profissional quite com as obrigagdes financeiras
junto ao Conselho Regional, inclusive para fins eleitorais, aquele que, permanecendo
inscrito, tenha regularizada a sua situagdo correspondente ao exercicio anterior, e ainda
disponha do prazo estabelecido para quitagdo das obrigagles relativas ao exercicio em
Curso.

Paragrafo unico. Sera, também, considerado quite:

a) o profissional beneficiado com parcelamento de divida, desde
que ndo tenha parcelas vencidas; e,
b) o profissional com inscrigdo remida.

Art..258. Encerrado o exercicio financeiro e persistindo o débito, o Conselho
Regional inscrevera o devedor, no prazo improrrogavel de 120 (cento e vinte) dias, na divida
ativa e iniciard o processo de cobranga administrativa que se dard, improrrogavelmente, até
31 de dezembro.

Paragrafo unico. Frustrada a cobranga administrativa, o Regional
procedera a execugéo fiscal do débito, sem prejuizo dos encargos financeiros, advindos da
mora, incorridas no periodo de cobranga administrativa.

Art..259. A cobranga e o recebimento de anuidade correspondente ao
exercicio corrente independem da quitagao dos débitos da cobranga judicial.

Art..260. A critério da Diretoria do Conselho Regional podera ser autorizado o
recebimento parcelado da divida ativa.

Art..261. O numero de parcelas sera estipulado pela Diretoria do Conselho
Regional e o pedido do interessado e a concessao pelo Responsavel Legal deveréo ser
autuados no processo de arrecadacgéo.

Art..262. No calculo do débito serdo computados multa de 2% (dois por cento)
e juros de mora a razdo de 1 % (um por cento) ao més, excluindo-se os meses
correspondentes ao periodo parcelado.

Art..263. O parcelamento de débito para recebimento no 1° trimestre civil,
obrigara o interessado a quitar-se relativamente a anuidade do exercicio em curso, no ato
obrigatério da assinatura da confissao de divida.

Art..264. O parcelamento concedido apdés o prazo estabelecido no artigo
anterior, abrangerd, também, a anuidade correspondente ao exercicio em curso.

Art..265.0 n&do recebimento da parcela no prazo previsto implicara,
automaticamente, no cancelamento do parcelamento concedido, com vencimento simultéaneo
das parcelas seguintes, obrigando o interessado a liquidagdo do valor total a elas
correspondentes, de uma s6 vez.

Paragrafo Unico. N&o atendido o recebimento, o Conselho Regional
promovera, no prazo de 30 (trinta) dias, a cobranga judicial, excluindo-se do montante
parcelado o valor correspondente ao exercicio em curso.

Art..266. O beneficio do parcelamento podera ser concedido mais de uma vez
a mesma pessoa, em casos especiais, analisados e deferidos pelo Plenario do Conselho
Regional.

Art..267. S3o objetos de langamentos contabeis as contribui¢des parafiscais e
de servicos aqui definidas, com vencimentos determinados em lei, norma, contrato ou
regulamento.

CAPITULO IV - Do Reconhecimento da Receita

Art..268. A anuidade das pessoas fisicas e juridicas jurisdicionadas tem como

fato gerador:

| - quando primeira anuidade, o efetivo pedido de inscrigao.
Assim sendo, o processo de inscricdo somente sera
apreciado se instruido, além dos documentos que versam
sobre a qualificagdo pessoal e profissional, dos
comprovantes de pagamentos correspondentes as taxas
cabiveis e da anuidade do exercicio em curso; e,
quando das anuidades seguintes seréo observados os
prazos instituidos pelos Atos Normativos do Conselho
Federal.

Art..269. Na realizacéo da receita sera utilizada unicamente a via bancéria,
sendo vedado expressamente o recebimento de qualquer valor que nédo seja pela referida
via, mesmo que o seja através de cheque nominal, cruzado ou visado.

Art..270. NZo sera admitida a compensacao de recolhimento de quatro rendas
ou receitas com direito creditdrio contra os Conselhos.

Art..271. O recolhimento de todas as receitas far-se-a em estrita observancia
ao principio de unidade de tesouraria, vedada qualquer fragmentagao para criagéo de caixas
especiais.

Art..272. Serdo classificadas como receita orgamentaria, sob as rdbricas
proprias, todas as receitas efetivamente arrecadadas, inclusive as provenientes de
operacdes de crédito, ainda que nao previstas no Orgamento.
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CAPITULO V - Da Rentincia de Receita

Art..273. A concessao de incentivo ou beneficio de natureza para-tributaria da
qual podera decorrer rentincia de receita devera, além da prévia autorizagdo do Conselho
Federal, estar prevista na legislagdo competente.

CAPITULO VI - Da Realizagdo da Despesa

Art..274. Na realizagdo da despesa dos Conselhos de Odontologia sera
utilizada a via bancéria de acordo com esta norma e as demais regras estabelecidas.

§ 1°. Em casos excepcionais, quando houver despesas ndo atendivel
pela via bancaria, as autoridades ordenadoras poderdo autorizar suprimentos de fundos,
fazendo-se os langamentos contabeis necessarios e fixando-se prazo para comprovagao dos
gastos, que néo poderdo ultrapassar a 30 (trinta) dias.

§ 2°. As excepcionalidades a que se refere o paragrafo anterior, apos
autorizagdo do ordenador de despesas, estardo regulares para a devida contabilizagéo,
independentemente de prévia autorizacdo do Plenario, sem prejuizo dos demais
procedimentos de controle.

§ 3°. O empregado que receber suprimento de fundos, na forma do
disposto, sera obrigado a prestar contas de sua aplicagao, procedendo-se, automaticamente,
a tomada de contas se nao o fizer no prazo estabelecido em norma.

Art..275. Quando se verificar que determinada conta néo foi prestada, ou que
ocorrer desfalque, desvio de bens ou outra irregularidade de que resulte prejuizo para os
cofres da Autarquia, as autoridades administrativas, sob pena de co-responsabilidade e sem
embargo dos procedimentos disciplinares, deverdo tomar imediatas providéncias para
assegurar o respectivo ressarcimento e instaurar a tomada de contas, fazendo-se as
comunicages a respeito ao Tribunal de Contas da Unido, sem prejuizo de outras
providéncias cabiveis.

CAPITULO VII - Da Classificagdo da Despesa
Dos Conceitos e Especificagoes

Art..276. A despesa sera classificada nas seguintes categorias econémicas,
assim conceituadas:
| - Despesas Correntes — classificam-se nesta categoria todas as
despesas que nao contribuem, diretamente, para a formagdo ou aquisi¢do de um bem de
capital; e,

Il - Despesas de Capital — classificam-se nesta categoria aquelas

despesas que contribuem, diretamente, para a formagao ou aquisigao de um bem de capital.

Art..277. Para a classificagdo adequada das despesas, € necessario que

sejam as mesmas separadas por grupos de natureza de despesa. Assim, esta norma
obedecera a seguinte divisdo de grupos:

a) Pessoal e encargos sociais — Despesa de natureza
remuneratoria decorrentes do efetivo exercicio de cargo,
emprego ou fungdo de confianga nos Conselhos de
Odontologia, do pagamento das obrigagdes trabalhistas de
responsabilidade do empregador, incidentes sobre a folha de
salarios, contribuicdo a entidades fechadas de previdéncia,
outros beneficios assistenciais classificaveis neste grupo de
despesa, bem como gratificagdes, adicionais e outros direitos
remuneratorios, despesas com a contratagdo temporaria para
atender a necessidade de excepcional interesse da Autarquia
e despesas com contratos de terceirizacdo de mao-de-obra
que se refiram a substituicdo de empregados;

b) Juros e encargos da divida — despesas com o pagamento de
juros, comissdes e outros encargos de operagdes de crédito;

c) Outras despesas correntes — despesas com aquisicdo de
material de consumo, pagamento de diérias, contribuigdes,
subvencdes, auxilio-alimentagdo, auxilio-transporte, além de
outras da categoria econémica DESPESAS CORRENTES néo
classificaveis nos demais grupos de natureza de despesa;

d) Investimentos — despesas com o planejamento e a execugio
de obras, inclusive com a aquisicdo de méveis considerados
necessarios a realizagao destas Ultimas e com a aquisicao de
instalagdes, equipamentos e material permanente;

e) Inversdes financeiras — despesas com a aquisicdo de iméveis
ou bens de capital j& em utilizagdo, aquisicdo de titulos
representativos do capital de empresas ou entidades de
qualquer espécie, ja constituidas, quando a operagdo néo
importe aumento do capital, e com a constituigdo ou aumento
do capital de empresas; e,

f)  Amortizagdo da divida — despesas com o pagamento e/ou
refinanciamento do principal e da amortizagdo monetaria ou
cambial da divida dos Conselhos.

Art..278. Além da separagdo por grupos visto no artigo anterior, para que haja
adequada classificagdo da despesa, esta deve ser observada de acordo com as seguintes
modalidades de aplicacéo:
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a) Transferéncia ao Conselho Federal de Odontologia — despesas
realizadas pelos Conselhos Regionais de Odontologia,
mediante transferéncias de recursos financeiros. Nesta seara
residem as transferéncias relativas a cota parte de 1/3 do
Conselho Federal de Odontologia, bem como auxilios
financeiros concedidos pelos Conselhos Regionais de
Odontologia ao Conselho Federal de Odontologia;

b) Transferéncia a Conselhos Regionais de Odontologia —
despesas realizadas mediante transferéncia de recursos
financeiros do Conselho Federal de Odontologia para os
Conselhos Regionais de Odontologia, inclusive para as suas
Delegacias;

c) Transferéncias a instituicdes privadas sem fins lucrativos —
despesas realizadas mediante transferéncias de recursos
financeiros a entidade sem fins lucrativos que ndo tenham
vinculo com a administragao publica, desde que esteja prevista
no orgamento e atendidas as finalidades legais impostas pela
Lei 4324/64;

d) Transferéncias a instituigbes privadas com fins lucrativos —
despesas realizadas mediante transferéncias de recursos
financeiros a entidade com fins lucrativos que n&do tenham
vinculo com a administragdo publica, desde que esteja prevista
no orgamento e atendidas as finalidades legais impostas pela
Lei 4324/64;

e) Transferéncia ao exterior — despesas realizadas mediante
transferéncias de recursos financeiros a 6rgéos e/ou entidades
governamentais e/ou ndo governamentais pertencentes a
outros paises, a organismos internacionais e a fundos
instituidos por diversos paises, inclusive aqueles que tenham
sede ou recebam recursos do Brasil; e,

f)  Aplicagdes diretas — aplicagdo direta pela entidade, unidade
orcamentaria dos créditos orcamentérios a ela alocados.

Art..279. Para o completo e adequado registro contabil, os gastos deverdo ser

classificados utilizando-se as seguintes divisdes por elemento de despesa:

| - Contratagdo por tempo determinado — despesas com a contratacdo
de pessoal por tempo determinado para atender as necessidades temporarias de
excepcional interesse dos Conselhos de Odontologia, inclusive obrigagdes patronais e outras
despesas variaveis quando for o caso;

Il - Outros beneficios previdenciarios — despesas com outros beneficios
previdenciarios, exclusive aposentadoria e pensdes;

Il - Contribuicdo a entidades de previdéncia privada — despesas com os
encargos da entidade gestora de plano de previdéncia privada, para complementagéo da
aposentadoria;

IV - Vencimentos e vantagens fixas (pessoal civil) — despesas com
vencimentos do pessoal fixo, vencimento do pessoal em comissao, gratificagdo por tempo de
servigo, abono de férias, 13° salario, representagdes, gratificagdo de risco de vida e salde,
fungdo gratificada, gratificacdo de produtividade, subsidios, complementa¢do salarial,
gratificagdo de funcdo de chefia, extensdo de carga horéria, horas trabalhadas, outras
gratificagdes fixas, aviso prévio, insalubridade, demissao voluntaria, gratificagdo de curso etc;

V - Obrigagbes patronais — despesas com encargos que a
administracdo tem pela sua condigdo de empregadora e resultantes de pagamento de
pessoal, tais como: Fundo de Garantia por Tempo de Servigo e contribui¢do para o Instituto
de Previdéncia;

VI - Diarias — cobertura de despesas de pousada, bem como de
alimentag&o e locomog&o urbana, com o0 empregado que se deslocar de sua sede em objeto
de servico, em carater eventual ou transitério;

VIl - Outras despesas varidveis — despesas relacionadas as atividades
do cargo/emprego ou fungdo do empregado, e cujo pagamento s6 se efetua em
circunstancias especificas, tais como: horas extraordinarias, ajuda de custo, gratificagdo de
representacao, subsidios, substituicdes, remunerag&o adicional variavel e outras decorrentes
de pessoal;

VIII - Juros sobre a divida por contrato — despesas com juros referentes
a operacao de crédito efetivamente contratadas;

IX - Outros encargos sobre a divida por contrato — despesas com outros
encargos da divida contratada, tais como: taxas, comissdes bancarias, prémios, tributos e
outros encargos;

X - Material de Consumo — despesas com combustiveis e lubrificantes;
material bioldgico, farmacologico e laboratorial, sementes e mudas de plantas; géneros de
alimentagdo; material de construgcdo para reparos em imdveis; material de protecao,
seguranga, socorro € sobrevivéncia; material de expediente; material de cama e mesa, copa
e cozinha, e produtos de higienizagdo; material grafico e de processamento de dados,
aquisicdo de disquete e compact disc; material para esporte e diversdes; material para
fotografia e filmagem; material para instalagdo elétrica e eletronica; material para
manutengao, reposi¢do e aplicagao; material odontoldgico, hospitalar e ambulatorial; material
quimico; material para telecomunicagdes; vestuario, uniformes, fardamento, tecidos e
aviamentos; material de acondicionamento e embalagens; bandeiras, flamulas e insignias e
outros materiais de uso ndo-duradouro;

XI - Premiagbes culturais, cientificas e outras — despesas com a
aquisicdo de prémios, condecoragdes, medalhas, troféus, etc, bem como com o pagamento
de prémios em pecunia;
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XlI - Material de distribuicdo gratuita — despesas com a aquisigdo de
materiais para a distribuicdo gratuita, tais como: livros didaticos, medicamentos, géneros
alimenticios e outros materiais ou bens que possam ser distribuidos gratuitamente, exceto se
destinados a premiagdes culturais, cientificas e outros;

XIIl - Passagens e despesas com locomogdo — despesas com
aquisicdo de passagens (aéreas, terrestres, fluviais ou maritimas), taxas de embarque,
seguros, fretamento, pedagios, locagdo ou uso de veiculos para transporte de pessoas e
suas respectivas bagagens em decorréncias de mudangas de domicilio no interesse da
administracao;

XIV-Qutras despesas de pessoal decorrentes de contratos de
terceirizagdo — despesas relativas a mao-de-obra, constantes dos contratos de terceirizagéo,
classificaveis no grupo de despesas “"Pessoal e Encargos Sociais";

XV - Servigos de Consultoria — despesas decorrentes de contratos com
pessoas fisicas ou juridicas, prestadoras de servigos nas areas de consultorias técnicas ou
auditorias, financeiras ou juridicas, ou assemelhados;

XVI-OQutros servicos de terceiros - pessoa fisica — despesas
decorrentes de servigos prestados por pessoa fisica, pagos diretamente a esta e nao
enquadrados nos elementos de despesas especificos, tais como: remuneragao de servigos
de natureza eventual prestado por pessoa fisica sem vinculo empregaticio; estagiarios,
monitores diretamente contratados; didrias a colaboradores eventuais, loca¢do de imoveis; e
outras despesas pagas diretamente a pessoa fisica;

XVII - Locagdo de mao-de-obra — despesas com prestacdo de servigos
por pessoa juridica, tais como limpeza e higiene, vigilancia ostensiva e outros, nos casos em
que o contrato especifique o quantitativo fisico do pessoal a ser utilizado;

XVIII - Arrendamento  mercantil - despesas com a locagdo de
equipamentos e bens moveis, com opgdo de compra ao final do contrato;

XIX - Outros servicos de terceiros (pessoa juridica) — despesas
decorrentes de prestagdo de servigos por pessoas juridicas, tais como: assinaturas de
jornais e periddicos; tarifas de energia elétrica, gas, agua e esgoto; servigos de comunicagéo
(telefone, fax, correios, etc); fretes e carretos; locagdo de iméveis (inclusive despesas de
condominio e tributos & conta do locatario, quando previsto no contrato de locagao); locagao
de equipamentos e materiais permanentes; conservagdo e adaptagdo de bens imoveis;
seguro em geral (exceto o decorrente de obrigacéo patronal); servigos de asseio e higiene;
servigos de divulgagéo, impressdo, encadernamento e emolduramento; servigos funerarios;
despesas com congressos, simpésios, conferéncias ou exposigdes; vale transporte; vale
refeicdo; auxilio creche (exclusive a indenizagdo a empregado); software; habilitagdo de
telefonia fixa e movel celular e outros congéneres;

XX - Contribuigbes - despesas as quais ndo corresponda
contraprestagéo direta em bens e servigos e ndo seja reembolsavel pelo recebedor, inclusive
as destinadas a atender a despesas de manuteng&o de outros Conselhos de Odontologia ou

de outras entidades de direito publico ou privado, observado, o disposto na legislagao
vigente;

XXI- Auxilios — despesas destinadas a atender a despesas de
investimentos ou inversdes financeiras de outros Conselhos de Odontologia ou entidades
privadas sem fins lucrativos;

XXII - SubvengBes sociais — cobertura de despesas de instituigdes
privadas de carater assistencial ou cultural, sem finalidade lucrativa, de acordo com as
normas da legislag&o vigente e expressa autorizagéo do Plenario;

XXIII - Auxilio-alimentagdo - Despesas com auxilio-alimenta¢do pago
diretamente aos empregados da administrag&o;

XXIV - Obrigagdes tributarias e contributivas — despesas decorrentes do
pagamento de tributos e contribuigdes sociais e econdémicas (Imposto de Renda, ICMS,
IPVA, IPTU, Taxa de Limpeza Publica, COFINS, Pedagios, etc), exceto as incidéncias sobre
folha de salarios, classificadas como obrigagdes patronais, bem como os encargos
resultantes do pagamento com o atraso das obrigagbes de que trata este elemento de
despesa;

XXV - Auxilio-transporte — despesa com auxilio-transporte  pago
diretamente aos empregados da administracéo, destinado ao custeio parcial das despesas
realizadas com fransporte coletivo municipal, intermunicipal ou interestadual nos
deslocamentos de suas residéncias para os locais de trabalho e vice-versa, ou trabalho nos
casos de acumulagao licita de cargos;

XXVI - Obras e instalagdes — despesas com estudos e projetos; inicio,
prosseguimento e conclusdo de obras; pagamento de pessoal temporario ndo pertencente
ao quadro da entidade e necessario a realizagdo dos servicos das mesmas; pagamento de
obras contratadas; instalagdes que sejam incorporéveis ou inerentes ao imével, tais como:
elevadores, aparelhagem para ar condicionado central, efc;

XXVII - Equipamentos e material permanente — despesas com
aquisicdo de aparelhos e equipamento de comunicacéo; aparelhos, equipamentos e
utensilios médicos, odontoldgicos, laboratorial e hospitalar; aparelhos e utensilios
domésticos; colegdes e materiais bibliograficos; equipamentos de protegdo, seguranga,
socorro e sobrevivéncia; maquinas, aparelhos e equipamentos graficos e equipamentos
diversos; maquinas, aparelhos e utensilios de escritorio; maquinas, ferramentas e utensilios
de oficina; mobiliario em geral; obras de arte e pegas para museu; semoventes; veiculos
rodoviarios; veiculos diversos; maquinas e equipamentos para veiculos; outros permanentes;

XXVIII - Aquisicdo de imével — aquisicdo de imoveis considerados
necessarios a realizagdo de obras ou para pronta utilizagcdo. Podem ser prédios e terrenos;

XXIX - Concessdo de empréstimos e financiamentos — concesséo de
qualquer empréstimo, inclusive bolsas de estudo reembolsaveis;

XXX - Principal da divida contratual resgatado — despesas com a
amortizagao efetiva do principal da divida contratual, interna ou externa;
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XXXI - Corregdo monetaria e cambial da divida contratual resgatada —
despesas decorrentes da atualizagdo do valor do principal da divida contratual, interna ou
externa, efetivamente amortizado;

XXXII - Sentengas judiciais — despesas resultantes de cumprimento de
sentengas judiciais transitadas em julgado;

XXXIII - Despesas de exercicios anteriores — cumprimento do artigo 37
da Lei 4.320 de 1964,

XXXIV - IndenizagBes e restituicdes — despesas com indenizagoes,
exclusive as trabalhistas, e restituicdes, devidas pelos Conselhos a qualquer titulo, inclusive
devolugdo de receitas quando ndo for possivel efetuar essa devolugdo mediante a
compensagdo com a receita correspondente, bem como outras despesas de natureza
indenizatoria ndo classificadas em elementos de despesas especificos;

XXXV - ndenizagdes e restituices trabalhistas — despesas de natureza
remuneratoria resultantes do pagamento efetuado a empregados dos Conselhos de
Odontologia, inclusive férias e aviso prévio indenizados, multas e contribui¢des incidentes
sobre os depositos do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, etc; restituicao de valores
descontados indevidamente; e,

XXXVI - A classificar — elemento transitério que devera ser utilizado
enquanto se aguarda a classificagdo em elemento especifico, vedada a sua utilizagdo na
execucdo orcamentaria.

CAPITULO VIl - Do Suprimento de Fundos

Art..280. Nos casos excepcionais de que trata o artigo 74 desta norma, a
autoridade ordenadora podera autorizar o pagamento da despesa por meio de suprimento de
fundos, que consiste na entrega de numerario a empregado, sempre precedido de empenho
na dotac&o propria a despesa a realizar, e que nao possa subordinar-se ao processo normal
de aplicagéo, assim considerada nos seguintes casos:

a) para servigos especiais que exijam pronto pagamento em
espécie;

b) para atender despesa de pequeno vulto, assim entendidas
aquela cujo valor néo ultrapassar a 5% (cinco por cento) do
valor estabelecido para o artigo 24, inciso Il, da Lei 8666, no
caso de compras e servigos € a 50% (cinqlienta por cento) do
mesmo valor, no caso de execugao de obras;

c) para atender despesas em viagens Ou Servigos especiais que
exijam pronto pagamento;

d) com prévia autorizagéo do Presidente, o pagamento de outras
despesas urgentes e inadidveis, desde que devidamente

justificadas, a inviabilidade da sua realizagdo pelo processo
normal de despesa; e,

e) no caso especifico da alinea anterior, a concesséo para fins de
aquisicdo de material de consumo fica condicionada a
inexisténcia temporaria ou eventual no Almoxarifado ou
Deposito, do material a adquirir e/ou da impossibilidade,
inconveniéncia ou inadequagdo econémica de estocagem do
material.

Art..281. O suprimento podera ser concedido ao empregado designado para a
execucdo do servigo, a coordenador, a presidente de comiss&o ou a grupo de trabalho,
quando for o caso, para as despesas em conjunto ou isoladamente, de cada integrante da
comiss&o ou grupo de trabalho, bem assim a empregado a quem se atribua o encargo do
pagamento das despesas, autorizadas pela autoridade ordenadora, daqueles que,
eventualmente, tenham sido encarregados do cumprimento de missdo que exija transporte,
quando a entidade nao dispuser de meios proprios, ou para atender situagdes de
emergéncia.

Paragrafo Unico. Nao se concedera suprimento destinado a cobrir
despesas de locomogéo de empregado em viagem quando este houver recebido diérias,
posto que estas se destinam a suprir as despesas de alimentagdo, pousada e locomogao
urbana.

Art..282. A fixagdo do valor do suprimento de fundos ficara a critério do
ordenador de despesa.

Art..283. A entrega do numerario, sempre precedida de empenho ordinario na
dotagao prépria das despesas a realizar, sera feita mediante:

a) crédito em conta bancaria, em nome do suprido, aberta, com
autorizacdo do ordenador de despesa, para este fim, quando
seu montante for igual ou superior a 50% (cingiienta por cento)
do valor estabelecido para o item Il do artigo 24 da Lei 8666);
e,

b) entrega do numerario ao suprido mediante ordem bancaria,
quando o valor for inferior ao previsto no paragrafo anterior.

Art..284. N&o podera ser concedido suprimento de fundos:

a) aresponsavel por dois suprimentos;

b) aempregado que tenha a seu cargo a guarda ou utilizagdo do
material a adquirir, salvo quando nao houver no setor,
geréncia, departamento ou segao, outro empregado capaz de
fazé-lo;

c) a empregado declarado em alcance ou que esteja
respondendo a inquérito administrativo;

d) aordenador de despesa;
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e) achefes ou gerentes de administragao financeira;
f)  achefes de servigo de administragao; e,
g) aresponsavel por almoxarifado.

Art..285. No ato em que autorizar a concesséo de suprimento, a autoridade
ordenadora fixara o prazo de aplicagdo, que ndo deve exceder a 30 (trinta) dias, nem
ultrapassar o término do exercicio financeiro, € o da prestagdo de contas, que devera ser
apresentada dentro de 30 (trinta) dias subsequentes. O mencionado ato devera
expressamente estar constituido dos seguintes elementos:

a) adata da concesséo;
b) o elemento de despesa;
0 nome completo, cargo ou fungao do suprido;
em algarismo e por extenso, o valor do suprimento;
o periodo de aplicagao;
0 prazo de comprovagao; e,
a natureza da despesa a realizar.

Art..286. E vedada a concesséo de Suprimento de Fundos para a aquisicéo de

material permanente ou outra mutagdo patrimonial, classificada como despesa de capital.

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais e devidamente justificado
pelo Ordenador, em processo especifico, este podera autorizar a aquisicdo, por Suprimento
de Fundos, de material permanente de pequeno vulto, assim entendido aquele cujo valor
seja igual ou inferior ao limite estabelecido no artigo 24, inciso I, da Lei 8666.

Art..287. A importancia aplicada até 31 de dezembro sera comprovada até 15
de janeiro subsequente.

Art..288. Na aplicagdo do suprimento observar-se-30 as condicdes e
finalidades previstas no ato de concess&o, sendo expressamente proibida a sua aplicagao
em objeto diverso do que estiver concedido.

Art..289. O suprimento serd considerado despesa efetiva, registrando-se a
responsabilidade do empregado, cuja baixa sera procedida em face da prestagéo de contas
aprovada pela autoridade ordenadora.

Art..290. O suprimento de fundos, coberto por empenho emitido em dotagao
de servigos, podera comportar despesas com material de consumo, quando estes se fizerem
necessarios a execugao dos servigos e desde que fornecidos ou adquiridos pelo prestador
dos servigos e que o custo dos servigos prestados seja preponderante sobre os mesmos.

Art..291. Exigir-se-a documentacao fiscal quando a operagao estiver sujeita a

eeeos

tributo.

Art..292. Ao suprido é reconhecida a condi¢&o de preposto da autoridade que
conceder o suprimento € a esta a de responsavel pela aplicacdo, quando acatada a
prestacéo de contas.

Art..293. O empregado que receber suprimento de fundos ficara obrigado a
prestar contas de sua aplicagéo, procedendo-se, automaticamente, a tomada de contas se

nao o fizer no prazo estabelecido, sem prejuizo das providéncias administrativas para
apurac&o das responsabilidades e imputagéo das penalidades cabiveis.

Paragrafo unico. Nos casos referentes a concesséo de suprimentos a
empregado designado para execucao de servigos, a coordenador, a presidente de comissao
ou de grupo de trabalho, a prestagdo de contas sera feita a0 empregado responsavel pelo
suprimento de fundos, compreendendo a comprovagao das despesas realizadas por si, pelos
integrantes da comiss&o, grupo de trabalho ou por aqueles cujo pagamento tenha sido
determinado pela autoridade ordenadora.

Art..294. A prestagdo de contas da aplicagdo dos recursos oriundos de
suprimento de fundos devera ser feita mediante apresentagdo dos seguintes documentos:
a) copia do ato de concesséo do suprimento;

b) primeira via da Nota de Empenho da despesa, se for o caso;

c) extrato da conta bancaria, se houver;

d) demonstragéo de receitas e despesas; e,

e) comprovantes em original das despesas realizadas,

devidamente atestados por outros empregados que tenham
conhecimento das condigdes em que as despesas foram
realizadas, emitidos em data, igual ou posterior a de entrega
do numerario, e compreendida dentro do periodo fixado para a
aplicagdo, em nome da entidade emissora do empenho a
saber:
1) no caso de compra de material — nota fiscal de venda ao
consumidor;
2) no caso de prestagdo de servicos por pessoa juridica —
nota fiscal de prestagao de servigos; ou,
3) no caso de prestagao de servigos por pessoa fisica:
3.1) RECIBO COMUM - se o credor n&o for inscrito no
INSS, informando o CPF, o RG e o enderego do
prestador de servigo;
3.2) RECIBO DE PAGAMENTO DE AUTONOMO (RPA) -
se o credor for inscrito no INSS, informando o CPF, o
RG e 0 enderego; ¢,
4) comprovante de recolhimento do saldo, se for o caso.
Art..295. Quando impugnada a prestagdo de contas, parcial ou totalmente,
devera a autoridade ordenadora determinar imediatas providéncias administrativas para
apuragao das responsabilidades e imposigao das penalidades cabiveis, bem assim, se for o
caso, promover a tomada de contas para apreciagdo do Plenario e Assembléia e eventual
julgamento pelo Tribunal de Contas da Uniéo.
Art..296. Cabe aos detentores de suprimento de fundos fornecer indicagao
precisa dos saldos em seu poder em 31 de dezembro, para efeito de contabilizagdo e
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reinscrigdo da respectiva responsabilidade pela sua aplicagdo em data posterior, observados
0s prazos assinalados pelo ordenador de despesa.

CAPITULO IX - Da Contabilidade

Art..297. A contabilidade devera evidenciar, em seus registros, o0 montante dos
créditos orgamentarios vigentes, as despesas empenhadas e as despesas realizadas, a
conta dos mesmos créditos, e as dotagdes disponiveis.

Art..298. O Controle da execugdo orgamentaria compreendera:

| - alegalidade dos atos de que resultem a arrecadacéo da receita ou a
realizacdo da despesa, 0 nascimento ou a extingdo de direitos e obrigagdes;

Il - a fidelidade funcional dos agentes da administragao, responsaveis
por bens e valores dos Conselhos; e,

Il — o cumprimento do programa de trabalho expresso em termos
monetarios e em termos de realizagdo de obras e prestagao de servigos.

Art..299. A verificagdo da legalidade dos atos de execugdo orgamentaria sera
prévia, concomitante e subsequente.

Art..300. A contabilidade evidenciara perante a Autarquia a situagéo de todos
quantos, de qualquer modo, arrecadem receitas, efetuem despesas, administrem ou
guardem bens a elas pertencentes ou confiados.

Art..301. Ressalvada a competéncia do Tribunal de Contas, a tomada de
contas dos agentes responsaveis por bens ou dinheiro da Autarquia sera realizada ou
superintendida pelos servigos de contabilidade.

Art..302. Os servigos de contabilidade seréo organizados de forma a
permitirem o acompanhamento da execugao or¢amentaria, 0 conhecimento da composi¢ao
patrimonial, a determinagdo dos custos de servigos de qualquer natureza, o levantamento
dos balangos gerais, a analise e a interpretagdo dos resultados econémicos e financeiros.

Art..303. A escrituragdo sintética das operagdes financeiras e patrimoniais
efetuar-se-a pelo método das partidas dobradas.

Art..304. Havera controle contabil dos direitos e obrigagdes oriundos de
conveénio, ajustes, acordos ou contratos em que a administragao for parte.

Paragrafo unico. Para o efetivo cumprimento do contetido do disposto
no caput deste artigo, caberd a Administragdo processar os citados instrumentos e dar
tempestiva anuéncia dos mesmos a Contabilidade.

Art..305. Os débitos e créditos serdo escriturados com individuagdo do
devedor ou do credor e especificagdo da natureza, importancia e data do vencimento,
quando fixada.

Art..306. A contabilidade evidenciara os fatos ligados a administragéo
orgamentaria, financeira e patrimonial.

Art..307. A contabilidade deveréa evidenciar, em seus registros, 0 montante dos
créditos orgamentérios vigentes, a despesa empenhada e a despesa realizada, a conta dos
mesmos créditos, e as dotagdes disponiveis.

Art..308. O registro contabil da receita e da despesa far-se-a de acordo com
as especificagdes constantes na proposta e eventuais reformulagdes orgamentarias.

Art..309. A divida flutuante compreende:

| - os restos a pagar, excluindo os servigos da divida;

Il - os servigos da divida a pagar;

Il - os depésitos; e,

IV — os débitos de tesouraria.

Art..310. Todas as operagdes de que resultem débitos e créditos de natureza
financeira, ndo compreendidas na execugdo orgamentaria, serdo também objeto de registro,
individuac&o e controle contabil.

Art..311. Havera registros analiticos de todos os bens de carater permanente,
com indicagdo de cada um deles e dos agentes responsaveis pela sua guarda e
administrac&o.

Art..312. A contabilidade mantera registros sintéticos dos bens méveis e
imoveis.

Art..313. O levantamento geral dos bens moveis e imdveis terd base o
inventario analitico da Autarquia e os elementos de escrituraco sintética na contabilidade.

Art..314. Para fins orcamentarios e determinagdo dos devedores, ter-se-a
registro contabil das receitas patrimoniais, fiscalizando-se sua efetivagao.

Art..315. A divida fundada compreende os compromissos de exigibilidade
superior a doze meses, contraidos para atender a desequilibrio orcamentario ou financeiro
de obras e servi¢os da Autarquia.

Paragrafo Unico. A divida sera escriturada com individuagéo e
especificagdes que permitam verificar, a qualquer momento, a posi¢do dos empréstimos,
bem como os respectivos servigos de amortizag&o e juros.

Art..316. As alteracdes da situagdo liquida patrimonial, que abrangem os
resultados da execucdo orgcamentaria, bem como as variagbes independentes dessa
execucdo e as superveniéncias e insubsisténcias ativas e passivas, constituirdo elementos
da conta patrimonial.

CAPITULO X - Do Patriménio e Do Almoxarifado

Art..317. O reaproveitamento, a movimentagéo e a alienagdo de material, bem
assim outras formas de seu desfazimento, no ambito da Administragdo dos Conselhos de
Odontologia, s&o regulados pelas disposigdes aqui contidas.

Art..318. Para fins desta norma, considera-se:
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material:  designagdo genérica de  equipamentos,
componentes, sobressalentes, acessérios, veiculos em
geral, matérias-primas e outros itens empregados ou
passiveis de emprego nas atividades dos Conselhos de
Odontologia, independente de qualquer fator

transferéncia: modalidade de movimentagdo de material,
com froca de responsabilidade, de uma unidade
organizacional para outra, dentro do mesmo Conselho;
cessdo: modalidade de movimentagdo de material do
acervo, com transferéncia gratuita de posse e troca de
responsabilidade, entre Conselhos e/ou outro ente publico,
seja da administragdo publica direta ou indireta, ou ainda,
ente privado, desde que seja expressamente configurado o
revestimento legal preceituado na Lei 4.324/64;

IV - alienagdo: operacdo de transferéncia do direito de
propriedade do material, mediante venda, permuta ou
doacéo; e

V- outras formas de desfazimento: renincia ao direito de

propriedade do material, mediante inutilizagdo ou abandono.
Paragrafo unico. O material considerado genericamente inservivel,
para o Conselho que detém sua posse ou propriedade, deve ser classificado como:

a) ocioso — quando, embora em perfeitas condigdes de uso, néo
estiver sendo aproveitado;

b) recuperavel — quando sua recuperag&o for possivel e orgar, no
maximo, a 50% (cinglienta por cento) do seu valor de
mercado;

c) antiecondmico — quando sua manutengao for onerosa, ou seu
rendimento precario, em virtude de uso prolongado, desgaste
prematuro ou obsoletismo; e,

d) irrecuperavel — quando néo mais puder ser utilizado para o fim
a que se destina devido a perda de suas caracteristicas ou em
razéo da inviabilidade econdmica de sua recuperagéo.

Art..319. O material classificado como ocioso ou recuperavel sera cedido a

outros Conselhos ou outro ente publico ou privado, conforme inciso Il do artigo anterior.

§1 °. A cessdo sera efetivada mediante Termo de Cessé&o, do qual
constardo a indicagdo de transferéncia de carga patrimonial, da unidade cedente para a
cessionaria, e o valor de aquisi¢éo ou custo de produgao.

§ 2°. Quando envolver entidade autarquica, fundacional, integrante dos
Poderes Legislativo e Judiciario, bem como outras entidades privadas sem fins lucrativos ou
destinadas a promover a Odontologia, a operagéo s6 podera efetivar-se mediante doagao.

Art..320. Nos casos de alienagéo, a avaliagdo do material devera ser feita de
conformidade com os pregos atualizados e praticados no mercado.

Paragrafo tnico. Decorridos mais de 60 (sessenta ) dias da avaliag&o,
o material devera ter o seu valor automaticamente atualizado, tomando-se por base o fator
de corre¢do aplicavel as demonstragdes contabeis e considerando o periodo decorrido
entre a avaliagao e a conclusao do processo de alienagao.

Art..321. A venda efetuar-se-a em consonancia com o estatuto das Licitacdes
e Contratos Administrativos.

§ 1°. O material deveré ser distribuidos em lotes de:

a) Um objeto, quando se tratar de veiculos ou material indivisivel; e,
b) Varios objetos, preferencialmente homogéneos.

§ 2° A alienagdo de material, mediante dispensa de prévia licitagao,
somente podera ser autorizada quando revestir-se solenemente de justificado interesse
publico ou, em caso de doagéo, quando para o atendimento ao interesse social.

Art..322. O resultado financeiro obtido por meio da alienacdo devera ser
recolhido aos cofres do Conselho, observada a legislagdo pertinente.

Art..323. A doagéo, presentes razdes de interesse social, podera ser efetuada
pelos Conselhos de Odontologia, sempre com expressa anuéncia do respectivo Plenario,
apds avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia, relativamente a escolha de outra forma
de alienagéo, podendo ocorrer, em favor dos 6rgaos e entidades a seguir indicados, quando
ser tratar de material:
ocioso ou recuperavel, para outro Conselho de Odontologia;
antieconémico, para os Conselhos de Odontologia mais
carentes, entidades autarquicas, fundacionais, bem como
outras entidades privadas sem fins lucrativos ou destinadas
a promover a Odontologia; e,
irecuperavel - para as
reconhecidas de utilidade publica.

Art..324. Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienagéo de
material classificado como irrecuperavel, a autoridade competente determinara sua descarga
patrimonial e sua inutilizagdo ou abandono, apds a retirada das partes economicamente
aproveitaveis, porventura existentes, que seréo incorporadas ao patriménio.

§ 1° A inutilizagdo, sempre que necessaria, sera feita mediante
audiéncia dos setores especializados, de forma a ter sua eficacia assegurada.

§ 2° Os simbolos nacionais, bandeiras, insignias e flimulas, eventuais
materiais apreendidos serdo inutilizados de acordo com a legislagdo especifica.

Art..325. Sdo motivos para a inutilizagéo de material, dentre outros:

| - a sua contaminagdo por agentes patolégicos, sem
possibilidade de recuperagéo por assepsia;
Il - asua infestagdo por insetos nocivos, com risco para outro

instituicdes  filantropicas,
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material;

Il - asua natureza tdxica ou venenosa;

IV - asua contaminagao por radioatividade; e,

V' - o perigo irremovivel de sua utilizagdo fraudulenta por
terceiros.

Art..326. A inutilizagdo e o abandono de material serdo documentados
mediante Termo de Inutilizagdo ou de Justificativa de Abandono, os quais integrardo o
respectivo processo de desfazimento.

Art..327. As avaliagdes, classificagcdo e formagdo de lotes, previstos nesta
norma, bem assim os demais procedimentos que integram o processo de alienagéo de
material, serdo efetuados por comissdo especial, instituida pela autoridade competente e
composta de, no minimo, 3 (trés) empregados integrantes do Conselho de Odontologia.

Art..328. A Administracdo podera, em casos especiais, contratar, por prazo
determinado, servigo de empresa ou profissional especializado para assessorar a comissao
especial quando se tratar de material de grande complexidade, vulto, valor estratégico ou
CUjo manuseio possa oferecer risco a pessoas, instalagdes ou meio ambiente.

Art.329.0 Conselho Federal, procedera as demais
complementares que se fizerem necessarias a aplicagdo desta norma.

Art..330. O Patrimdnio da Autarquia sempre que possivel sera segurado com o
valor de mercado dos bens patrimoniais.

instrucdes

CAPITULO XI - Das Licitagdes, Dos Contratos, Dos Convénios,
Dos Acordos e Dos Ajustes

Art..331. Os procedimentos licitatorios e os conseguintes contratos, no ambito
dos Conselhos de Odontologia, obedecerdo a legislagdo aplicavel a Administragdo Publica
Federal, no conteudo e na forma, de acordo com os preceitos da Lei Federal 8.666/93 e suas
alteragoes.

Art..332. Os servigos de interesse reciproco dos Conselhos de Odontologia e
orgdos e entidades da Administragdo Federal e de outras entidades publicas ou
organizagbes particulares poderdo ser executados sob regime de mutua cooperagéo,
mediante convénio, acordo ou ajuste.

Paragrafo tnico. Quando os particulares tenham interesses diversos e
opostos, isto €, quando se desejar de um lado o objeto do acordo ou ajuste e de outro lado a
contraprestagao correspondente, ou seja, 0 prego, 0 acordo ou ajuste, constitui contrato.

Art..333. Ressalvados os casos de manifesta impraticabilidade ou
inconveniéncia, o convénio sera utilizado como forma de descentralizagdo das atividades da
Administragdo dos Conselhos de Odontologia, por meio da qual se delegara a execugéo de
programas técnico-cientifico ou de enfoque social de carater nitidamente regional ou local, no

todo ou em parte, aos drgaos ou entidades publicas ou privadas, incumbidos de servigos
correspondentes, e quando estejam devidamente aparelhados (Decreto-lei N° 200/67, artigo
10, § 1°, alinea b” 5°).

CAPITULO XII - Do Processo de Prestagio de Contas

Art..334. As prestagbes de contas dos administradores dos Conselhos serdo
constituidas das seguintes pecas:
| - rol de responséveis, assim arrolado:

a) o Dirigente maximo;

b) os membros da Diretoria;

c) os membros da Comissao de Tomada de Contas; e,

d) o encarregado dos Setores Financeiro e Contabil ou outro co-
responsavel por atos de gest&o.

Il - relatério de gestéo, destacando, dentre outros elementos:

a) aexecucgdo dos projetos de trabalho e a execugao e avaliagio
dos programas por meio do cumprimento das metas fixadas e
dos indicadores de desempenho utiizados, com
esclarecimentos, se for o caso, sobre as causas que
inviabilizaram o alcance dos resultados esperados para o
programa;

b) indicadores de gestdo que permitam aferir a eficiéncia, eficacia
e economicidade da ag&o administrativa, levando-se em conta
os resultados quantitativos e qualitativos alcangados pela
entidade;

c) as medidas implementadas com vistas ao saneamento de
eventuais  disfungdes estruturais que prejudicaram ou
inviabilizaram o alcance dos objetivos colimados;

d) as transferéncias de recursos mediante convénio, acordo,
ajuste, termo de parceria ou outros instrumentos congéneres,
bem como a titulo de subvengdo, auxilio ou contribuicéo,
destacando, dentre outros aspectos, a observancia as normas
legais e regulamentares pertinentes, a correta aplicagdo dos
recursos e o atingimento dos objetivos previstos, sendo que,
nas hipéteses do artigo 8 da Lei 8.443, de 1992, deverdo
constar, ainda, informagdes sobre as providéncias adotadas
para a devida regularizagdo de cada caso, inclusive sobre a
instauragéo da correspondente Tomada de Contas Especial.
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Il - relatério de auditoria emitido pelo 6rgéo de controle, que contera,
em titulos especificos, analise e avaliagéo relativas aos seguintes aspectos:

a) falhas, irregularidades ou ilegalidades constatadas, indicando
as providéncias adotadas;

b) irregularidades ou ilegalidades que resultaram em prejuizo,
indicando as medidas implementadas com vistas ao pronto
ressarcimento a entidade;

c) atos de gestdo ilegitimos ou antieconémicos que resultaram
em dano a entidade ou prejudicaram o desempenho da agao
administrativa no cumprimento dos programas de trabalho,
indicando as providéncias adotadas;

d) transferéncias e recebimentos de recursos mediante convénio,
acordo, ajuste, termo de parceria e outros instrumentos
congéneres, bem como a titulo de subvengdo, auxilio e
contribuicdo, destacando, dentre outros aspectos, a
observancia as normas legais e regulamentares pertinentes, a
correta aplicagdo dos recursos € o atingimento dos objetivos
colimados;

e) regularidade dos processos licitatdrios, dos atos relativos a
dispensa e & inexigibilidade de licitagdo, bem como dos
contratos;

f)  resultados da gestéo, quanto a eficacia e eficiéncia;

g) cumprimento, pela entidade, das determinagbes expedidas
pela Auditoria e pelo Tribunal de Contas no exercicio em
referéncia; e,

h) justificativa apresentada pelo responsavel
irregularidades que forem apontadas.

IV - balangos e demonstrativos contabeis;

V - manifestagdo da Comiss&o de Tomada de Contas;

VI - declaragao expressa da respectiva Unidade de Pessoal de que os
responsaveis, a que se refere o inciso |, estdo em dia com a exigéncia de apresentagdo da
declaracao de bens e rendas de que trata a Lei 8.730, de 1993; e,

VII - decisdo da Assembléia Geral do Conselho Regional e do Plenario
do Conselho Federal, quando das contas dos Conselhos Regionais, e, Plenario do Conselho
Federal, quando as contas se referirem ao Conselho Federal, ambos os casos com a
manifestagdo conclusiva sobre as contas.

Paragrafo tnico. Constaréo do rol referido no inciso I:

a) nome e CPF dos responsaveis e de seus substitutos;

b) cargo ou fungdes exercidas;

c) indicagdo dos periodos de gestao;

sobre as

d) atos de nomeagao, designagao ou exoneragao; e,
e) enderegos residenciais.

Art..335. Diante da omissdo no dever de prestar contas; da ndo comprovagao
da aplicagdo dos recursos repassados pelo Conselho Federal de Odontologia, mediante
convénio, acordo, ajuste ou outros instrumentos congéneres; da ocorréncia de desfalque ou
desvio de dinheiro, bens ou valores publicos; ou, ainda, da pratica de ato ilegal, ilegitimo ou
antieconémico de que resulte dano aos cofres dos Conselhos de Odontologia, a autoridade
administrativa competente, sob pena de responsabilidade solidaria, deve adotar providéncias
com vistas a apuragao dos fatos, identificagdo dos responsaveis, quantificagdo do dano e ao
imediato ressarcimento a Autarquia.
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TITULO XII
DOS RECURSOS HUMANOS

TITULO XII
DOS RECURSOS HUMANOS

CAPITULO | - Dos Objetivos

Art..336. A gestdo de Recursos Humanos primara pela qualidade de vida das
pessoas no interior das instalagdes da Autarquia e pela qualidade das pessoas que darao
“vida” a Organizagéo.

Art..337. Serdo objetivos precipuos da area de Recursos Humanos:

a) Proporcionar a Autarquia os Recursos Humanos mais
adequados ao seu funcionamento;

b) Proporcionar aos seus empregados um trabalho condizente,
ambiente adequado e condigdes de remuneragéo; e,

c) Proporcionar condigdes de perfeito ajustamento entre objetivos
organizacionais da Autarquia e os objetivos pessoais dos
empregados.

Art..338. Para o alcance dos objetivos mencionados no artigo anterior o
Conselho promovera o cultivo de ambiente favoravel as relagdes interpessoais.

CAPITULO Il - Das Conceituagdes

Art..339. Para os efeitos desta norma sera obedecida a seguinte
conceituagao:

a) Cargo - conjunto de fungdes assemelhadas elou
complementares , executadas por um ou mais individuos na
Autarquia. O cargo tem natureza plUrima, ou seja, para cada
cargo pode haver uma ou varias pessoas;

b) Fungdo - é o conjunto de atividades que cada individuo
executa na Autarquia. A fungéo € singular, ou seja, existe uma
funcdo para cada pessoa;

c) Estrutura de cargos — seqiiéncia ou disposi¢do hierarquica
estabelecida para os cargos na Autarquia;

d) Requisitos minimos — exigéncias necessarias de habilidades e
de conhecimentos minimos que os ocupantes do cargo devem
pOSSuir;

e) Quadro de pessoal — é o conjunto que indica, em seus
aspectos quantitativos, a for¢a de trabalho necessaria ao
desempenho das atividades normais e especificas da
Autarquia;
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Carreira - € a representagdo das possibilidades de
crescimento profissional na Autarquia, retratada pelos niveis
dos cargos , agrupados segundo remuneragéo e complexidade
crescente e os pré-requisitos de provimento exigidos;
Empregado - é toda a pessoa natural que integra a forca de
trabalho da Autarquia, com vinculo empregaticio legalmente
estabelecido;

Salario — € a contraprestagdo pecuniaria basica, devida pela
Autarquia ao empregado, pelo efetivo exercicio do cargo;
Remuneragéo — é o salario-base do empregado acrescido dos
demais vencimentos a que tenha direito por lei, acordo sindical
ou liberalidade da Autarquia;

Promoc&o — é a passagem do empregado, de um nivel para o
outro hierarquicamente superior, ou de um grupo ocupacional
para o outro hierarquicamente superior;

Progresséo — é a evolugédo do empregado dentro dos niveis do
mesmo grupo ocupacional;

Admissdo - ¢é a forma de contratacdo empregaticia
estabelecida pela celebragdo do contrato de trabalho, sob o
regime da Consolidagdo das Leis do Trabalho - CLT;
Avaliagdo de desempenho - é o conjunto de normas e
procedimentos que se asseguram a possibilidade de progresso
ou promogdo do empregado segundo seus meéritos,
comprovados por intermédio do exercicio funcional;
Enquadramento — € o posicionamento do empregado no
Quadro de Pessoal, de acordo com os créditos estabelecidos
pelo Plano de Cargos e Salarios e demais atos
complementares;

Fungdo de Confianga — é o conjunto de atribuicbes e
responsabilidades inerentes as fungdes gratificadas;
Gratificagdo de fungo — é a vantagem pecuniaria adicionada
ao salario-base do empregado em razdo do exercicio das
fungdes especificas de Chefia e/ou Geréncia;

Mérito — € resultado da incidéncia de esforcos de um
empregado, que se dedica com reconhecida eficiéncia as suas
obrigagdes especificas, coincidentemente com os objetivos da
Autarquia;

Anuénio — é o indice aplicado sobre o salario-base do
empregado para cada ano de trabalho dedicado a Autarquia;
Gratificagdo eventual — é a vantagem pecuniaria adicionada ao

salario-base do empregado em razdo do exercicio de fungdes
especificas praticadas, com vistas a atender as necessidades
administrativas eventuais; e,

Grupo ocupacional — é o agrupamento de fungdes que exigem
conhecimento profissional tedrico e pratico para o bom
desempenho do cargo.

CAPITULO lil - Da Classificagio dos Recursos Humanos

Art..340. A classificagdo dos Recursos Humanos dos Conselhos de
Odontologia esta dividida em grupos e niveis, a seguir relacionados:

- Grupo Ocupacional de Nivel Superior — este grupo é
constituido por empregados cujo exercicio das suas tarefas
exige, como pré-requisito, formagao superior completa;

- Grupo Ocupacional de Nivel Médio - este grupo é
constituido por empregados cujo exercicio de suas tarefas
exige, como pré-requisito, formagdo completa em nivel
médio ou experiéncia comprovadamente equivalente; e,

- Grupo Ocupacional de Nivel Basico — este grupo é
constituido por empregados ocupantes de cargos onde,
para 0 seu exercicio, exige-se como pré-requisito, formagéo
profissional de nivel basico profissionalizante ou pratica de
atividades meio que pode ser adquirida na prépria
Autarquia.

Art..341. 0 enquadramento se dara, apos observagdo dos pré-requisitos
expressamente exigidos para o cargo, de conformidade com o interesse do Conselho.
§ 1°. A Autarquia podera, a qualquer momento, exigir outros requisitos
para enquadramento dos empregados.
§ 2 °. Qualquer admisséo devera ser efetivada, obedecendo o critério
objetivo, processado e autuado pelo Conselho e obedecera o periodo de experiéncia, de
conformidade com a legislagao trabalhista.

54



TITULO XIIl
DAS DISPOSIGOES FINAIS

TITULO XIll
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art..342. Os profissionais ministradores de cursos de formacéo de técnico em
higiene dental e de auxiliar de consultério dentério deverdo, obrigatoriamente, se limitar aos
atos praticos especificos de tais auxiliares, sob pena de instauragdo de processo ético, pelo
respectivo Conselho Regional.

Art..343. Quaisquer documentos redigidos em lingua estrangeira somente
serdo admitidos quando autenticados por consulado brasileiro no pais de origem e
acompanhados, quando necessario, de tradugo oficializada.

Art..344. Ndo podem os Conselhos de Odontologia conceder, sob qualquer
forma, bolsas de estudos ou auxilios semelhantes, exceto para seus empregados, desde que
para aperfeigoamento ou formagao técnico profissional de interesse do Conselho.

Art..345. E expressamente vedado aos Conselhos de Odontologia contratar
servigos, de qualquer espécie e sob qualquer forma, com cdnjuges ou parentes
consangiineos ou afins, até 3° grau, ou por adogdo, de Conselheiros, de membros de
Delegacias Seccionais e Regionais e de Representantes Municipais e Distritais.

Paragrafo dnico. A vedagio referida neste artigo atinge, inclusive,
conjuge ou parente de ex-Conselheiro, e de ex-Membro, até 2 (dois) anos apds o término do
mandato para o qual tenha sido eleito ou nomeado.

Art..346. 0 Conselho Federal ndo podera prestar qualquer auxilio ou
empréstimo para atender situagdo financeira deficitaria dos Conselhos Regionais,
ocasionada por excesso de despesas, supérfluas ou adiaveis, sobre as receitas.

Paragrafo unico. Aplica-se o disposto neste artigo aos Conselhos
Regionais que efetuem pagamento de "jetton" a seus Conselheiros, ou que néo estejam em
dia com a cobranca da divida ativa.

Art..347.Os Conselhos Regionais deverdo proceder as atualizagdes
cadastrais requeridas pelos profissionais e entidades inscritos em seus respectivos quadros;
de entidades associativas da classe registradas no Conselho Federal; dos cursos de
especializagdo reconhecidos ou credenciados pelo Conselho Federal; das ordens honorificas
reconhecidas pelo Conselho Federal; e, dos cursos de graduagéo em Odontologia existentes
no pais.

Paragrafo tnico. Os profissionais e entidades inscritos nos Conselhos
de Odontologia deverdo manter permanentemente atualizados seus dados cadastrais, sendo
que a omissdo na atualizagdo desobriga os Conselhos de qualquer responsabilidade
decorrente da falta de atualizagio ou informag&o cadastral incorreta.

Art..348. A omissao ou a negligéncia no atendimento das exigéncias e prazos
previstos nas leis e nos atos do Conselho Federal e dos Conselhos Regionais, acarreta a
responsabilidade administrativa, ética e/ou criminal, do agente e de quem, por qualquer
forma, tenha contribuido para a infrago.
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Art..349. Computar-se-20 os prazos, excluindo o dia do comego e incluindo o
do vencimento.

Paragrafo Unico. Todos os prazos e datas estabelecidos nestas
normas que coincidirem com sabado, domingo ou feriado, serdo, automaticamente,
prorrogados para o primeiro dia Util subsequente.

Art..350. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Federal.
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